"JORNAL OFICIAL

| SERIE - NUMERO 34 TERGA-FEIRA, 20 DE AGOSTO DE 1991

SUMARIO

PRESIDENCIA DO GOVERNO Declaragdes:

Rectifica a Resolugao n.2 121/91, de 25 de Junho,
Resolugio n.2 165/91: que declara a utilidade publica urgente da expro-
priagdo das parcelas de terreno necessarias a
execucao da obra de ligagao rodoviaria - Angra do

e . Heroismo - Praia da Vitoria, 4.2 trogo, i
Autoriza a abertura de concurso publico internacional, erolsmo -  raia oa viona rogo, publicada no

OIS _ X Jomal Oficial, | série, n.2 26, de 25 de Junho ...... 599
no ambito da CEE, para a arrematagao da emprei-
tada de adaptagio e ampliagéo do edificio solar Rectifica a Portaria n.2 44/91, de 6 de Agosto, que
dos Remédios, para os servicos da Secretaria substitui o regime de pregos declarados pelo re-
Regional da Saulde e Seguranga Social - Angra do gime de pregos livres, nos estabelecimentos ho-
HEroISMO ...c.oecei e 504 teleiros da Regido, publicado no Jornal Oficial, |
sérig, n.2 32, de 6 de AQOSIO .......ccoiieiieine 601
Resolugdo n2 166/91: PRESIDENCIA DO GOVERNO

E SECRETARIAS REGIONAIS
DAS FINANCAS E PLANEAMENTO

E DO TURISMO E AMBIENTE
Aprova o acordo celebrado entre as Secretarias

Regionais da Administracdo Intemna e da Saude e Despacho Normativo n.2 150/91:
Seguranga Social, destinado a regular o servico de
ambuldncia a efectuar pelas Associagbes Huma- Procede & transferéncia de verbas a nivel de projec-

nitdrias de Bombeiros Voluntarios .............ccoeeue. 594 tos do Plano da Regido para 1991............cco.eee. 603



594

| SERIE - N.2 34 - 20-8-1991

SECRETARIA REGIONAL
DA ADMINISTRACAO INTERNA

Despacho Normativo n.2 151/91:

Aprova o regulamento dos concursos para lugares
de ingresso e acesso do quadro de pessoal da

inspecgao Regional de Bombeiros dos Agores.... g03
Despacho Normativo n.2 152/91:
Altera o regulamento dos concursos para lugares de
ingresso e acesso do quadro de pesscal do Servigo
Regional de Protecgdo Civil ......ccoivrvviveccniincne 604

SECRETARIAS REGIONAIS
DA ADMINISTRAGAO INTERNA
E DAS FANANGAS E PLANEAMENTO

Despacho Normativo n.2 153/91:

Aprova o regulamento do curso de formagdo e das
provas para ingresso na carreira de pessoal au-

xiliar de contabilidade...........c..ccocovevierrnicvvnieenne, 605

Despacho Nommativo n.2 154/91:

Aprova a regulamentagao dos contetdos funcionais,
dos métodos de selecgdo e do programa das
provas para acesso nas carreiras de pessoal técnico
de contabilidade e de auxiliar de contabilidade da

direcgao regional do Orgamento e Contabilidade.... 606

PRESIDENCIA DO GOVERNO
Resolugdo n.2 165/91
de 20 de Agosto

Considerando que o projecto da empreitada de adaptagao
e ampliagdo do edificio do Solar dos Remédios para os
servicos da Secretaria Regional da Saide e Seguranga
Social - Angra do Heroismo, foi j& aprovado pela Secretaria
Regional da Saude e Seguranga Social e pela Secretaria
Regional da Habitagdo e Obras Publicas.

No uso dos poderes conferidos pelo n.2 3 do artigo 3.2 do
Decreto Regulamentar Regional n.2 19/89/A, de 22 de Maio,
o Govemo resolve:

Autorizar a abertura de um concurso publico internacional,
no ambito da Comunidade Econémica Europeia, para a
arrematagdo da empreitada de adaptagio e ampliagao do
edificio do Solar dos Remédios para os servicos da Secretaria
Regional da Saide e Seguranca Social - Angra do Heroismo,
por prego global e com preco base de 560 000 000$, e prazo
de execugao de 24 meses.

Aprovada em Conselho, Santa Cruz das Flores, 30 de

Jutho de 1991. - O Presidente do Governo, Joao Bosco Mota
Amaral.

Resolugdo n.2 166/91
de 20 de Agosto

Através da Resolugio n.2 170/88, de 23 de Agosto, as
entdo Secretarias Regionais da Administragao Publica e dos

Assuntos Sociais estabeleceram um acordo, destinado a
regular o servigo de ambulancia a efectuar pelas associagbes
humanitarias de bombeiros voluntarios.

Dado o interesse em prosseguir no ambito deste acordo,
torna-se, agora, necessario alterar e introduzir algumas
modificagdes na citada resolugdo, com o objectivo de a tomar
mais adequada a regulamentagdo do servigo de ambulancia,
quando efectuado por aquelas associagbes.

Assim, ao abrigo do artigo 2292 n2 1, alinea g), da
Constituicio, o Governo resolve:

1 - E aprovado o acordo celebrado entre as Secretarias
Regionais da Administragao Interna e da Salide e Seguranca
Social, destinado a regular o servico de ambulancia a efectuar
pelas associagdes humanitarias de bombeiros voluntarios, e
cujo texto se publica em anexo, o qual faz parte integrante do
presente diploma.

2 - A presente resolugao entra imediatamente em vigor.

Aprovada em Conselho, Santa Cruz das Flores, 30 de
Julho de 1991. - O Presidente do Governo, Joao Bosco Mota
Amaral.

SECRETARIAS REGIONAIS
DA ADMINISTRAGAO INTERNA
E DA SAUDE E SEGURANGA SOCIAL

Anexo

Acordo celebrado entre as Secretarias Regionais da Sadde
e Seguranga Social e da Administragdo Interna, destinado a
regular o servico de ambulancia a efectuar pelas associagbes
humanitarias de bombeiros voluntarios.
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1 - O presente acordo é celebrado entre a Secretara
Regional da Saude e Seguranga Social, a seguir designada
por SRSSS e a Secretaria Regional da Administragao Intemna,
a seguir designada por SRAI, tendo em vista assegurar aos
utentes do Servico Regional de Salde, a seguir designado
por SRS, o transporte em ambulancia.

2 - O presente acordo aplica-se & Regido Auténoma dos
Agores, envolvendo por um lado o SRS e por outro as
Associagbes Humanitarias de Bombeiros Voluntarios da
Regiao, a seguir designadas por AHBVs, as quais expres-
sardo, individuaimente, através da inspecgdo regional de
Bombeiros dos Agores, a seguir designada por IRBA, a sua
adesdo a0 presente acordo.

3 - As AHBVs obrigam-se a efectuar o transporte em
ambulancia dos utentes do SRS que dele caregam, dentro
dos limites do respectivo ambito territorial de actuagao,
nomeadamente nas situagbes de:

. Urgéncia;

. Requisicdo dos directores dos centros de salde e
hospitais quando dlinicamente se justifique o recurso
a este tipo de transporte;

. Transferéncia entre os servicos de salde.

3.1. Sempre que a gravidade da situagdo do transporte
aconselhe tratamento noutro estabelecimento hos-
pitalar, devem as AHBVs efectuar o transporte
mesmo fora da respectiva area de actuago.

4 - As AHBVs assegurardo o servico de transporte de
doentes em ambulancia em regime de atendimento perma-
nente.

5 - A propriedade das ambulancias existentes nas Unidades
de Salde sera transferida para as AHBVs que aderirem ao
presente acordo.

6 - Cinco anos apds a entrega de cada ambulancia nova as
respectivas AHBVs, anualmente, deverdo as mesmas ser
objecto de uma vistoria a efectuar por uma comissdo conjunta
que emitirA parecer sobre o seu estado de conservagao e
funcionamento.

6.1. A comissdo conjunta sera constituida por represen-
tantes da direcgho regional de salde, a seguir
designada por DRS e da IRBA.

6.2. Os pareceres desta comissao conjunta terao caracter
consultivo perante o director regional de salde, que
decidira face aos mesmos.

7 - A DRS, a partir da data referida em 6., e sempre que
venha a ser decidido adquirir novas ambulancias, responsa-
bilizar-se-a pela sua aquisigio, sendo as suas caracteristicas
técnicas propostas pela comissdo conjunta atras citada.

8 - A partir do sexto ano, anualmente, e enquanto as
ambulancias nao forem substituidas, a DRS, através das
respectivas Unidades de Saude, atribuird, sob a forma de
prémio, as respectivas AHBVs, 10% do valor (sem IVA) pelo
qual foi adquirida cada ambulancia.

8.1. O valor deste prémio sera anualmente actualizado
com base nos indices de inflacgao regional, me-
diante despacho conjunto dos Secretarios Regio-
nais da Saude e Seguranga Social e da Adminis-
tracdo Interna.

9 - As ambulancias ja usadas que foram, ao abrigo da
Resolugéo n.2 170/88, de 23 de Dezembro, transferidas das
Unidades de Saude para as AHBVs, ou vierem a ser no ambito
do presente acordo, serdo objecto, a partir de 1993, anua-
Imente, de uma vistoria pela comiss@o conjunta, nos termos
do ponto 6.1., sendo substituidas pela DRS quando for caso
disso.

9.1. Qualquer grande reparagdo nestas ambulancias
serd da responsabilidade da DRS que, através das
diversas unidades de salde, assegurara os respec-
tivos encargos.

10 - Compete as AHBVs a admissdo do pessoal necessario
ao cumprimento do presente acordo.

10.1. Os encargos com a formagdo do pessoal men-
cionado no numero anterior serdo suportados pela
SRSSS e pela SRAI em partes iguais.

11 - Para a execugdo do presente acordo, fica a DRS,
através das unidades de saude, obrigada a transferir para as
AHBVs, até ao dia 25 de cada més, os montantes constantes
na tabela anexa (Anexo l), que faz parte integrante do pre-
sente acordo.

11.1. Os montantes mensais previstos na tabela anexa
serdo actualizados, anualmente, de acordo com a
taxa que vier a ser fixada para os aumentos sala-
riais do funcionalismo publico.

12 - Parafazer face a despesas de conservagao e reparagao,
¢é fixado um subsidio de 16% por Km percorrido.

12.1. As AHBVS apresentardo as respectivas Unidades
de Salde, no final de cada més, a totalidade dos
Verbetes de Transporte, cuja modelo faz parte
integrante do presente acordo (Anexo ll), apés o
que estas pagarao no decurso de trinta dias.

12.2. O prego por km referido sera actualizado anual-
mente, de acordo com o indice de inflacgao re-
gional e estipulado por despacho conjunto dos
Secretarios Regionais da Salde e Seguranga
Social e da Administragdo Interna.

13. Os seguros, na modalidade de cobertura de todos os
riscos, serao pagos pela DRS, através das diversas Unidades
de Salde, mediante a apresentagdo do respectivo docu-
mento comprovativo.

14 - Os combustiveis serdo suportados pelo Fundo Re-
gional de Abastecimento, em moldes a fixar em diploma
proprio.

15 - Qualquer AHBVs da Regido podera aderir ao presente
acordo através de requerimento de adesao, conforme minuta
em anexo (anexo ).
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15.1. As AHBs que estejam sujeitas aos termos do presente acordo s6 poder&o renunciar & respectiva adesio em casos
de considerada justa causa, assegurando, no entanto, o transporte de doentes durante os trés meses subsequentes
a data do aviso da recepgio da comunicagio da cessagio.

15.2. Considera-se justa causa, nomeadamente:

15.2.1.Qualquer modificagéo no articulado do presente acordo sem prévio conhecimento e aceitagdo por parte das AHBVSs.
15.2.2.0 ndo cumprimento dos termos e prazos previstos no presente acordo.

15.3. Os prejuizos resultantes da cessagao da adesdo ao presente acordo serdo suportados pela parte em falta.

16 - O presente acordo vigora pelo prazo de quatro anos, considerando-se sucessivamente renovado por iguais periodos
de tempo se qualquer das partes 0 ndo denunciar com a antecedéncia minima de seis meses a contar do termo de um dos
periodos de vigéncia.

16.1. Este acordo pode ser modificado mediante vontade das partes.

17 - As duvidas resultantes da aplicagao do presente acordo serdo resolvidas por despacho conjunto dos Secretarios
Regionais da Saude e Seguranga Social e da Administragio Interna.

18 - O presente acordo produz efeitos 30 dias apds a data da sua publicagio.

25 de Junho de 1991. - O Secretéario Regional da Administragao Interna, Carlos Henrique da Costa Neves. - O Secretario
Regional da Salde e Seguranga Social. Antdnio Manuel Goulart Lemos de Menezes.

Anexo |

Montantes a que se refere o ponto 11

(escudos)
Habitantes > 30 000 > 15 000
> 60 000 < 15 000
Meios < 60 000 < 30 000
Tripulagdes 5 3 3 2
Viaturas 4 3 2 2

Compart.
Mensal 1 162 215%00 697 329%00 697 329300 464 886300
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Anexo Il

VERBETE DE SOCORRO IMPRESSO DESTINADO AO

TRANSPORTE POSTO DE AMBULANCIA

1 -~omeroDEsatoAa L 1 1T [ | |

2 - ENTIDADE QUE PRESTA SOCORRO 3 - ORIGEM DO PEDIDO
HOSPITAL

CENTRO DE SAUDE
PARTICULAR
OUTROS

aood

4 - DATA EHORA DO PEDIDO

oia [ 1] mes [ L] avo [ ] woras [ ] wmv [T ]

S - TEMPOS DE MOVIMENTO DA AMBULANCIA 6 - LOCAL DA OCORRENCIA
HORAS  MIN. VIA RAPIDA l:]
CHEGADA AO LOCAL DO ACIDENTE/ ESTRADA ]
/UNIDADE DE SAUDE - CI3CI) via ursana ]
SAIDA DO LOCAL DO ACIDENTE/ RECINTOS PUBLICOS L]
/UNIDADE DE SAUDE LT ICT 3| ocar be TRaBALHO ]
CHEGADA A UNIDADEDESAUDE [ | ][] ] || pomiciLio ]
: OUTROS LOCAIS L]
7 - LOCALIZAGAO DO SERVICO
RUA LOCALIDADE
8 - NATUREZA DA OCORRENCIA 9 - NAO CHEGOU A HA VER TRANSPORTE
ACIDENTE DE VIACAO DOENCA SUBITA MOTIVO:
ACID.VELOC. 2 RODAS INTOXICACAO
ATROPELAMENTO PARTO
ACIDENTE DE TRABALHO QUEDA
AGRESSKO INCENDIO/DESABAM. 10 - NUMERO DE KM PERCORRIDOS
AFOGAMENTO OUTROS IDA E VOLTA [ l [ l [ JKM
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NOS SERVIQOS DE EMERGENCIA CADA AMBULANCIA NXO DEVE TRANSPORTAR MAIS DE 2 VITIMAS
HAVENDO DUAS VITIMAS: ALEM DESTE VERBETE, PREENCHER OUTRO COM O

MESMO N2 DESAIDA MAS SO COM ESTA PAGINA PREENCHIDA

11 - HOUVE TRANSPORTE [ 12 - NOMERO DE VITIMAS

NOME TRANSPORTADAS

SEX0 fMASCULING| HFEMININOIAIIDADED:] [ 2 []

13 - SERVIQO DE SAUDE

BENEFIC2 DO CENTRO DE PRESTACOES PECUNIARIAS DNQ[ [ I [ ] [ l I I I [ I I

ourro[ | ouat e LT T TTTTTT T ]

14-EXAME PREVIO 16-EXAME SECUNDARIO | | 17-T1POS DE LESOES 18-CUIDADOS DE EMERGENCIA
CONSCIENTE s | v | |couumna amrvicaL Juesoes FectaDAS | NENHUNS
RESPIRA s |~ | |®ano {Lesoes: RCR. - VENTILAGAO
pUPILADILATADA | 5 | N | [racE ESCORIACOES - CCEXT.
- oonTRAIDA | 5 | N | [ToRax FERIDAS (NCLUSAS ADMINISTRAGAO DEO;
PULSO s | N | | AsooMen FERIDAS CONTUSAS PENSOS
HEMORRAGIAS s | N | [ocoLuna porso-LomBAR FERIDAS PENETRAN. LIGADURAS
ESTADODECHOQUE| S | N | | CINTURA PELVICA AMPUT ACOES IMOBIL IZACOES
MEMBROS INFERIORES | D | £| fouemauras | L [M[c | [ AsPIRAcko
15-SINAIS VITAIS MEMBROS SUPERIORES | D | €] JrRAcTURAS An[Fe | | cONTROLO DE HEMORRAGIA
vENTLACKO | F{ A| R {memorRAGLAS Infex
PULSO Fl AR y 20- OBSERVAGOES
M| Mo
TENSAO ARTERIAL 19-DOENCAS SUBITAS
Hipd No [Hiper]
{MoeiLiDADE:
Joowvusoss
frae
janme
0 SOCORRISTA (NOME EM MAIUSCULAS) ASSINATURA

DADOS RELATIVOS AO HOSPITAL/C. SAUDE PARA'ONDE FOI TRANSPORTADA A VITIMA

21- NOME DA UNIDADE DE SAUDE
O TECNICO DE SAUDE DE SERVICO

Este verbete deve ser preenchido em triplicado

Original: AHBV's

Duplicado: A entregar na unidade de satde para onde a vitima foi transportada
Triplicado: Para efeitos de célculo nos termos do ponto 13 da Resolugdo n2 /91 de
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Anexo I
Minuta do requerimento de adesdo
A Associagao Humanitaria de Bombeiros Voluntarios da
sediada na
declara aceitar as condigbes constantes do acordo celebrado entre as Secretarias da Salde e Seguranga Social e da
Administragao Intema, no ambito da Resolugio n? ................. , publicada no Jomal Oficial n2 ................, 4@ ......ceouevevnec.n.. para

a prestagdo de servigos de transporte em ambulancia.

O compromisso de ades&o vincula a Associagao, independentemente das mudangas que se vierem a verificar, futuramente,
nos corpos directivos.

Pela Associagao Humanitéria dos Bombeiros Voluntarios de

A Direcgao

(Assinaturas reconhecidas notarialmente)

GABINETE DO SUBSECRETARIO REGIONAL
DA COMUNICAGCAO SOCIAL

Declaragoes

A Resolugao n.2 121/91, de 25 de Junho, publicada no Jomal Oficial, | série, n.2 26, de 25 de Junho, que decidra a utilidade
publica urgente da expropriagao das parcelas de terreno necessarias & execugao da obra de ligagio rodoviaria - Angra do
Heroismo - Praia da Vitéria - 4.2 trogo, publicou em anexo os mapas daquelas parcelas.

Os referidos anexos, por reduzidos em excesso, ficaram imperceptiveis, pelo que se procede de novo & sua publicagio, por
forma a tornar os mapas rigorosamente perceptiveis.

12 de Agosto de 1991. - A Secgao de Apoio ac Jomal Oficial, José Manuel C. Bolisiro.
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A Portaria n.? 44/91, de 6 de Agosto, publicada no Jomal Oficial, | série, n2 32, de 6 de Agosto, que substitui o regime de
precos declarados pelo regime de pregos livres, nos estabelecimentos hoteleiros da Regido, refere-se no n2 1 do seu artigo
11.2 2 um impresso de modelo, que nao foi todavia publicado em anexo, pelo que se procede agora a sua publicagao.

12 de Agosto de 1991. - A Secgao de Apoio ao Jomal Oficial, José Manuel C. Bolieiro.
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CATEGORIA

TABELA DE PRECOS
BAREME DES PRIS

PRICELIST

PREISTABELLE -

PORTARIAN® /91

- Pr_ecos T.S.C. (todas as taxas e impostos incluidos)
- Prix T.S.C. (tous impéts et taxes compris)

- All included prices (including all service charges and 1axes)

Preise (einschliesslich aller Abgaben)

QUARTO - CHAMBRE - ROOM - ZIMMER Nt

APOSENTO - APARTEMENT - ROOM - ZIMMER

REFEICOES - REPAS - MEALS - MAHLZITEN

Primeiro Almogo - Petit déjeuner - Continental breakfast - Friihstiick
Almogo ou Jantar - Déjeuner ou Diner - Lunch or Dinner - Mittagessem

MIN.

.................................

MIN.

REGRAS GERAIS - REGLES GENERALES - GENERAL RULES- ALLGEMEINE RICHTLINIEN

APOSENTO - E a locagiode um
quarto ¢ suas instalagdes privativas
até s 12 horas de cada dia, salvo
convengdo em contrinio. A ocupagio
de um quarto por tempo inferior s 12
horas nunca poder4, porém, ser con-
siderada superior 2 um periodo de
locagio.

1 - O prego do aposento, a praticar
nos hoteis, pensdes e estalagens,
inclui o servigo de primeiro almogo
“continental”,

2 - Nos pregos a praticar nos motéis,
hotéis-apartamentos, aldeamentos
turisticos ¢ hospedarias, ndo esid
incluido o servigo do primeiro al-
mogo.

3 - Nos estabelecimentos referidos
non® 1, quando um quarto duplo for
ocupado apenas por uma pessos, serd
obrigatériamente descontado no
prego do aposentoo valor correspon-
dente 20 prego de um servigo de pri-
meiro almogo.

4 - Pela instalagio de uma “cama
suplementar” (individual), poderd sex
cobrada umaimportincia correspon-
dente a 30% do prego do quarto nos
hotéis, pensdes ¢ estalagens. Nos
motéis ¢ hotéis-apartamentos a im-
portincia a cobrar pela instalag3o de
uma “cama suplementar” scré de 25%
do prego correspondente a cada pes-
sog, o qual serd calculado de acordo
com a capacidade ¢ prego do apar-
tamento.

5 - As criangas (menores de 8 anos),
beneficiardo obrigatoriamente deum
desconto de 50% no prego das re-
feigdes ¢ do aposento quando ocu-
parem uma cama suplementar no
aposento das pcssoas que as acom-

panharem.

6 - Ao héspede, quando da sua en-
wrada no estabelecimento deverd scr
entregue um cartdo, do qual constem
entre ouros os seguintes elementos:
nomedo héspede, nimero e prego do
quarto,datade cntrada, data prevista
de saida e nimero de pessoas que
ocupam o aposento.

LOGEMENT - C'est la location
d'une chambre et de ses installa-
tions annexes jusqu' A midi de
chagque jour, sauf convention en sens
contraire. Cependant, l'occupation
d'une chambre pour un temps
inférieur 3 12 heures ne powra
jamais &tre considérée comme
supérieure A une periode de loca-
tion.

1 - Le prix du logement & pratiquer
dans les "hotéis”, "pensdes” et
“estalagens”, comprend le service
du” petit déjeuner continental.

2 - Leservicedupetitdéjeunern'est
pas inclu dans les prix A pratiquer
aux "motéis”, "hotéis-apartamen-
tos”, "aldeamentos turisticos” et
“hospedarias”.

3 - Dans les éublissements men-
tionnés aun* 1, quand une chambre
pourdeux personnes, n'est occupée
que par une personne, le prix d'un
petitdéjeuner sera obligatoirement
déduit sur le prix de la chambre.

4 - Pour l'installation d'un "lit sup-
plémentaire” (individuel), powra
étre pergu un montant correspon-
dent & 30% du prix de la chambre
dans les” hotéis”, "pensdes” et "es-
talagens™. Dans les "motéis™ et
" hotéis-apartamentos ™, le montant
A percevoir pour l'installation d'un
lit suplémentaire sera de 25% du
prix correspondant & chaque per-
sonne, calculé conformément 2 la
capacité ctauprix del'appartement.

§ - Les enfants dgés de moins de 8
ans bénéficient obligatoirement
d'une réduction de 50% sur le prix
des repas et du logement, quand ils
ocupent unlit suplémentaire dans la
chambre des personnes qui les ac-
compagnent.

6 - Au moment de son inscription,
sera obligatoirement délivrée au
clientunc fiche, oli seront indiqués,
entre autres: le nom du client, le
nimero et le prix de la chambre, la
date d'entrée, ladate prévuedusortic
ctle nombre de personnes qui ocu-
pent le logement.

LODGING - This is the renting of
aroom and its private installations
up to midday of each day, failing
any different agreement. The occu-
pation of & room for less than 12
hours may never, however, be re-
garded as longer than one rental

period.

1 - The price of lodging charged in
“hotéis”, " pensdes” and “estalagens”
includes Contiental breakfast.

2 - The price of lodging in "motéis”,
"hotéis-apartamentos”, “pensdes”,
"aldeamentos turisticos” and
"hospedarias,” does not includ con-
tinental breakfast.

3 - In the establishments refered 1o
in n® 1, when a double room is
occupied by only one person, the
amount corresponding toone break-
fast shall be discounted from the
price of the lodging.

4 - For installing an extrabed (indi-
vidual), an extra charge may be
made corresponding 10 30% of the
price of the room, in " hoteis”,
" Ges” and “estalagens”. In
“motéis” and “hoteis-apartamentos”
this extra charge shall be 25% of the
price foreach person, this being cal-
culated according to the capacity
and price of the apartment.

§ - Children less than 8 years of age
areentitled foradiscountof 50% on
the price of meals and lodging when
they occupy an extra bed in the
room of the persons accompanying
them.

6 - On entering the establishment,
guests must be given a card show-
ing, "inter alia”, the following data:
guest's name, number and price of
the room, date of entry, envisage
date of departure and the number of
persons whoare occupying theroom.

ZIMMERVERMIETUNG -
Die Dienstleistung besteht aus der
Vermietung des Zimmers und
seinen Einrichtungen fiir maximal
24 Swnden. Bis jeweils 12 Uhr
mittags, wenn nicht anders verein-
bart, muss das Zimmer gerdumt
sein

1/2 - Frithstiick istim Zimmerpreis
in "hotéis", "pensdes” und "esta-
lagens” eingeschlossen, nicht aber
im "motéis”, "hotéis-apartamentos”

d turistischen Eirichtungen
und Gasthiusem.

3 - Ist ein Doppelzimmer nur an
ecine Person vermictet in den unter
I, angegebenen Institutionen, ist
der Preis fiir ein Frihstick vom
Zimmerpreis abzuzichen.

4 - Fir das Aufstellen eines
“Zusilzlichen Beues” (fiir eine
Person) darf ein 30% des Zimmers
in "hotéis", "pensdes” und “esta-
lagens”, gefordert werden. In
“motéis” und "hotéis-spartamen-
tos” betrig der Aufpreis fir ein
Zuzitzliches Bett 25% pro person
und wird kalkuliertunter Berlicksi-
chtigung des Preises des Zimmers
und der Kapazitat.

§ - Kinder (unter 8 jahren) haben
Anrccht auf cinen Nachlass von
50% auf den Preis der Mahlzeiten
sowie auf den Preis des Zimmers,
sofern ein Zusazbett im Zimmer
der begleitenden Personen benutzt
wird.

6 - Dem Gast sollte bei sciner
Anmeldung cin Karte mit folgen-
den Angaben ausgchindigt wer-
den: Name des Gastes, Nummer
und Preis des Zimmer,
vorgeschenes Abreisedatum, An-
zahl der Personen, di edas Zimmer
belegen.

=
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PRESIDENCIA DO GOVERNO
E SECRETARIAS REGIONAIS
DAS FINANGAS E PLANEAMENTO
E DO TURISMO E AMBIENTE

Despacho Normativo n.2 150/91
de 20 de Agosto

Considerando a necessidade de efectuar alguns ajus-
tamentos de verbas a nivel de Projectos, do Plano da Regiao
para 1991, ao abrigo da alinea g), do n.2 1, do artigo 229, da
Constituigio, determinam-se as seguintes transferéncias:

Contos
Designagao Reforgo Anulagao
P. 29.03 - Participagdo Publica
em empreendimentos Turisticos .......... 100 000
P.20.04 - Estruturas Fisicas Turisticas  ................... 100 000

8 de Agosto de 1991. - O Presidente do Governo, Jodo
Bosco Mota Amaral. - O Secretario Regional das Finangas e
Planeamento, Gualter José Andrade Furtado. - O Secretario
Regional do Turismo e Ambiente, Eugénio Manuel Pereira
Leal

SECRETARIA REGIONAL
DA ADMINISTRACAO INTERNA

Despacho Normativo n.2 151/91

de 20 de Agosto

Nos termos do disposto no n2 2 do artigo 4.2 do Decreto
Legislativo Regional n? 18/87/A, de 18 de Novembro, é
aprovado o regulamento dos concursos para lugares de
ingresso e acesso do quadro de pessoal da Inspecgao Re-
gional de Bombeiros dos Agores, aprovado pelo Decreto
Regulamentar Regional n.2 32/87/A, de 19 de Novembro,
publicado em anexo ao presente despacho normativo, do
qual faz parte integrante.

2 de Agosto de 1991. - O Secretario Regional da Adminis-
tragdo Intema. Carlos Henrnique da Costa Neves.

Anexo
Regulamento dos concursos para
lugares de ingresso e acesso
CAPITULO |

Ambito e aplicaggo

Attigo 1.2
Ambito e aplicagio

O presente regulamento aplica-se aos concurso para luga-
res de ingresso e acesso do quadro de pessoal da Inspecg3o
Regional de Bombeiros dos Agores, aprovado pelo Decreto
Regional n.2 32/87/A, de 19 de Novembro.

CAP{TULO I

Contetidos funcionais

Artigo 2.2
Conteudos funcionais

Os conteldos funcionais das camreiras do quadro men-
cionado no artigo anterior, sdo os que se definem nos artigos
seguintes.

Artigo 3.2
Técnico de inspecgiio

Compete, genericamente, ao técnico de inspecgdo pro-
ceder as acgbes de inspecgao técnica dos corpos de bombeiros
quanto & sua organizagéo e funcionamento, formagao e
aperfeicoamento profissional do seu pessoal, equipamentos
e demais assuntos que directamente lhes digam respeito.

Artigo 4.2
Técnico-adjunto de inspecgéo

Compete, genericamente, ao técnico-adjunto de inspecgao
executar trabalhos que tenham em vista a aplicagao dos
programas de apoio as associagbes de bombeiros, elabo-
rando Os processos respeitantes & sua organizagdo e funcio-
namento, formagio profissional e outros, relacionados com
os corpos de bombeiros.
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CAPITULO It
Métodos de selecgdo
SECGAO |
Selecgao para categorias de ingresso
Artigo 5.2
Técnico de inspecgéo

1 - Os métodos de selecgao a utilizar nos concursos para
provimento na categoria de técnico de inspecgao de 2.2 classe
sa0 os seguintes:

a) Avaliagao curricular ou prova de conhecimentos;
b) Entrevista ou exame psicoldgico.

2 - Na avaliagao curricular ponderar-se-ao:

a) Habiltagdo académica;
b) Formagao profissional complementar.

3 - A prova de conhecimentos revestira caracter teérico-
-prético, tendo em vista avaliar conhecimentos especificos,
ligados ao conteldo funcional da categoria.

Artigo 62
Técnico-adjunto de inspeccéo
1 - Os métodos de selecgio a utilizar nos concursos para

provimento na categoria de técnico-adjunto de inspecgio de
2.2 classe sa@o os seguintes:

a) Avaliagao curricular;
b) Entrevista ou exame psicoldgico.

2 - Na avaliagéo curricular ponderar-se-do:
a) Habiltagbes literarias;
b) Classificagdo final de estagio a regulamentar por

despacho do Secretarioc Regional da Administragio
Interna.

SECGAO 1i
Selecgdo para categorias de acesso
Artigo 7.2
Técnico de Inspecglio e técnico-adjunto de inspecglio
O método de selecgao a utilizar nos concursos de acesso

nas carreiras de técnico de inspecgao e técnico-adjunto de
inspecgdo & a avaliagio curricular.

SECGAO v
Determinagdo da classificagao global
Attigo 82
Classificagdo global
A classificagdo global de cada candidato correspondente 2
média aritmética simples das classificagbes atribuidas em
fungdo de cada método de selecgao aplicado.
CAPITULO IV
Disposicoes gerais
Artigo 92
Normas subsidiarias
Aos casos omissos aplicam-se as normas constantes do

Decreto Legislativo Regional n.2 18/87/A, de 18 de Novem-
bro.

Artigo 102
Resoluglio de dividas

As duvidas suscitadas pela aplicagao do presente Regu-
lamento ser@o resolvidas por despacho do Secretario Re-
gional da Administragio Interna.

Artigo 11.2
Entrada em vigor

Este regulamento entra em vigor na data da sua publi-
cagao.

Despacho Normativo n.2 152/91
de 20 de Agosto

Tendo em conta as alteragbes introduzidas do quadro de
pessoal do Servico Regional de Protecgao Civil dos Agores
pelo Decreto Regulamentar Regional n.2 32/00/A, de 10 de
Outubro, torna-se necessario alterar o Regulamento dos
concursos para lugares de ingresso e acesso do quadro de
pessoal deste Servico, aprovado pelo Despacho Normativo
n.2 57/84, de 22 de Maio.

Nestes termos, ao abrigo do n.2 2 do artigo 4.2 do Decreto
Legislative Regional n? 18/87/A, de 18 de Novembro é
aprovado o seguinte:

Artigo 1.2 - Os artigos 6.2 e 35.2 do Despacho Normativo n.2
57/84, de 22 de Maio passam a ter a seguinte redacgao:

Artigo 6.2
Pessoal técnico-profissional

Compete genericamente a cada uma das categorias de
pessoal técnico-profissional:
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a) Operador de Telecomunicagbes - Organizar e as-
segurar as ligacOes inerentes ao funcionamento do
SRPCA em toda a Regido. Proceder ao levantamento
de todos os meios de telecomunicagbes existentes,
em estreita colaboragio com os organismos proprios,
participando nos estudos a elaborar. Efectuar os tra-
balhos de manutengao das redes radio. Fazer a explo-
ragao diaria da rede radio de proteccdo civil a fim de
verificar a sua operacionalidade e transmissdo de
casos de servigo.

b) Técnico auxiliar de relagbes publicas - Colaborador e
executar acgdes nas dreas de organizagdo e planea-
mento de semindrios, visitas, exposigbes e outros
actos de divulgagao, informagdo e recolha de dados
sobre protecgao civil.

Attigo 352

Operador de emergéncia, operador de telecomunicacdes e
técnico auxiliar de relagdes publicas

1 - Os métodos de selecgdo a utilizar nos concursos para
provimento de operador de emergéncia de 3.2 classe, opera-
dor de telecomunicagbes de 2.2 classe e de técnico auxiliar de
relagbes publicas de 2.2 classe sdo os seguintes:

a) Prova de conhecimentos ou avaliagdo curricular;
b) Entrevista ou exame psicologico.

2 - Na avaliagio curricular de operador de emergéncia de
3.2 classe e técnico auxiliar de relagdes publicas de 2.2 classe
ponderar-se-30:

a) Habiltagao académica;
b) Formagao profissional complementar.

3 - Na avaliagio cumicular do operador de telecomuni-
cagbes de 2.2 classe ponderar-se-3o:

a) Habiltagdo académica;
b) Nota final do estagio.

4 - A ordenag3o final dos candidatos resultara da média
aritmética simples das classificagbes obtidas nas duas provas.

Attigo 2.2 - Ao capitulo Il do Despacho Normativo n2 67/84
de 22 de Maio é aditado o artigo 6.2A com a seguinte
redacgao:

Artigo 6.5-A
Pessoal de emergéncla
Compete genericamente ao operador de emergéncia:

O estudo e execugdo de tarefas relacionadas com a
area de emergéncia, inventariagdo de meios de salde
e logistica, acgdo de estruturagdo e formagao de
unidades de socorro e apoio a divisdo de formagao,
estudos e investigagao do SRPCA.

Artigo 3.2 - Ao capitulo IV, do Despacho Normativo n.2 57/
/84, de 22 de Maio é aditada a Secgao IV com a seguinte
redacgao:

SECGAO IV
Selecgio para a categoria de acesso
Artigo 402
Operador de emergéncia

O método de selecgao a utilizar nos concursos de acesso
na carreira de operador de emergéncia é a avaliagao curricu-
lar.

Artigo 42 - Os artigos 402, 412 e 422 do Despacho
Normativo n.2 57/84, de 22 de Maio passam a artigos 41.2, 42.2
e 432 respectivamente.

Artigo 5.2 - O presente diploma entre em vigor na data da
sua publicagao.

2 de Agosto de 1991. - O Secretano Regional da Adminis-
tragao Interna, Carlos Henrique da Costa Neves.

SECRETARIAS REGIONAIS
DA ADMINISTRACAO INTERNA
E DAS FINANGAS E PLANEAMENTO

Despacho Normativo n.2 153/91

de 20 de Agosto

Ao abrigo do n.2 2 do artigo 5.2 do Decreto Regulamentar
Regional n? 19/91/A, de 9 de Julho, é aprovado o regu-
lamento do curso de formagao e das provas para ingresso na
carreira de pessoal auxiliar de contabilidade, nos termos
previstos pelo n2 1 do referido artigo, que é publicado em
anexo.

19 de Julho de 1991. - O Secretario Regional da Adminis-
tracio Interna, Carlos Henrique Costa Neves. - O Secretario
Regional das Finangas e Planeamento, Gualter José Andrade
Furtado.

Anexo

Regulamento do curso de formagao e das provas para
ingresso na carreira de pessoal auxiliar de contabilidade.

1.2 O presente regulamento define as normas respeitantes
a organizagdo, funcionamento e matérias a ministrar no curso
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de formagao, bem como o respectivo programa de provas,
para ingresso na carreira de pessoal auxiliar de contabilidade,
nos termos do n.? 1 do artigo 5.2 do Decreto Regulamentar
Regional n.2 19/91/A, de 9 de Julho.

22 - O curso de formagao tem a duragdo minima de 60
horas.

3.2 - As matérias a ministrar no curso de formagao sao as
seguintes:

Regime Juridico da Fungao Publica.
Nogbes gerais

Estatuto dos funcionarios e agentes
Direitos e deveres.

Faltas e licengas.

Regime disciplinar.

—r
wON = -
RY NE G I

2.  Contabilidade publica,
2.1. Despesas pubilicas.

2.1.1.  Classificagao.

2.1.2.  Processamento.

2.1.3.  Processamento de vencimenios e outras desp-
esas proprias das delegagbes de contabili-
dade.

3. Informatica.

3.1.  Conhecimentos gerais.
3.2.  Recolha, tratamento e registo informéatico de
dados.

4. Organizagdo administrativa das delegagbes
de contabilidade.

4.2 O curso de formagao é coordenado por um director de
curso designado pelo director regional do Orgamento e Conta-
bilidade e monitorado por técnicos especializados.

5.2 - As provas tem a natureza de provas escritas tedrico-
-praticas com a duragdo de trés horas, podendo ser con-
cedida uma tolerancia de 30 minutos.

6.2 - Os textos das provas sao elaborados e corrigidos pelo
director de curso, o qual pode recorrer a0 apoio de fun-
cionarios com experiéncia na matéria.

7.2 - Os textos das provas sao mantidos em devido sigilo e
conservados em envelopes lacrados, sendo abertos no
momento do inicio das provas.

8.2 - Durante a prestagéo das provas € permitido o recurso
aos elementos de consulta autorizados pelo director de curso,
designadamente da legislacdo referente ao sector.

9.2 - Os candidatos devem numerar e rubricar fodas as
folhas que integram a sua prova, as quais s3o agrafadas e
rubricadas pelo director de curso.

10.2 - O recurso a qualquer meio fraudulento durante a
prestacdo das provas determina a sua anulagio.

11.2 - A classificagado final de curso é expressa de 0 a 20
valores.

122 - O curso de formagao e eliminatério.

Despacho Normativo n.2 154/91

de 20 de Agosto

Ao abrigo do nf? 2 do artigo 4.2 do Decreto Legislativo
Regional n? 18/87/A, de 18 de Novembro, é aprovada a
regulamentagdo dos conteidos funcionais, dos métodos de
selecgdo e do programa das provas para acesso nas carreiras
de pessoal técnico de contabilidade e de auxiliar de contabili-
dade da direcgao regional do Orgamento e Contabilidade da
Secretaria Regional das Finangas e Planeamento, publicada
em anexo.

19 de Jultho de 1991. - O Secretério Regional da Adminis-
tragdo Interna, Carlos Henrique da Costa Neves. - O Se-
cretario Regional das Finangas e Planeamento, Gualter José
Andrade Furtado.

Anexo

Regulamentagdo dos conteddos funcionais, dos métodos
de selecgdo e do programa das provas para acesso nas
carreiras de pessoal técnico de contabilidade e de auxiliar de
contabilidade.

CAPI{TULO |
Ambito de aplicaggo
Attigo 1.2
Ambito de aplicagio

A presente regulamentagado aplica-se ao pessoal das car-
reiras de pessoal técnico de contabilidade e de auxiliar de
contabilidade da direcgao regional do Orgamento e Contabili-
dade da Secretaria Regional das Finangas e Planeamento.

CAPITULO i
Contetidos funcionais

Artigo 2.2
Contetidos funcionais

1 - Os contelidos funcionais das categorias das cameiras
de pessoal técnico de contabilidade e de auxiliar de contabili-
dade sdo os genericamente definidos nos artigos seguintes.

2 - As diferentes categorias insertas nas referidas carreiras
correspende uma diferente complexidade e autonomia de
conteldo funcional, aumentando aquelas a medida que se
ascende na careira.
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Artigo 32
Subdirectores de contabilidade

Compete subdirectores de contabilidade coordenar a ac-
tividade dos sectores a seu cargo e assegurar a execugao das
ordens do respectivo director, ou de quem as suas vezes fizer,
prestando-he toda a necesséria colaboragdo no desem-
penho das suas fungbes, quer para instrugao dos processos,
quer com qualquer outra finalidade dentro daquele objectivo,
dar conhecimento de quaisquer praticas, normas ou instrugbes
legais sobre matéria de contabiliade plblica respeitante ao
sector administrativo que aos servicos centrais ou dele-
gacbes cumpra fiscalizar e ainda exercer as competéncias
que nele sejam delegadas.

Artigo 42
Pessoal técnico de contabilidade

Ao pessoal técnico de contabilidade compete a execugio
da generalidade das tarefas que constituem as actividades
fundamentais e tipicas da direcgo regional do Orgamento e
Contabilidade, designadamente efectuar a conferéncia, re-
gisto e processamento de folhas de despesas, escriturar em
livros préprios as receitas da Regio e recolher e preparar os
elementos para a elaboragio do orgamento e da conta da
Regiso, bem como colaborar nas acgbes de caracter adminis-
trativo que superiormente the forem determinadas.

Artigo 5.2
Pessoal auxiliar de contabilidade

Aos auxiliares de contabilidade cumpre executar os tra-
balhos de natureza administrativa compreendidos na area
das atribuigbes para os servicos de expediente, a realizagao
e processamento das despesas proprias da direcgéo regional
do Orcamento e Contabilidade e respectivas delegagdes,
executar os trabalhos de dactilografia, as operagbes de
microfilmagem e as tarefas auxiliares de contabilidade que
lhes sejam distribuidas e, ainda, proceder & recolha, tra-
tamento e registo informético de dados.

CAP{TULO W
Métodos de selecgdo
Artigo 62
Métodos de selecgio
Nos concursos para provimento nas categorias das carrei-
ras de pessoal técnico de contabilidade e de auxiliar de
contabilidade sao utilizados, isolada ou conjuntamente, po-
dendo cada um deles ser eliminatério, os seguintes métodos
de selecgao:

a) Provas de conhecimentos;
b) Avaliagao curricular.

2 - Qualquer daqueles métodos pode ser complementado
por curso de formagao, entrevista ou exame psicolégico de

selecgao, que podem ser, de per si, eliminatorios, sendo a
entrevista e 0 exame psicoldgico obrigatdrios nos concursos
para acesso & categoria de subdirector de contabilidade.

3 - A aprovagao em curso de formagdo adequado é
condicio indispensavel para acesso as categorias de perito
contabilista de 22 classe e de subdirector de contabilidade,
nos termos do n.2 2 do artigo 2.2 do Decreto Regulamentar
Regional n.2 16/90/A, de 2 de Maio.

4 - O Regulamento dos cursos de formagZo a que se refere
0 nimero anterior é o aprovado pelo Despacho Normativo n.2
10591, de 28 de maio.

5 - Nos concursos em que sejam prestadas provas de
conhecimentos estas sio precedidas de acgbes de formagao
profissional, cuja organizaggo e funcionamento serdo de-
finidos por despacho do director regional do Orgamento e
Contabilidade.

Artigo 7.2
Objectivos dos métodos de selecgio

1 - Os métodos de selecgdo enumerados no artigo pre-
cedente visam os seguintes objectivos:

a) As provas de conhecimentos - avaliar, relativamente a
cada candidato, o nivel de conhecimentos conside-
rado necessario ao exercicio de uma fungao, ver-
sando sobre temas relacionados com as dreas referi-
das na definicao do conteido funcional, cuja determi-
nagao deve constar do aviso de abertura do concurso;

b) A avaliagio curricular - avaliar a preparagdo dos
candidatos para o desempenho de determinada fungao,
ponderando, consoante os casos, a habilitagdo aca-
démica, a formagdo profissional complementar e a
qualificagao e experiéncia profissionais.

2 - As provas de conhecimentos podem revestir a forma de
provas de conhecimento tedricas e ou praticas.

3 - Nos concursos para categorias de acesso é conside-
rada, como factor de ponderagio obrigatéria, a classificagéo
de servigo.

4 - Quando sejam utilizados métodos complementares de
selecgao, estes prosseguem os seguintes objectivos:

a) Curso de formagio - avaliar o nivel de qualificacio
profissional obtida pelos candidatos ao longo de deter-
minado periodo durante o qual lhe é proprocionada a
a aquisicdo de conhecimentos e capacidades praticas
indispensaveis ao exercicio de uma fungao;

b) A entrevista - determinar e avaliar elementos de
natureza profissional e pessoal, relacionados com a
qualificagio, a experiéncia profissional e as ca-
pacidades dos candidatos, necessarias a0 exercicio
de uma fungdo;

c) O exame psicolégico de selecgao - avaliar, mediante
o recurso a técnicas psicoldgicas, as capacidades e
caracteristicas de personalidade dos candidatos, tendo
em vista determinar a sua adequagao ao exercicio de
uma fungao.
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Artigo 8.2
Sistema de classificagiio

1 - Os resultados obtidos na aplicagdo de qualquer dos
métodos de selecgio referidos sao classificados de 0 a 20
valores.

2 - Exceptua-se do nimero anterior a classificagéo resul-
tante da aplicagdo exame psicolégico ou entrevista, que
consiste numa das seguintes mengbes qualitativas: Favoravel
preferencialmente, Bastante favoravel, favoravel com reser-
vas e n3o favoravel, correspondendo-thes as classificagbes
de vinte, dezasseis, doze, oito, e quatro valores, respecti-
vamente.

3 - No caso de utilizagao conjunta dos métodos referidos no
nGamero 1 do artigo 6.2 a incidéncia de cada um na classifi-
cagao final é de 50%.

4 - Aos cursos de formagao, as entrevistas e aos exames
psicolégicos de selecgdo, enquanto métodos complemen-
tares, é atribuida a incidéncia de 25% na dassificagéo final.

CAPITULO IV
Programa e realizacdo das provas de conhecimentos
Anigo 92
Prestagiio de provas

1 - Sempre que haja lugar a prestagio de provas deve,
juntamente com lista de candidatos, divulgar-se o local, data
e horério de prestagio das mesmas ou, nao sendo possivel
anunciar desde logo os processos de divulgagado daqueles
elementos ou de convocagio dos candidatos.

2 - O recurso a entidades alheias a administragdo publica
para a realizagdo das operagbes referidas no n.? 1 do artigo
16.2 do Decreto Legislativo Regional n2 18/87/A, de 18 de
Novembro, que envolvam encargos financeiros, fica condi-
cionado a autoriza¢io do Secretario Regional das Finangas e
Planemamento, precedida de parecer da Secretaria Regional
da Administragdo Interna.

3 - Nos casos em que as condigbes de prestagao de provas
o justifiquem, o presidente do juri pode solicitar a designagao
do pessoal necessario & entrega, vigilancia e recolha das
mesmas.

Artigo 102

Matéria das provas de conhecimentos para acesso na
carrelra de pessoal técnico de contabilidade

A matéria das provas de conhecimentos para acesso na
carreira de pessoal técnico de contabilidade é a seguinte, sem
prejuizo da matéria cujo conhecimento é exigivel nas catego-
rias anteriores:

1. Para técnico contabilista de 1.? classe
A. Area do orgamento

1.  Conceito.
1.1.  Estrutura formal.
1.2. Principios e regras a observar;

Prazos de apresentagac e aprovagao.

Quem aprova.

Quem pde em execugo.

Falta de aprovagao em tempo util.

Ciclo orgcamental.

Attigos 1082, 1092 e 1102 da Constituigao.
Fungdes do orgamento.

Alteragbes ao orgamento das despesas - trans-
ferécias, abertura de créditos especiais.

1.11.  Fiscalizagdo do orgamento.

2. Fungbes do orgamento.
2.1. Fungao politica.
2.2 Fungio econdmica.
2.3. Fungao juridica.
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3. Tipos de orgamento.
3.1.  Orgamento incrementalista.
3.2, Orgamento programa.
3.3. Ormgamento por actividades.
3.4, Orgamento de base zero.

4. Previsao das receitas.
4.1. Avaliagao directa.
4.2. Receitas efectivas do penultimo ano.
4.3. Método das correcgbes.
44 Método do rendimento médio.
4.5. Cobranga das receitas - preceitos basicos a
observar.

5. Previsao das despesas.
5.1. Avaliagdo directa.

6.  Processo das alteragbes ao orgamento regional:
6.1. Abertura de créditos especiais.

- Reforgo.
6.2. Transferéncias:
- Redugdes.

6.3. Quem as autoriza @ em que circunstancias.
6.4. Dotagao provisional.
6.5. Revisao orgamental.

B. Area da contabilidade publica

1. Receitas publicas:

Conceito genérico.

Receitas correntes.

Receitas de capital.

Receitas vinculativas ou efectivas.
Receitas nao vinculativas ou ndo efectivas.

[ G W - Y
— b b b -t

Diferenga entre imposto e taxa.
Imposto.

Conceito.

Principais tragos da figura do imposto.
Taxa

Conceito.

Fundamentos.

Modalidade.
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WS bW

PR
PPN ==

— b



| SERIE - N.2 34 - 20-8-1991

609

1.2.2.4.
1.2.2.5.
1.2.2.6.
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Caracteres.
Natureza.
Funcbes e critérios.

Classificagdo orcamental em vigor.
Correntes.

Capital.

Reposigdes.

Consignagdo e contas de ordem.

Escrituragdo das receitas.
Capitulos.

Grupos.

Artigos.

Conta da Regiao.

Estrutura.

Contas provisorias.

Conta definitiva.

Ano financeiro e ano econémico.

Ultimo dia de pagamentos.

Preparagao da Conta - a quem compete.
Diferenga entre Conta e orgamento.
Fiscalizagao da Conta.

Pelo Tribunal de Contas (SRATC).

Pela Assembleia Legislativa Regional.
Apresentagdo da Conta a Assembleia Legisla-
tiva Regional - prazo.

Aprovagdo da Conta.

Nao aprovagao da Conta-apuramento de res-
ponsabilidades.

Reembolsos e restituicbes.

Nogao de reembolso e restituigao.

A que formalidades obedecem as restituicoes.
Quem autoriza as restituicbes.

Bens da Regido - cadastro.

Patriménio  imobiliario.

Patriménio mobiliario.

Quem tem competéncia para organizar o cadas-
tro da Regido.

Habiltagdo administrativa de herdeiros.
Funcionarios falecidos.

Fomecedores falecidos.

Prazos.

Formalidades.

Pensbes.

Provisérias.

Definitivas.

Quem processa.

Calculos.

Momento a partir do qual passam a constituir
encargo da Caixa Geral de Aposentacbes.

2. Para perito contabilista de 2.® classe

A. Area juridica
1. Nogbes gerais de direito.
1.1. O sistema juridico.
1.2. A interpretacao e a aplicagao da lei.

2.1.
2.2
2.3.

3.2

3.3.
3.4.
35.
3.6.

4.1.
4.2.
4.3.

Direito Constitucional.

Organizagdo e poder politico.

Orgaos de soberania.

Normas constitucionais com maior interesse
para a Contabilidade Publica.

Direito Administrativo.

Administragdo Publica e o sistema administra-
tivo.

Fontes de direito administrativo. Interpretagéo
e aplicagio das normas juridico-administrati-
vas.

Estrutura da Administragao Publica Portuguesa.
A administrago financeira.

O acto administrativo. O contrato administra-
tivo.

O servigo publico.

Garantias da legalidade administrativa.

Direito Financeiro.

A organizagdo econdmica da Constituigao.
O sistema financeiro e fiscal. Nogbes gerais.
O artigo 1082 da Constituicdo e a lei de en-
quadramento do Orgamento de Estado, conju-
gado com as disposigdes aplicaveis ao
Orgamento da Regido.

Direito processual e direito civil. Principios que
mais interessam a Contabilidade Publica.
O contencioso da Contabilidade Publica.

Elaboragdo de informagbes, relatérios, estu-
dos e respostas a consultas.

B. Area do orcamento

1.

Método e técnicas de preparacao do Orgamento
da Regido.

Método diferencial por oposicdo ao método
global.

Método sem plafonds.

Método com plafonds.

Andlise dos aumentos e das redugbes.
Analise rubrica a rubrica.

Estabelecimento de ordem prioritaria.
Avaliagdo das acgbes a realizar.

Inconvenientes dos métodos e praticas
orgamentais tradicionais.

Primeiras fases do processo orcamental: a
circular orgamental e os elementos-chave das
solicitagbes de dotagdes orgamentais.

Ultimas fases do processo orgamental: a apre-
sentagdo do orgamento e a execugao do
orgamento.
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A. Area da contabilidade publica

1.3.

1.4,

1.
1.1,
1.2

Controlo da execugao orgamental.

Periodo a que respeita.

Fiscalizagdo exercida pela Contabilidade
Publica.

Fiscalizagao exercida pelo Tribunal de Contas
(SRATC)

Auditoria aos servicos puablicos.

3. Para perito contabilista de 1.? classe

A Area econémica

1.

1.1,

7.

Contabilidade unigrafica de caixa e de compro-
missos.

Sua aplicagao nos servigos com autonomia
administrativa.

Contabilidade digrafica moldada no Plano Ofi-
cial de Contas (POC). Sua aplicagéo nos ser-
vicos e fundos auténomos.

Contabilidade nacional.
Alguns conceitos basicos.

Plano de investimentos.
Auto-financiamentos.

Financiamento a médio e longo prazo
Investimento e desenvolvimento.

Rendibilidade do Investimento. Sua avaliagdo.

Normas para elaboragdo de projectos.

B Area de gestfio orgcamental

1.
1.1,
1.2
1.3.
1.4.

2.
2.1,
2.2.
23.

2.4,

3.
3.1.
3.2
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.

Principios de gestao.

Nogao de planeamento.

Fases do processo decisional.
Sistema de informagao para a gestao.
Formulagdo de objectivos.

Escassez de meios.

Necessidade de preparar as decisdes.

Nogao de procura e oferta.

Conceitos: produtividade e rendimento do tra-
balho.

Nogao de custo.

Como tratar a escassez de meios.

A andlise de sistemas: fases.
Sistematizacao de objectivos.

Critérios de hierarquizagao de objectivos.
Nogao de programa.

Eficacia e eficiéncia.

Nogao e elaboragado de projectos: Fases.

4.
4.1.
4.2.
43.

4.4.

5.

5.1.
5.2.

Elaboragdo de programas e projectos.
Construgao da estrutura de programas: Fases.
Técnicas de avaliagio. Critérios de escolha.
Hierarquizagdo de projectos. Relacionamento
com outros projecios.

Desenvolvimento de projecios e acges ao
longo do tempo.

Execugdo de programas.

Condicbes preliminares.

Simulagdo do funcionamento do projecto ou
programa na tase final da sua elaboragéo.

4. Para subdirector de contabilidade

1.3.

1.4.
1.5.

2.1.
2.2

23.
2.4

3.1,
3.2.
33
3.4.
3.5.

3.6.

4.1.
4.2.
4.3.
4.4

4.5,

4.6.

4.7.

5.1.

5.2.
5.3.

Nogbes Gerais de Direito.

O sistema juridico.

Ramos do direito que mais interessam a Conta-
bilidade Publica.

Elaboragdo das normas juridicas. O processo
legislativo.

Caracteristicas das normas juridicas.
Diferenga entre lei e regulamento.

Direito Constitucional.

Nogao de direito constitucional.

Organizagdo do poder politico. Os 6rgaos de
soberania. As regibes auténomas.

Direitos e garantias dos administrados.
Fiscalizagdo da constitucionalidade.

Direito Administrativo.

Interpretacdo da lei administrativa.

Principios gerais do Direito Administrativo.
Métodos de interpretagdo.

Os orgaos de interpretacgao.

Papel dos juristas na interpretacao da lei
administrativa.

Aplicacao da lei administrativa no espago e no
tempo.

Direito financeiro e orgamental.

Fontes do direito financeiro.

Os impostos.

Os empréstimos.

Interpretagdo e integragdo das normas financei-
ras.

Aplicagao das normas financeiras no espago e
no tempo.

A actividade financeira do Estado e demais
entes publicos.

As finangas regionais.

Contabilidade publica.
Planeamento das despesas.
Despesas extra-orgamentais.
Balango.
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6.1.
6.2.
6.3.

A Gestao de pessoal na fungdo publica.
Relagbes humanas.

Formagao.

Métodos de avaliaggo.

Attigo 112

Matéria das provas de conhecimentos para acesso na
carreira de pessoal auxiliar de contabilidade

A matéria das provas de conhecimentos para acesso na
carreira de pessoal auxiliar de contabilidade é a seguinte, sem
prejuizo da matéria cujo conhecimento é exigivel nas catego-
rias anteriores:

1. Para auxiliar de contabilidade de 1.2 classe

A. Area Juridica
1. Regime Juridico da Funcao Publica.
1.1. Nogbes gerais.
1.2. Direitos e deveres.
1.3. Faltas e licengas.
1.4, Regime disciplinar.
1.5. Abonos

B. Area do orcamento

1.
1.1
1.2.
1.3.
1.4,
1.5.

2.
2.1.
2.2.
2.3.

3.
3.1.
3.2
3.3
3.4.

Orgamento da Regido Auténoma dos Agores.
Nocgao.

Elaboragao.

Aprovagao.

Execugao.

Fiscalizagao.

A Conta da Regido Auténoma dos Agores.
Nocgao.

Elaboragao.

Aprovagao.

Orgamentos  privativos.
Nogao.

Elaboragao.
Aprovagao.
Fiscalizagao.

C. Area da contabilidade publica

1.
1.2,
1.2.1.
1.2.2.
1.3.
1.3.1.
1.3.2.
1.4.
1.4.1.
1.4.2.

Nogbes gerais.

Servigos publicos.

Nogao.

Tipos de servicos publicos.
Despesas pubilicas.
Nogao.

Classificagao.

Receitas publicas.
Nogao.

Classificagao.

—
o
N ~

2.

2.1.
2.2
2.3.
23.1.
23.2.

2. Paraauxiliar de contabilidade principal

A. Area juridica

A Constituicao da Republica.
Direitos e deveres fundamentais.
Organizagdo econdémica. Sistema financeiro e
fiscal.

Estatuto Politico-Administrativo da Regido
Auténoma dos Agores.

Orgaos Regionais.

Administracio Regional. Servicos Regionais.
Regime econdémico e financeiro.

Receitas e despesas da Regido.

Bens da Regigo.

B. Area do orgamento

Orgamento da Regido Auténoma dos Agores.
Nogao.

Estrutura, organizagdo e regras a que obe-
dece.

Orgamentos privativos.

Alteragbes ao Orgamento da Regiao.
Alteragbes aos orgamentos privativos.

C. Area da contabilidade publica

1.
1.1,

1.2
1.2.1.
1.2.2.
1.2.3.
1.2.4.
1.2.5.
1.2.6.
1.2.7.

1.2.8.
1.2.9.
1.2.10.
1.2.11.
1.2.12
1.2.13.
1.2.14.

1.2.15.

2.1.
2.2.

3.1.
3.2.

Nogdes de contabilidade geral.

Organizagdo da contabilidade nos servicos
simples, com autonomia administrativa e nos
servicos e fundos auténomos.

Despesas publicas.

Nogao de despesa publica.

Classificagao organica, econdmica e funcional.
Principios fundamentais.

Dotagbes orgamentais.

Regime duodecimal e isengdes.

Nogao de cabimento e duplo cabimento.

Ano econémico e Ultimo dia para pagamento de
despesas.

Correcgao juridica e econdmica das despesas.
Despesas com pessoal.

Despesas com a aquisicao de bens e servigos.
Despesas de anos anteriores.

Fundos de Maneio.

Reposicbes e anulagdes.

Contas correntes com as dotagdes orgamen-
tais.

Despesas em moeda estrangeira.

Conta da Regigo.
Nogao.
Elementos em que se baseia.

Folhas e requisicoes.

Diferenciagao.

Prazos de entrada nas Delegagbes da Conta-
bilidade Publica Regional.
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3.3 Verificagao.
34 Liquidagao.
3.5. Autorizagao.
3.6. Pagamento.
Artigo 122
Natureza e duragdo das provas
As provas previstas no nimero anterior tém a natureza de

provas escritas com a durag@o de trés horas, podendo ser
concedida uma tolerancia de 30 minutos.

Artigo 132
Elaboracéio dos texios das provas

Os textos das provas sao elaborados pelo juri dos concur-
sos, 0 qual pode recorrer ao apoio de entidades especiali-
Zadas na matéria para a elaboragao e correcgio das provas.

Artigo 142

Sigilo das provas

Os textos das provas devem ser mantidos em devido sigilo

e conservados em envelopes lacrados, sendo abertos no
momento do inicio das provas.

Artigo 152
Elementos de consulta
DUrante a prestagao das provas é permitido o recurso aos
elementos de consulta autorizados pelo juri, designadamente
da legislagao referente ao sector.
Artigo 162
Numeragfio e rubrica das folhas
Os candidatos devem numerar e rubricar todas as folhas
que integram a sua prova, as quais sao agrafadas e rubri-
cadas pelos membros do juri presentes.

Attigo 17.2

Anulagio das provas

O recurso a qualquer meio fraudulento durante a prestacao
das provas determina a sua anulaggo.
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