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contratos de cooperagao — valor cliente. Revoga a alinea h) do artigo 2.° e o ponto B
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PRESIDENCIA DO GOVERNO
Resolucao do Conselho do Governo n.° 64/2015 de 10 de Abril de 2015

Considerando que a Regidao Auténoma dos Acgores, no ano econémico de 2014, efetuou
pagamentos no ambito das compensacdes relativas aos custos do funcionamento dos
transportes aéreos interilhas;

Considerando que é essencial refletir no exercicio econémico de 2014, a correspondente
receita proveniente da comparticipacdo dos fundos comunitarios, torna-se, pois, necessario
alargar o prazo previsto no n.° 7 do artigo 8.° do Decreto Regulamentar Regional n.° 4/2014/A,
de 14 de fevereiro;

Considerando, finalmente, que desta forma se da cumprimento a recomendacao da Seccgao
Regional dos Agores do Tribunal de Contas, efetuada em sede do parecer a conta da Regiao
de 2013.

Assim, nos termos do n.° 7 do artigo 8.° do Decreto Regulamentar Regional n.° 4/2014/A, de
14 de fevereiro, o Conselho do Governo resolve:

1- Autorizar excecionalmente, o alargamento do periodo do registo da receita da
comparticipagdo de fundos comunitarios referente aos pagamentos das compensacgoes
relativas aos custos do funcionamento dos transportes aéreos interilhas efetuados em 2014,
por conta do Orgamento de 2014, até 31 de margo de 2015.

2- A presente resolugao produz efeitos a data da sua aprovacgao.

Aprovada em Conselho do Governo Regional, em Ponta Delgada, em 25 de margo de 2015. -
O Presidente do Governo Regional, Vasco llidio Alves Cordeiro.

VICE-PRESIDENCIA DO GOVERNO, EMPREGO E COMPETITIVIDADE

EMPRESARIAL
Portaria n.° 42/2015 de 10 de Abril de 2015

O Governo Regional dos Agores tem vindo a assistir ao crescimento exponencial de
documentacdao de arquivo, gerador de elevados custos e ineficiéncia que é fundamental
reduzir.

A possibilidade de proceder a eliminagcao de documentagdo, sem qualquer valor patrimonial e
com prazos administrativos de conservagdo ja prescritos, representa, para os varios
organismos da administragao regional auténoma, inUmeras vantagens, quer em termos de
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racionalizagdo de procedimentos de gestdo documental e de gestdo de espagos, quer em
termos de eficacia e rentabilizagdo de meios.

Por outro lado, permite a assungdao mais objetiva das competéncias de salvaguarda da
documentacao de valor histérico, cientifico, arquitetonico, pedagoégico ou cultural e na sua
divulgacgéo, previstos no Decreto Legislativo Regional n.° 10/2007/A, de 20 de abril, cuja
regulamentacdo e procedimentos de gestdo documental estdo previstas no Decreto
Regulamentar Regional n.° 7/2008/A, de 30 de abril.

A presente portaria visa, assim, regulamentar a avaliagdo, selecdo e determinagao de prazos
de conservagdo administrativa e a eliminagdo dos documentos produzidos pelo Governo
Regional dos Agores, bem como os procedimentos administrativos que Ihes estdo associados.

Assim, e de acordo com o previsto no n.° 1 do artigo 18.°, da Secao |l, do Decreto Legislativo
Regional n.° 10/2007/A, de 20 de abril, € na e€) do n.° 1 do artigo 4, do Decreto Regulamentar
Regional n.° 7/2008/A, de 30 de abril.

Manda o Governo Regional, pelo Vice-Presidente do Governo Regional, nos termos do n.° 1
do artigo 18.°, do Decreto Legislativo Regional n.° 10/2007/A, de 20 de abril, e da alinea e) do
n.° 1 do Decreto Regulamentar Regional 7/2008/A, de 30 de abril, o seguinte:

1.Aprovar o regime de gestdo de documentos para a administragdo regional auténoma,
relativa as atividades de suporte, em anexo a presente portaria, e da qual faz parte integrante.

2.Revogar a Portaria n.° 12/2014, de 26 de fevereiro, relativa as atividades de suporte.
3.A portaria entra em vigor no dia imediato ao da sua publicagao.

Vice-Presidéncia do Governo, Emprego e Competitividade Empresarial.
Assinada em 6 de abril de 2015.

O Vice-Presidente do Governo Regional, Sérgio Humberto Rocha de Avila.
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Classe/ Subclasse

Cod.
Classif.

Titulo da Série/Sub-série

Prazo de
conservacao

Justificagdo

administrativa

- Estruturas organicas e
1 Eﬂgﬁl’ﬁr; Or9anicat 101.01.01| diplomas Enquanto fil | CP Conservar a versdo final
complementares
Estrutura organica e -
2| funcional 01.01.02 [ Resolugdes 5|lc
Estrutura organica e )
3| funcional 01.01.03 | Portarias 5|c
Estrutura organica e
4| funcional 01.01.04 | Despachos 4|c
Estrutura organica e . = -
3| tuncional 01.01.05 | Orientag Bes Enquanto util | C
Estrutura organica e ) w .
& funcional 01.01.06 | Deliberacdes Enquanto dtil | C
Estrutura organica e )
7| funcional 01.01.07 | Comunicados 4|c
P Conservar um exemplar de
B| fonUIUIA OGANCAE | 51 01,08 | Reguiamento intemo | ENUAMOEM | op | caga alteragdo ao
d regulamento.
Circulares internas, -
9| Atos de direcdo 01.02.01 | ordens e notas de 5\c ggrz?eor‘:jﬁgg:?zr?e'}aﬂ no
senvico ¢ g
10 | Atos de diregdo 01.02.02 | Circulares externas 53(C
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Conservar as Atas,

11| Atos de direcao 01.02.03 | Processos de reunides 5|C memorando e relatérios
Surg:gligg neutves. Orgﬁos consultivos do Conservar as Atas
12 COMISSHES € grupos 01.03.01 Eo;re:argo Regional dos Enquanto 0til | CP memorando e relatorios
de trabalho ¢
Orgéos consultivos,
conselhos, Conselhos, comissdes - Conservar as Atas,
13 comissdes e grupos 01.03.02 & grupos de trabalho Enquanto util | CP memorando e relatdrios
de trabalho
Estudos de
Qualidade dos nomalizacdo e Conservar as versdes
14 SEenvicos 01.04.01 concecdo de 9| CP finais.
formularios
Qualidade dos Processos de
15 semvicos 01.04.02 certificacdo °|C
Processos de
i modemizagdo
16 | aldade dos 01.04.03 | administrativa e 5c
¢ reengenharia de
processos
Estudos de opinido e
Qualidade dos questionarios relativos Conservar os resultados
7 SEenvicos 01.04.04| 35 Govemo Regional o|cP finais
dos Acores
Planos, projetos e
1g | Programas do 092.01.01 ;Er}g : gt%?n;;rgzg: Enquanto em cp Conservar as versdes
Governo Regional o A gres vigor finais.
dos Acores ¢
Planos, projetos e .. -
1g | Programas do 02.01.01 ng Igfgggsd:elqigei‘gg*;m Enquanto em cp Conservar as versdes
Govemno Regional T . vigor finais.
dos Acores Autdnoma dos Acores
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Planos, projetos e £
g | Programas do 02.01.02 E’;ag%s % ysﬂgniﬁf Enquanto em cp Conservar as versges
Governo Regional T dos Agores vigor finais.
dos Acores ¢
Planos, projetos e
programas do . Enquanto em Conservar as versdes
21 Govemno Regional 02.01.03 | Planos e projetos vigor CP finais.
dos Acores
Planos, projetos e
programas do Programas e balangos =
22 Govemo Regional 02.01.04 de aco govemativa 5(CP Conservar as versao final.
dos Acores
. Documentagdo de
23 gfatl‘fg‘gge 02.02.01 | apoio ao sistema de E”q”a”tgie{:} c
¢ avaliacdo 9
. Instrumentos de
24 g\%‘fg‘i ge 02.02.02 | avaliagio do E”q”a”tgieg: c
¢ departamento g
Sistema de I Enquanto em Conservar as versdes
25 avaliago 02.02.03 | Carta missao vigor CP finais
Sistema de Processos do Conselno Conservar as Atas
26 = 02.02.04 | Coordenador de 5|CP L
avaliacao Avaliago memorando & relatorios
- .= | G0dias apés o Transferido para o
27 g\'gl‘fg"g g'e 02.02.05 dpggcgiisgifeia“a"agao Despacho de | C Processo individual a
¢ 9 homologacao Ficha de avaliacdo.
: __=_ | 60dias apos o Transferido para o
28| Sotema o 02.02.06 | F1OCE508 0€ BValaEa0 | “pespacho de | C Processo individual a
¢ homologacdo Ficha de avaliacdo.
. Conservar a versdo final.
29 F’Ianga_memo intemo 02.03.01 | Planos de atividades 18 meses | CP Eliminar os planos
de atividades setariais
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Controlo intemo de

Relatorios de

Conservar a versao final.

varios assuntos
relativos aos cidaddos

30| s 02.04.01 - 3(CP Elimina ros relatorios
atividades atividades setoriais.
31 | Estatistica 02.05.01 | Relatorios estatisticos 5|C
Pedido de dados - .
32 | Estatistica 02.05.02 | estatisticos ou resposta 5|E mifﬁ’g;;gao deixa de ter
a inquéritos :
- Elaboragao de Desde que recuperavel na
33 | Bstatistica 02.05.03 informac do estatistica 3| Ref 31.
L Auditorias, verificacdes
34 | Auditorias 03.01.01 e fiscalizacoes 5/C
Inspecdes, inquéritos Processos de
35 | e sindicancias, 03.02.01 | inspeces, inquéritos e 5|C
averiguacoes sindicancias
1 ano apos
36 | Acao disciplinar 03.03.01 | Processos disciplinares | conclusao do | C
processo
N Informacdes e
37 | Assessoria juridica 04.01.01 pareceres 5(C
38 | Assessoria juridica | 04.01.02 | Estudos juridicos 5|C
Pareceres sobre
39 | Assessoria juridica | 04.01.03 | reclamacdes e 5|C
recursos hierarguicos
e Informaces e
40 | Assessoria tecnica 04.02.01 pareceres ecnicos 5lC
41 | Assessoria tecnica 04.02.02 | Estudos tecnicos 5|C
Contencioso Processos de Enquanto em
42 L 04.03.01 | reclamacdo e recurso ) C
administrativo hierarquico vigor
. Processos de Até decisdo
43| Contencioso 04.03.02 | Contencioso definitiva do | C
administrativo Tribunal
Aié decisdo
. R Processos de I~
44 | Contencioso judicial | 04.04.01 P definitiva do [ C
Contencioso judicial Tribunal
i Até decisao
Provedoria de Processos da i~
45 - 04.05.01 . ) definitiva do | C
Justica Provedoria de Justica Tribunal
Processos de Conservar os registos de
46 | Cidaddo 05.01.01 | audiéncias referentes 3|cp audiéncias, informag des,
aos cidaddos memorando e pareceres
Processos de
exposicfes, sugesties
47 | Cidadao 05.01.02 | e reclamacdes sobre 3|C
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. Conservar apenas a
48| Cidaddo 05.01.03 r“gf;‘ﬁs\f’agseggsdg ;:gtg;a 1|cp informagao mais relevante
para o senvico
Organismos privados Processos de
regionais e nacionais protocolos, acordos e Enquanto em
49 e setor empresarial 05.02.01 parcerias com vigor c
publico regional organismos privados
Organismos privados Processos de .
L L a Conservar os registos de
50| o o oo | 05.02.02 :gg'g;‘;ﬁsﬁfg‘emes 3{cP  |audiéncias, informacaes,
publico regional privados memorando € pareceres
Processos de
Organismos privados exposicoes, sugesties
regionais e nacionais e reclamagoes sobre
o1 & setor empresarial 05.02.03 varios assuntos 3|c
publico regional relativos aos
organismos privados
Organismos privados . i
< S Registos e meios de 3 i
52 ;eggt’gffnfp'::;:’rg“s 05.02.04 | identificacdo de Enquanto dtil | E riofmacao debxa de ter
piblico regional organismos privados
%;giggg?gsnggi\ggi’: Mensagens de cortesia Conservar apenas a
53 e setor empresarial 05.02.05 | relativas aos 1|CP informacdo mais relevante
piblico regional organismos privados para o servico
Processos de
. = protocolos, acordos e
54 Aggﬂ:;‘fgig?" 05.03.01 | parcerias com a E”q”amgieg c
P administragao publica 9
local
. = Processos de Conservar os registos de
55 Administragdo 05.03.02 | audiéncias referentes a 3|CP audiéncias, informagdes,

publica local

administracao publica

memorando e pareceres
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local

Administracdo

Pedidos de
esclarecimentos,
exposicao,
reclamacdes, protestos

1 05.03.03 | e recomendacdes de 3
publica local diversos assuntos
relativos a
administracdo piblica
local
Administragdo PP Enquanto em
57 piblica local 05.03.04 | Planos municipais vigor

58

Administracdo
publica local

05.03.05

Composi¢do dos
drgdos autarquicos e
assembleias da
administracdo piblica
local

Enquanto Uil

59

Administracdo
publica local

05.03.06

Mensagens de cortesia
relativas a
administracdo piblica
local

60

Administracdo
publica regional

05.04.01

Processos de
exposicao de diversos
assuntos relativos a
administracdo piblica
regional

61

Administracdo
publica regional

05.04.02

Processos relativos aos
contratos, programa e
a concessao de apoios
financeiros a terceins
pela administrag&o
publica regional

Enquanto em
vigor
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Administracdo

Processos relativos a
realizacdo de estagios

Enquanto em

Os despachos 530

publica central

cientificos nos Acores

62| - 4 05.04.03 | nos organismos : E a
publica regional piblicos da Regido vigor recuperados na Ref2 4.
Autonoma dos Acores
g3 | Administracdo 05.04.04 s 1lcp o e e vante
publica regional 77 | administragdo publica a0 |
regional para o senvigo
- = Processos relativos ao
64| ACTINISTACA0 05.04.05 | Governo da Regido 3lc
P 9 Autonoma da Madeira
Processos de
Administracgo protocolos, acordos & | g anto em
63 Gblica central 05.05.01 | parcerias com a vigor c
P administrac3o publica 9
central
Processos de i
- - - X Conservar os registos de
66 ASQ}'.?;?E?@ 05.05.02 :gﬂ,‘ﬁl‘;;‘: g?;erggltiiza 3lcp audiéncias, informacdes,
P central tdop memorando e pareceres
Processos de
- " exposicdo de diversos
67| ACTITSTaca0 05.05.03 | assuntos relativos 2 3|c
P administracdo publica
central
- = Processos relativos a
gg | Administracdo 05.05.04 | realizacio de estudos 5|cp Conservar a versdo final
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- - Relacionamento com
69 Aggﬂgsgé‘rfﬁ; 05.05.05 | foras militares e 4lc
P paramilitares.
Administrag3o At A Consenvar apenas 3
70 publica central 05.05.06 administragdo publica Tee m;?ggag:rgimoa's relevante
central P ¢
Processos de
' protocolos, acordos e
71 A:rstﬁjrggleg%gos 05.06.01 | parcerias com as Enquantziegwr C
P P assembleias 9
legislativas
Processos de
) audiéncias referentes Conservar os registos de
72 A:rst%rggleg%gcs 05.06.02 | aos grupos 3|cP audiéncias, informacdes,
P P parlamentares e memorando e pareceres
partidos politicos
Requerimentos,
) interpelacies e
73 A:rst%rggleg?tigos 05.06.03 | peticdes provenientes 5(C
P P das assembleias
legislativas
Processos relativos as Enquanto
Assembleias e comissoes das durar a
74 partidos politicos 05.06.04 assembleias legislatura em c
legislativas vigor
) Eliminar a informacdo
75 A:rst%rggleg?tigos 05.06.05 | Sessbes plenarias 6|CP desde que recuperavel nas
P P assembleias
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Assembleias e

com instituicdes da
Unido Europela

76 partidos politicos 05.06.06 | Orgaos independentes 5|C
Processos relativos acs
) partidos politicos fora
77 | ASsembieias e 05.06.07 | do contexto das 5|c
partidos politicos assembleias
legislativas
Mensagens de cortesia
) relativas as
7g | Assembleias e 05.06.08 | assembleias 1lc
partidos politicos legislativas e aos
partidos politicos
Presidéncia da Orgéos consultivos da .
79 | Repuiblica 05.07.01 | Presidéncia da 4|cP %‘é’;?ggﬁ;g‘ms' relatorios,
Porfuguesa Republica Portuguesa
Presidéncia da gﬂgf:r?;gi Erj:terentes 4 Conservar os registos de
80 | Repiblica 05.07.02 Presidéncia da 3|CP audiéncias, informacdes,
Portuguesa Republica Portuguesa memorando e pareceres
— Mensagens de cortesia
F’res_lde_nt:la da relativas a Presidéncia
81 | Replblica 05.07.03 da Republica 1|C
Portuguesa Portuguesa
Processos de
protocolos, acordos e
82 | Assuntos europeus | 05.08.01 DR%E%E? ggsi%\ﬁgo Enquantgiggwr c
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83

Assuntos europeus

05.08.02

Processos de
audiéncias referentes a
representantes nas
instituicGes da Unido
Europeia

CP

Conservar os registos de
audiéncias, informagdes,
memorando e pareceres

84

Assuntos europeus

05.08.03

Processos de reunides
com instituictes da
Unido Europeia

CP

Conservar Atas, relatorios,
memorandos, dossiers de
apoio.

85

Assuntos europeus

05.08.04

Correspondéncia com
instituicGes da Unido
Europeia

86

Relagdes externas

05.09.01

Processos de
protocolos, acordos,
parcerias e
geminagdes da Regido
Autonoma dos Agores
com regides ou paises
estrangeiros e
organismos
internacionais

Enguanto em
vigor

a7

Relagdes externas

05.09.02

Processos de
audiéncias referentes a
representantes de
cidades, regides ou
paises estrangeiros e
organismos
internacionais

CP

Conservar os registos de
audiéncias, informagdes,
memorando e pareceres

88

Relagdes externas

05.09.03

Processos de reunides
no dmbito das relacdes
internacionais

CP

Conservar Atas, relatérios
memorando
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Correspondéncia com
representantes de
. cidades, regides ou
89 | Relacdes externas 05.09.04 paises estrangeiros e 1|C
organismos
internacionais
Processos relativos a
Eventos e S
90 - . 06.01.01 | eventos e cerimonias 4|C
cerimonias oficiais oficiais
Eventos e Relatérios das
91 cerimanias oficiais 06.01.02 atividades 2|C
Eventos e
92 cerimanias oficiais 06.01.03 | Agendas 2|C
Normas e ~
93 | Gestdo protocolar | 06.02.01 | regulamentos Fnquanio em | ¢p | Sonsenvaras verses
protocolares g
94 | Gestdo protocolar 06.02.02 | Gestdo de enderecos Enquanto util | E mrﬁ;;;g a0 deixa de ter
95 | Gestdo protocolar 06.02.03 | Gestdo de ofertas 2|C
Discursos,
96 | Comunicacdo 06.03.01 | intervencdes e 4|C
mensagens
I Processos de debates
97 | Comunicacao 06.03.02 e entrevistas 4|C
—_— Notas e comunicados a
98 | Comunicacao 06.03.03 imprensa 5|C
A Revistas de imprensa e
99 | Comunicacao 06.03.04 recortes de jomais 2(C
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100

Imagem institucional

06.04.01

Publicidade
institucional do
Governo Regional dos
Acores

101

Imagem institucional

06.04.02

Campanhas
institucionais do
Governo Regional dos
Acores

cP

Conservar versao final

102

Imagem institucional

06.04.03

SolicitagGes relativas a
imagem e aos simbolos
dos Acores

103

Imagem institucional

06.04.04

Processos de criagdo
de simbolos da Regido
Auténoma e do
Govemno Regional dos
Agores

CP

Conservar a versao final

104

Arquivo

07.01.01

Manuais de
procedimentos para a
gestdo de arquivos

Enquanto Uil

105

Arquivo

07.01.02

Processos de
elaboracdo de portarias
de gestdo de
documentos

Enquanto uil

cP

Conservar as verses
finais, apés publicagdo

106

Arquivo

07.01.03

Instrumentos de
descricdo documental

Enquanto Uil

CP

Conservar as verdes finais

107

Arquivo

07.01.04

Autos de entrega e
quias de remessa de
documentos de arquivo

5
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Autos de eliminagdo de

Conservar 0s autos &

espécies documentais

108 | Arguivo 07.01.05 . 5|CP eliminar as guias que os
documentos de arquivo acompanhem.
i Processos de consulta Informacdo recuperada na
109 | Arguivo 07.01.06| oo arquivos 2|E Refa 30
) Gestdo dos depositos
110 | Arguivo 07.01.07 de documentos 5(C
. Copiadores de Eliminar apenas se
111] Arquivo 07.01.08 correspondéncia d|E recuperavel Nos processos
i Livros de protocolo de Informacdo deixa de ter
112 ] Arquivo 07.01.09] comrespondéncia °|E utilidade.
Guias de entrega de -
113 | Arquivo 07.01.10 | correspondéncias 5|E E(')'Q:ﬂﬂffg”ag Ds’e
avencadas €Ldo.
_ Correspondéncia mal Até ao respectivo
114 | Arquivo 07.01.11 enderecada '|E encaminhamento.
] Processos de edigdo Conservar as versies
115 | Conteldos 07.02.01 de contelidos 5(CP finais.
Processos de
) divulgacaoc de Conservar as versies
116 | Conteudos 07.02.02 informacéo na intranet 5|CP finais.
& intemet
Conteldos remetidos
. aos diferentes
117 | Conteudos 07.02.03 departamentos do 2(C
govemo
. e Conservar a informacao
118 | Conteldos 07.02.04 | Eleicdes 2|CP mais relevante
119 | Biblioteca 0703 01| Registo bibliograficode | gy o e il | ¢
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Processos de avaliagdo = -
120 | Biblioteca 07.03.02 | e selecdo de materal 2|E Ioroymagac recuperavel na
hibliografico )
Autos de entrega e
. guias de remessa de
121 | Biblioteca 07.03.03 material bibliografico e 5|C
audiovisual
- Autos de eliminagdo de Conservar apenas os

122 | Biblioteca 07.03.04 publicacdes peribdicas 5|CP autos.

. Processos de consulta Informacdo recuperada na

123 Biblioteca 07.03.05] 4o material bibliogrifico 2|E Ref® 30.

Rececdo de n. .
124 | Biblioteca 07.03.06 | publicacdes elou 2|E B eTiagao recuperavel na
desdobraveis )
- Especializacdo do -

125 | Biblioteca 07.03.07 servico de biblioteca Enquanto dtil | C
Planeamento de Planeamento e gesido Conservar as versdes

126 recursos humanos 08.01.01 de recursos humanos 2|cP finais.

Planeamento de . Conservar as verses

127 recursos humanos 08.01.02 | Balanco Social 2| CP finais.

Recrutamento e '

128 | alterao da posigdo | 08.02.01| FTOCES505 de concurso 1|cp Conservar atas € lista de
remuneratoria p £40.
Recrutamento e '

= - Processos de Conservar atas e lista de

129 | alteracdo da posicao | 08.02.02 e 1|CP : =

remuneratoria mobilidade de pessoal classificagao.

Pagina 964

PRESIDENCIA DO GOVERNO REGIONAL DOS AGORES

GABINETE DE EDIGAO DO JORNAL OFICIAL
Endereco electrénico: http://jo.azores.gov.pt
Correio electronico: gejo@azores.gov.pt




| SERIE - NUMERO 52

%

REGIAO AUTONOMA DOS AGCORES

JORNAL OFICIAL

10/04/2015

Recrutamento e

Informacao recuperavel na

frabalho

dos funcionarios

130 | alteracdo da posicdo | 08.02.03 | Posicdo remuneratoria 5|E Ref® 132
remunerataria : :
Recrutamento e " - .
131 | alteracdo da posicdo | 08.02.04 g;;‘gr:?g;g?; 6 meses | E miflci’g;;gao deixa de ter
remuneratdria )
Apos a passagem a
aposentacdo, ou
desvinculagdo, conservar a
) . litima atualizag&o de:
132 Zrl_?::g: %Sé registos 08.03.01 Processos individuais D as;a[;ZrEwoés cp identi]ica_ar;fio, nab_ilitaﬂgﬁes
identificacdo 7 | de pessoal aposentacio académicas, avaliacdo de
desempenho, louvores,
registos disciplinares,
contagem de tempo de
senvico, nota biografica.
Processos, registos
133 | e meios de 08.03.02 | Estagios curriculares 2|C
identificacdo
Processos, registos Cartdes de o
134 | e meios de 08.03.03 | identificag3o e livre- Enquanto (il | E miflci’g’;g*gao deba de ter
identificacdo transito :
Prestacﬁp € Férias, faltas, licencas Informacdo recuperavel na
135 | suspensdo de 08.04.01 iy : ; 5|E a
trabalho e dispensas de senvico Ref= 132.
Prestacdo e
136 | suspenséo de 08.04.02 | Listas de antiguidade a|C
frabalho
Prestacdo e Certiddes/declaracBes ” .
137 | suspenséo de 08.04.03 | relativas & antiguidade 2|E Informacao recuperavel na

Ref® 132.
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Prestacdo e = o .
138 | suspenso de 08.04.04 | pOUTUIACE0 de 5|E oroRnagao recuperavel na
trabalho ¢ . ]
Informacdo deixa de ter
139 | Formacdo 08.05.01 | Planos de formacéo 2|E utilidade, excepto para o
organismo produtor.
) o Informacdo deixa de ter
140 | Formacgao 08.05.02 %':;Eag;o de 11E utilidade, excepto para o
¢ organismo produtor.
- Conservar lista de
141 | Formacg&o 08.05.03 ::I;rtgfﬁgsos de formagdo 1|CP formandos e informacao
pedagogica
" Processos de formagéo Conservar informacgao
142 | Formacao 08.05.04 externa 2|CP pedagbgica
Informacdo deixa de ter
143 | Formagao 08.05.05 | Bolsa de formadores Enquanto util | E utilidade, excepto para o
organismo produtor.
Conservar Atas,
144 | Relactes laborais | 08.06.01|poceoss a8 & meses | CP deliberagdes,
memorandos, relatdrios.
Conservar a versao final
145 | Relagdes laborais 08.06.02 | Processos de greve 2|E relativa ao tratamento dos
dados.
Remuneracdes, Processos de Se recuperavel na Ref @
146 abonos e desconfos 08.07.01 vencimentos e abonos 12|E 147.
Remunerac&es, Folhas de vencimentos
147 abonos e descontos 08.07.02 processados 12|C
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= Conservar informacao
148 Egg;‘ége;ag;’:;mg 08.07.03 | Descontos 10|cpP relativa aos descontos
para aposentacdo.
Processos de
Remuneracdes, liquidacdo de ajudas de
149 abonos e descontos 08.07.04 custo, deslocacdes e 12ic
estadas
Remuneracdes, Regimes de prote¢do
150 abonos e descontos 08.07.05 social e
Remuneragdes, - Se recuperavel na Ref.®
151 AbONOS e descontos 08.07.06 | Trabalho extraordinario 12| E 147,
Seguranca, higiene e - - - Informag&o deixa de ter
152 satide no trabalho 08.08.01 | Acidentes em servico Enquanto util | E Utilidade.
- .. Em
153 ﬁ_ﬁggde bens 05.01.01 gg?)%?]tgn? é:;gntanos atualizacao | CP Censervar a ultima versao.
permanente
Processos de
Gestdo de bens aquisic&o, alienagao,
154 imoveis 09.01.02 expropriagdo de bens 151C
imdveis arrendamento
Gestao de bens Processos de reserva Eliminar a informagdo de
155 imoveis 09.01.03 de espacos 2|cp suporte administrativo.
Gestio de bens Circuitos Conservar as versoes
156 imoveis 05.01.04 | museograficos relativos | Enquanto uteis | CP finais & um exemplar de
aos imoveis cada percurso.
Conservar: Plantas,
Processos de obras escritura, certificados,
e manutencado de Enguanto estudos tecnicos,
157 imoveis e 09.02.01 | Processos de obras existir o imovel cP memoarias descritivas, ...
instalacdes Eliminar toda a informacao
de suporte administrativo
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Processos de obras
e manutencao de Reparagdo de Informacéo deixa de ter
158 imdveis e 09.02.02 equipamentos B utilidade.
instalacfes
Processos de obras
e manutencao de ) Eliminar toda a informac&o
199 | iméveis e 09.02.03 | Empreitadas 141cP de suporte administrativo
instalacfes
= Processos de Conservar os contratos de
160 ffneés\;ggde bens 09.01.05 | amendamento e/ou exisnfg‘#@’;‘é’l cP arrendamento ou
cedéncia cedéncia.
Processos de obras
161 € manutencao de 09.02.05 Ocorréncias efou Enguanto E Informacdo deixa de ter
imoveis e e sinistros existir o imovel utilidade.
instalacdes
Conservar apenas
informac&o relativa a
- e ocoméncias. As imagens
162 | Segurancade. 09.03.01 | SEVE0s de viglancia & 60 dias | CP de videovigilancia s30
P eliminadas a partir de 30
dias de acordo com a
legislacdo em vigor.
Processos relativos a Conservar versoes finais
163 isrﬁ:'?\:ler-iasnéigﬁ s 09.03.02 | seguranca dos imoveis existirEg?r%aér\:g]I CP do Plano de Emergéncia, e
e bens informacdes.
~ Enguanto = .
164 | GESta0 do parque de | ng oy g4 | Aquisicio de veiculos existir o | E Informagao deixa de ter
veiculos veiculo utilidade.
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- Em
165 \?;iﬁgﬁdo parque de | 5o 04 02 | Inventarios de veiculos atualizacdo | CP Conservar a Ultima verséo.
permanente
u Enquanto
166 Ge:stao do parque de 09.04.03 | Processos de veiculos existiro | E Recuperavel na Ref.® 167.
veiculos veiculo
Gestdo do parque de Processos de abate e Conservar o auto de abate
167 veiculos 09.04.04 alienacdo de veiculos 5| CP e/ou de cedéncia
Gestdo do parque de - Informag&o deixa de ter
168 veiculos 09.04.05 | Parqueamento Enquanto util | E Utilidade.
Gestao do parque de Folhas de servico Informacao deixa de ter
169 veiculos 09.04.06 diarias dos veiculos 2|E utilidade.
Acervo artistico, Inventarios relativos ao Em
170 | histérico e botanico | 09.05.01 | acervo artistico e atualizacdo | C
movel historico movel permanente
Acervo artistico, Processos de avaliacdo
171 | histérico e botdnico | 09.05.02 | e selecdo de pegase 5|E Recuperavel na Ref.® 185
movel obras de arte
Acenvo artistico, Autos de entrega e
172 | histérico e botanico | 09.05.03 | guias de remessa de 5|cP g?m”fr?a“;a; USi§:t°5 €
movel pecas e obras de arte 9 )
- Processos de Enguanto o
Acervo artistico, = .
. Pl conservacdo e restauro processo de Desde gue recuperavel na
173 mgt;:;:oo ebotanico | 09.05.04 de pecas e obras de restauro E Ref.2 170.
arte estiver aberio.
Acervo artistico, Processos de Enquanto .
174 | histdrico e botdnico | 09.05.05 | empréstimo de pecas e duraro | E ggff‘j %"e recuperavel na
movel obras de arte empréstimo : :
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Acervo artistico i - . ) =
L Pl Processos relativos as Eliminar a informacdo de
175 mgt\::ner:oo & botanico | 09.05.06 espécies botanicas 5| P suporte administrativo.
" . Em .
Gestdo de bens Cadastro e Inventarios N Desde que recuperavel na
1we| >~ 09.06.01 M atualizacdo | E a
moveis de bens moveis permanente Ref2 177
o . Em
Gestdo de bens Mapas sintese dos =
LA 09.06.02 ; ; atualizacdo | C
maoveis bens inventariados permanente
Gestdo de bens Requisicbes intemas Informac&o deixa de ter
178 méveis 09.06.03 de material 9B utilidade.
= Conservar um exemplar de
179 E}gﬁgg de bens 09.06.04 | Fardamento Enquanto util | CP cada alteracdo ao
fardamento.
= Processos de avaliagdo
180 %gi;?g de bens 09.06.05 | e selecdo de material e 5|E Recuperavel na Ref ® 185.
equipamentos
B Manuais tecnicos e Enquanto } )
Gestao de bens manuais do utilizador - i Informacao deixa de ter
181 . 09.06.06 . existiro | E -
moveis relativos a equipamento utilidade.
equipamentos quip
Processos de iiGace. Desde que 08
182 ggi;ﬁg de bens 09.06.07 p;al;t:{tleg%aé)ee Enquanto il | E documentos de despesa
eqqlipa%nentos sejam recuperados na
Ref.® 204.
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= Processos de
Gestdo de bens A . Conservar o auto de
183 0 09.06.08 | cedéncia/ fransferéncia 5(CP P ok
maoveis de bens maveis cedencia / emprestimo.
Gestdo de bens Processos de abate de Conservar o auto de
184 moveis 09.06.09| hens moveis 15|CP eliminacdo / abate.
. Eliminar apos a cessagdo
185 Aguisicdo de bens e 09.07.01 Z;Ogeeﬁ:?si?v?qgfgﬁﬁ 12, enquanto E da duracdo do servico e do
servigos | contrato ¢ util bem. Recupravel na Ref 2
30 e Ref® 204,
Aquisicdo de bens e Coniratos de aquisicao Enquanto em
186 Servicos 09.07.02 de bens e Servicos vigor + 2 anos CcpP Conservar os contratos.
o Ficheiro de - ]
1g7 | AQUIsicao de bens & | 4g o7 03 | fomecedores de bens e | Enquanto ttil | E Informacao deixa de ter
Servicos - utilidade.
Senvicos
Licencas e garantias de | Enquanto em Conservar o contrato e as
188 | Hardware e software | 10.01.01 produtos informaticos vigor cP licencas
= Conservar a ultima versao
189 | Hardware e software | 10.01.02 ?{tjﬁg;;oes de Enquanto util | CP e a informacao relativa as
alteracdes efectuadas.
. " Conservar o registo das
Registo de doacdes de P
190 | Hardware e software | 10.01.03 produtos informaticos 5| CP doacdes e os autos de
abate.
Andlise,
Gestdo de bases de desenvolvimento & -
191 dados 10.02.01 implementago de Enquanto util | C
bases de dados
Gestdo de bases de Registos de acesso a -
192 dadas 10.02.02 bases de dados Enquanto util | C
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= Relatorios de ermos de
193 S:dségo debases de | 45 59 03| utilizacdo de bases de 2|c
dados
= Mapas estatisticos
194 | SEStaode bases de 14 92 04 | refativos as bases de 2|c
dados

Gestdo de bases de Registo de backups,
195 dados 10.02.05 recovers 2|C
196 | Assisténcia técnica | 10.03.01 | Apoio ao utilizador 5| Informacao deixa de ter

utilidade.
em ke Concecdo de manuais Informag&o recuperavel na
197 | Assisténcia tecnica | 10.03.02 téenicos 2(E Refa 198,
] Conservar manuais de
198 | Assisténcia técnica | 10.03.03 m?or:umaéﬁgaesprodums Enquanto Uteis | CP software, do utilizador e do
administrader.

198 | Orcamento 11.01.01 | Plano e Orcamento 12|cp %’;’E’i‘l:ewar a5 VErsoes
200 | Orcamento 11.01.02 | Projetos de Orcamento 5(E E;?gq%ggao recuperavel na
201 | Orcamento 11.01.03 | Orcamentos Aprovados 5(E Q;?ﬂ%%ao recuperavel na

’::tzr;%ﬁ; s e outros Alteragdes orcamentais
202 atgs de gestdo 11.02.01 | do Orcamento e do 12| C

orcamental Plano de investimentos

Alteractes

orcamentais e outros Cabimentos Informagdo recuperavel na
203 atos de gestdo 11.02.02 orcamentais 12/1E Ref2 222,

orcamental
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- Folhas de -
Contabilidade e Desde que recuperavel na
204 o . 11.03.01 | processamento de 12 a
Gestdo Financeira despesas Ref® 219,
Contabilidade e — Desde que recuperavel na
205 Gestio Financeira 11.03.02 | Requisicdo de fundos 12 Ref 29219,
Contabilidade e Controlo do movimento Desde que recuperavel na
206 | Gestao Financeira 11.03.03 | pancario 12 Ref2219.
- Extratos relativos aos " .
Contabilidade e f Informacdo deixa de ter
207 Gestio Financeira 11.03.04 mmgcedores de bens e Enquanto (il utilidade.
Servigos
208 Contabilidade e 11.03.05 Notas de crédito, guias 5 Desde que recuperavel na
Gestdo Financeira 77 | de reposicdo e caugdes Ref® 219.
Contabilidade e = Desde que recuperavel na
209 Gestio Financeira 11.03.06 | Confirmacdo de saldos 12 Refa 219,
- Informacao deixa de ter
211 ggg{gg"gﬁgﬁc‘zim 11.03.08 | Fundo de maneio 12 utilidade. Desde que
recuperavel na Ref® 219.
Acompanhamento e
controlo da Despesas do Desde que recuperavel na
212 execucdo 11.04.01 Orgamento 12 Ref2216.
orcamental
Acompanhamento e
controlo da Desde que recuperavel na
213 execucio 11.04.02 | Despesas do Plano 12 Ref 2 216,
orcamental
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Acompanhamento e
controlo da -
214 execugdo 11.04.03 | Subsidios 12|C
orcamental
Acompanhamento e
controlo da Desde gue recuperavel na
215 execugo 11.04.04 | Mapas de despesas 12 |E Refa 216,
orcamental
Acompanhamento e Mapas e relatorios de
controFI)O da controlo da execugdo
216 execucio 11.04.05 | do orcamento de 12|C
or amcéntal funcionamento e do
& Plano de Investimento
Acompanhamento &
controlo da - Desde que recuperavel na
ny execucdo 11.04.06 | Mapas de receitas 12| E Refa 216,
orcamental
Acotm;:ar;hamento e g%r{;sc%%ngggﬂiglﬂg S o o d
controlo da g iminar a informacdo de
218 execucdo 11.04.07 \?ifigfgst%gnz?asgum’ 12| cP suporte administrativo.
orcamental Tribunal de Contas
Acompanhamento e Eliminar os balancetes
controlo da mensais, timestrais e
219 execucio 11.04.08 | Balancos e Balancetes 12| CP semestrais, desde que
orcamental recuperavel nos balangos.
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L Conta da Regido
220 | Contas publicas 11.05.01 Auténoma dos Agores 12
_— Documentos de Desde que recuperavel na
221 | Contas publicas 11.05.02 despesa 12 Ref 2219,
_— Atas dos orgdos de -
222 | Contas publicas 11.05.03 gestio financeira Enquanto il
223 | Contas publicas 11.05.04 | Contas de geréncia 12
Gestdo de Fluxos Transferéncias
224 Financeiros 11.06.01 Financeiras 12
Gestao de Fluxos Transferéncias
225 Financeiros 11.06.02 Interbancarias 12
Gestdo de Fluxos Depositos em
226 Financeiros 11.06.03 Instituicdes Bancarias 12
i e,
227 aplicacoes 11.07.01 | privatizacdo e Enquanto util
financeiras reprivatizacao
Divida publica, .
investimentos e Comparticipacoes "
228 aplicacies 11.07.02 | financeiras em Enquanto Uil
financeiras entidades privadas
E?éds%nqgg!tge Pedidos de emprésiimo
229 aplicacies 11.07.03 | e divida do GRA e dos Enquanto Uil
financeiras SEemVIcos da APR
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E‘l'l\réds%nqgﬁlt::?sae Acompanhamento e
230 aplicades 11.07.04 | controlo dos Enquanto ufil | C
financeiras investimentos publicos
Estrutura organica e Meios de identificacdo -
231 funcional 01.01.09 do organismo Enquanto uiil | C
Processos de reunides
232 | Atos de direcdo 01.02.04 | do Conselho do a|C
Govemo
Informac&o deixa de ter
utilidade apds a producdo
dos relatorios anuais
setoriais Ref.® 30, bem
. C como apas o cumprimento
233 gttinvniggéc‘;lsntemo de 02.04.02 dR: I:ttiﬂrildo;dgsdmduals 6 meses | E dos prazos de reclamac&o
apos o Despacho de
homologac&o do ciclo de
gestdo do processo de
avaliagdo, Ref 2 27 e Ref @
28.
Deslocages a0 as inomagaes eos
estrangeiro dos despachosg(caso estes
234 ‘:L?Sﬁgsﬁgag%gr?al 05.04.06 ?;Eg;ﬁg;g&:’;go’ 2|CP ndo sejam recuperaveis na
1 a =2
diretores regionais e Ref*4) Informacao de
equiparados despesa & recuperavel na
aulp Ref 2 212 e Ref.2 219.
Legenda:
C Conservacao
CP Conservacao Parcial
E Eliminacado
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REGIAO AUTONCMA DOS AGORES
GOVERNO REGIONAL

JAuto de Entrega

Aos ... dias do més de ... . de 20, perante o representante
R S _. e o representante _ e,
procedeu-se & entrega a titulo de depdsito da documentacio pertencente as séries

documentais ... . proveniente

localizado conforme consta no inventario anexo

a este Auto, assinado por estes representantes, ficam a fazer parte integrante deste.

O identificado conjunto documental ficara sob a custadia .

salvaguardando-se a sua acessibilidade sempre que necessaria

Da entrega lavra-se o presente Auto, feito em duplicado, e assinado pelos
representantes das duas enfidades

cde . de20

O representante de

O representante de

Faste: DLAS
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I Auto de Eliminacio
—
.. diasdomésde ............ d€ .cceoeee.. , NO(@) ceerernreemeeee., B

—
.--... , Na presenga dos abaixo assinados, procedeu-se a venda / inutilizagdo

wereeeemn o d€ @cordo com ofg) artigo(s) .......... da Portaria n.® ...
seguir identificados:

-..d@ oooooo...., & disposiges da Tabela de Selegdo, dos documentos a

Identificagio
Sistema Arguivistico:

Série alou Subséne:

Classifeagio: Tabela de Selegho - Rer Datas Extremas: N O 0 I
Numero e Tipa de Unidades de lnstalagao Suporte Documental Dimensao Total
Pastas Camas Livos Magos Rolos Outros Papel Microfilme Magnético Outra —Metros lineares —

Unidades de Instaliiu

Titulo Datas Extremas Cota
A 7 |
A o |
AN
0 Responsavel pelo Arquive 0 Responsavel pela Instituicio
Assinatura Assinatura

REGIAO AUTONOMA DOS AGORES
GOVERNO REGIONAL
designacéo do organismo detentor

I Guia de remessa
3 ERTIDADE DES TIRATARIA:

Remessa de Saida Remsssa de Ertradan®.
paw I 1y 11 11 ot 11y 11 11|
= T=os s
DENTIFICAGAD GLOBAL
Fundo siou Subfunde
Arguivistico:
Série elou Subsérie:
Classficacso: Tabela de Selecio - e Datas Extremas |11y _J_1_1_|
Mimero e Tipo d Unidades de Instalago Suporte Documental Dimensso Total
Pastss | Cabms | Lwros | Magos | Reles | Outros Papel | Microfime |  Digital Outro netros e

UMIDADES ARQUIVISTICAS / UNIDADES DE INSTALACAQ [riscar opgao nio selecionada)’

- W Unidades. Tota Tata de Data de.
N Titulo Datas Extremas de Instalagio’ | Original | Aual Eliminagdo Transferéncia

111111 AT Tyl
T AN NN
| 1111111 I o O

1

unidade ivistica para as séries p 5.
* Preencher caso tenha selecionado a opgdo unidade arquivistica.

Farta: DOLAE
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S.R. DA SOLIDARIEDADE SOCIAL
Despacho Normativo n.° 14/2015 de 10 de Abril de 2015

Considerando a evolucdo da Rede Regional de Servicos e Equipamentos Sociais,
desenvolvida em parceria com as Instituicbes Particulares de Solidariedade Social (IPSS) e as
Misericordias;

Considerando que o Cddigo de Ag¢ao Social dos Agores, aprovado pelo Decreto Legislativo
Regional n.° 16/2012/A, de 4 de abril, alterado pelo Decreto-Legislativo Regional n.° 21/2013/A,
de 21 de novembro, define o regime juridico do sistema de acdo social dos Acores,
estabelecendo as modalidades de contratos de cooperagdo com as IPSS, entre as quais o
contrato de cooperacéao valor-cliente;

Considerando que o Despacho Normativo n.° 63/2013, de 3 de dezembro, fixa os termos e
valores das prestagdes pecuniarias devidas as instituicbes pelos servigos prestados no ambito
dos contratos de cooperagao — valor cliente;

Considerando o primado da intervengdo em rede que preconiza uma maximizacdo dos
servicos disponiveis na comunidade;

Considerando que do estudo efetuado pela Estrutura de Missao de Acompanhamento ao
Financiamento das Respostas Sociais nos Agores (EMAFRESA) as Instituicdes da Regido com
a valéncia de lar de idosos no ambito da aplicacdo do modelo de financiamento e que dos
contributos destas se evidenciou a necessidade de serem implementados ajustamentos aos
termos do financiamento publico atual para a valéncia decorrentes dos seguintes aspetos:

- A relevancia do grau de dependéncia do idoso na formacao do custo associado a prestacao
do servigo em questdo porquanto um utente com maior nivel de dependéncia exige um nivel de
cuidados superior, que se traduz num acréscimo da necessidade de recursos humanos;

- A relevancia do peso dos custos com o pessoal nos custos totais do servigo e que é tanto
maior, quanto menor € a dimensao da estrutura, pelo que devem ser acauteladas as condi¢des
para que as estruturas mais pequenas assegurem os quadros de pessoal minimos
regulamentares;

- A relevancia de se prever um mecanismo que mitigue o impacto de eventuais desvios
significativos durante a vigéncia do contrato nas diferentes variaveis que compdem o valor da
comparticipagdo publica e que decorrem da evolugdo dos valores reais face aos valores
estimados que estiveram na base da celebragao do contrato.

Considerando as sinergias que podem resultar da partilha de recursos com o Servico
Regional de Saude e a Rede Regional de Cuidados Continuados;
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Assim, nos termos do n.° 1 do artigo 61.° e no dmbito do artigo 108.° do Cdédigo da Agéao
Social dos Acores, aprovado pelo Decreto Legislativo Regional n.° 16/2012/A, de 4 de abril,
alterado pelo Decreto Legislativo Regional n.° 21/2013/A, de 21 de novembro, manda o
Governo Regional, pela Secretaria Regional da Solidariedade Social, o seguinte:

Artigo 1.°
Objeto

O presente despacho normativo fixa os termos e valores que definem as prestacoes
pecuniarias devidas as instituicdes pelos servigos prestados na valéncia lar de idosos no
ambito dos contratos de cooperagéo — valor cliente, nos termos do disposto no artigo 108.° do
Caodigo da Agao Social dos Acgores.

Artigo 2.°
Definigoes e regras fundamentais
1 - Para efeitos do disposto no presente despacho normativo entende-se por:

a) «Frequéncia» a totalidade dos clientes registados mensalmente no Sistema de Informagao
de Apoio a Decisdo Social (SIADS) na valéncia lar de idosos;

b) «Vagas contratadas» o niumero de vagas que a Regido Autbnoma dos Agores se dispde a
financiar na valéncia lar de idosos;

c) «Capacidade instalada» o numero maximo de clientes que o lar de idosos se encontra
habilitado a apoiar no ambito da licenca de funcionamento constante do certificado de resposta
social a que se refere o artigo 39.° do Cédigo da Agao Social dos Agores.

2 — A Regidao Autobnoma dos Acores nao pode contratar um numero de vagas superior a
capacidade instalada.

3 — A Regido Auténoma dos Acores financia a totalidade das vagas contratadas,
independentemente da frequéncia mensal verificada.

Artigo 3.°
Comparticipagao publica

1 - A prestacdo pecuniaria mensal devida as instituicdes pelos servigos disponibilizados aos
clientes assenta no produto entre o numero de vagas contratadas e o valor padrao, deduzida a
comparticipagao dos proprios clientes e acrescido das majoragdes a que haja lugar nos termos
dos artigos 6.°e 7.°.

2 - O valor da prestacdo pecuniaria mensal é calculado com base na seguinte formula:
VC =NV x VP — CF + MDep + MDim

Em que:
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VC = Valor mensal do Contrato
NV = Numero de vagas contratadas (artigo 4.°)
VP = Valor Padrao (artigo 5°.)
CF = Comparticipagdo Familiar mensal estimada (artigo 8.°)

MDep= soma dos valores relativos as majoragdes por utente, em funcdo da dependéncia
(artigo 6°)

MDim= NV X VP X 0,08 (artigo 7°)
Artigo 4.°
Vagas e servigos contratados
O numero de vagas contratadas por instituicdo tem em conta o seguinte:
a) A frequéncia mensal registada no SIADS;

b) O desenvolvimento prospetivo das necessidades publicas das respostas sociais na area
dos idosos em funcao dos objetivos da politica social regional,

¢) A capacidade maxima instalada dos equipamentos e servigos sociais.
Artigo 5.°
Valor padrao

O valor padrao corresponde a prestagdo pecuniaria unitaria mensal por vaga disponibilizada
pelas instituicdes em lar de idosos, no valor de 845,48 euros.

Artigo 6.°
Majoragao do valor padrao por grau de dependéncia

1 - O valor padrdao a que se refere o artigo anterior € majorado consoante o grau de
dependéncia atribuido a cada utente, com base na informacao constante no SIADS no ultimo
dia do més anterior ao inicio da vigéncia do contrato, prorrogagdo ou da sua revisdo, nos
termos seguintes:

a) Utente independente ou com grau de dependéncia ligeiro: 0%

b) Utente com grau de dependéncia moderado: 5%

c) Utente com grau de dependéncia grave ou totalmente dependente: 12,5%.

2 - A avaliagado do grau de dependéncia é aferida com recurso a "Escala de Barthel”.

3 - Cabe a instituicdo a avaliacdo do grau de dependéncia dos seus utentes e respetivo
registo em SIADS.
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4 - A avaliagao referida no numero anterior deve ser objeto de validagédo pelo Instituto de
Seguranga Social dos Acores, IPRA (ISSA, IPRA), podendo neste ambito, celebrar protocolo
para colaboracdo de outras entidades, nomeadamente a Secretaria Regional da
Saude/Unidades de Saude de llha e a Rede Regional de Cuidados Continuados Integrados
dos Acgores.

5 - N&o ha lugar a majoracao caso nao conste em SIADS informagéo disponivel sobre o grau
de dependéncia do utente.

6 - A atribuigdo da majoragao relativa ao grau de dependéncia grave ou superior pode ficar
condicionada pela atribuicdo ao utente do “Complemento por Dependéncia”, previsto no
Decreto-Lei n°265/99 de 14 de julho, e respetivas alteracées subsequentes, caso o utente
reuna os requisitos de atribuigcdo desta prestagao social.

Artigo 7.°
Majoracao do valor padrao por dimensao da estrutura

E atribuida uma majoragdo de 8% sobre o valor que resulta do produto entre o nimero de
vagas contratadas e o valor padrao, nos termos constantes do artigo 5.°, sempre que 0 numero
de vagas protocoladas seja igual ou inferior a 30 utentes.

Artigo 8.°
Comparticipagao familiar

1 - A prestacdo dos clientes consiste no pagamento a que os mesmos estejam obrigados,
tendo em conta os seus rendimentos e os dos seus agregados familiares, ao abrigo do
disposto no n.° 4 do artigo 13.° do Cdédigo da Acdo Social dos Acores

2 - Para efeitos de calculo do valor da comparticipagdo publica, a comparticipagdo familiar
corresponde ao produto entre o numero de utentes no més anterior ao inicio, revisdo ou
prorrogacao do contrato, e a comparticipagao familiar média por utente.

3 - A comparticipagao familiar média por utente resulta do quociente entre o somatério das
comparticipagdes familiares dos ultimos 6 meses e o somatério da frequéncia mensal dos
ultimos 6 meses.

4 - Nos casos de celebragao de novo contrato em que nao existe registo de dados histéricos
em SIADS, o valor da comparticipagédo familiar corresponde ao produto da comparticipacao
média mensal por utente no ano anterior na Regido Autbnoma dos Acgores para a valéncia lar
de idosos, pelo numero de vagas contratadas.

Artigo 9.°
Pagamento

A prestacao referida no artigo 3.° é transferida na primeira quinzena de cada més.
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Artigo 10.°
Registos no SIADS e comprovativos
1 - Cada instituicao contratante procede ao registo mensal dos clientes no SIADS.

2 - Sempre que haja lugar a comparticipagdes familiares, a instituicao envia trimestralmente a
entidade gestora os correspondentes recibos comprovativos e uma relacdo dos pagamentos
nao efetuados, sob pena de suspensao dos pagamentos devidos.

3 - Quando, nos termos dos numeros anteriores, se verifiquem disparidades entre o registado
no SIADS pelas instituicbes e o efetivamente comprovado, sdo deduzidos os montantes
indevidamente pagos na prestagao ou prestagdes seguintes a que deva haver lugar.

Artigo 11.°
Vigéncia do contrato de cooperagao — valor cliente

1 - O contrato de cooperacdo — valor cliente vigora até 31 de dezembro do ano em que é
celebrado, com possibilidade de ser automatica e sucessivamente prorrogavel por um ano.

2 - Excecionalmente, o contrato referido no nimero anterior pode vigorar até data anterior a
31 de dezembro do ano da sua celebragcdo, com possibilidade de renovagcao automatica e
sucessiva por periodos até um ano.

3 - O contrato referido nos numeros anteriores pode ser denunciado mediante vontade de
uma das partes, desde que comunicada por escrito e com a antecedéncia minima de 90 dias
ao termo do prazo de vigéncia.

4 - O contrato pode ainda cessar por revogagao ou por resolugdo, nos termos previstos no
artigo 79.° do Cadigo de Agao Social dos Acores.

Artigo 12.°
Revisao dos servigos contratados

1 - Os servigos contratados com cada instituicdo podem ser revistos, por iniciativa desta ou do
ISSA, IPRA, em janeiro e julho de cada ano, sempre que se verifique pelo menos uma das
seguintes situagoes:

a) A frequéncia média mensal dos Ultimos seis meses tenha uma variagao igual ou superior a
10% face ao numero de vagas contratadas;

b) O valor médio mensal dos ultimos seis meses das comparticipagdes familiares recebidas
tenha uma variacdo face ao valor das comparticipagbes familiares consideradas no
apuramento da comparticipacdo publica subjacente ao contrato, igual ou superior a 5%;

¢) O valor médio mensal dos ultimos 6 meses da majoragdo a que houver lugar, decorrente
de eventuais alteragdes do grau de dependéncia dos utentes, devidamente validadas nos
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termos do n°4 do artigo 6° tenha uma variagdo igual ou superior a 5% face ao valor
considerado ao abrigo do disposto no artigo 6.° no apuramento da comparticipagdo publica
subjacente ao contrato.

2 - As alteragbes ao valor do financiamento que resultem do numero anterior tém efeitos ao
primeiro dia do més da reviséo.

3 - Sem prejuizo do disposto do n.° 1, pode ainda a todo o tempo e em situagdes
extraordinarias em que tal se justifique, haver lugar a uma revisdo dos servigos contratados,
nomeadamente em fungao dos critérios previstos no artigo 4.°.

Artigo 13.°
Entidade Gestora

1 - A gestdo de vagas do numero de clientes, objeto de comparticipacao financeira, é da
competéncia do ISSA, IPRA.

2 - E delegado no presidente do conselho diretivo do ISSA, IPRA, com possibilidade de
subdelegar, a assinatura do contrato de cooperagao — valor cliente, nos termos e ao abrigo do
disposto no n.° 2 do artigo 58.° do Cdédigo de Acao Social dos Agores.

Artigo 14.°
Revogacao

E revogada a alinea h) do artigo 2.° e o ponto B 1.7 do anexo | do Despacho Normativo n.°
63/2013, de 3 de dezembro.

Artigo 15.°
Producao de Efeitos
O presente despacho normativo produz efeitos a 01 de Janeiro de 2015

30 de Margo de 2015. - A Secretaria Regional da Solidariedade Social, Andreia Martins
Cardoso da Costa.
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