S.R. DA JUVENTUDE EMPREGO COMERCIO INDUSTRIA E ENERGIA

Despacho Normativo N° 128/1995 de 1 de Junho

Ao abrigo do disposto no n.° 8 da Resolugéo n.° 56/95, de 11 de Maio, é aprovado o Regulamento do Programa
de Ocupacgao de Tempos Livres dos Jovens OTLJ-95/96, anexo ao presente despacho normativo.

12 de Maio de 1995.- O Secretario Regional da Juventude, Emprego, Comércio, Industria e Energia, Anténio
José Gaspar da Silva.

Regulamento do Programa de Ocupacao
de Tempos Livres dos Jovens
(OTLJ-95/96)

CAPITULO |
Objectivos e organizagéo
Artigo 1.°
Objectivos

A Secretaria Regional da Juventude, Emprego, Comércio,

Industria e Energia, através da Direcgdo Regional da

Juventude, promove o Programa de Ocupagéo de Tempos

Livres dos Jovens (OTL-95/96), com os seguintes objectivos:

a)

b)

Proporcionar aos jovens através dos contactos com novas experiéncias de vida e diversas areas de
actividade profissional, um grande numero de oportunidades de descoberta ou fortalecimento da sua
vocagao;

Despertar nos jovens o gosto por adquirirem novos conhecimentos e de se aperfeicoarem cada vez
mais, tendo em vista ndo s6 o seu desenvolvimento e realizagdo pessoal, mas também de toda a comu-
nidade;

Incentivar nos jovens um auténtico espirito de voluntariado que contribua para melhoria das condigcbes
de vida das suas proprias comunidades, através da sua iniciativa, capacidade criadora e do seu forte
empenhamento.

Artigo 2.°

Organizagao

O Programa OTL-95/96 é organizado pela Direcgdo Regional da Juventude, a qual, como entidade
coordenadora, compete:

a)

b)

c)
d)

e)

Apreciar e seleccionar os projectos apresentados pelas entidades enquadradoras e por jovens anima-
dores;

Aprovar os projectos que melhor se enquadrem no espirito e especificidade do subprograma a que se
candidatam;

Gerir e acompanhar o programa;

Promover as acgdes necessarias ao pagamento das compensagdes pecuniarias aos jovens participan-
tes, bem como aos promotores de projectos;

Fornecer todos os documentos de suporte ao funcionamento do programa e dar todas as informagdes e
esclarecimentos necessarios;

Apresentar a entidade financiadora todos os documentos comprovativos de despesa, até 30 dias apds o

termo do programa.
Artigo 32



Constituicdo do programa
(0] Programa OTL-95/96 sera constituido por quatro subprogramas, regulados no capitulo seguinte.
Artigo 42
Defini¢cbes
Para efeitos do presente programa consideram-se:

a) Entidades Proponentes Enquadradoras, as entidades ou servigos, publicos ou privados, que adiram ao
programa mediante apresentacdo de projectos no ambito dos subprogramas, Ocupagado em Férias e
Proteccdo do Ambiente. Estas entidades s&o simultaneamente proponentes e enquadradoras, em
virtude de se considerar absolutamente indispensavel o enquadramento e acompanhamento dos
jovens, tendo em conta que o programa tem como objectivo ndo s6 uma ocupacéo util dos tempos livres
mas simultaneamente contribuir para a formacéo integral desses mesmos jovens;

b) Proponentes animadores, sdo os jovens promotores de projectos no d&mbito do subprograma, Animar
um Projecto;

c) Beneficiarios sdo todas as criangas pré-adolescentes, jovens e idosos que beneficiam directamente
das actividades e acgbes implementadas através dos projectos inscritos nos subprogramas, Animar um
Projecto e Apoio a Escola.

CAPITULO I
Subprogramas
SECCAO|
Subprograma ocupacgéo em férias
Artigo 52
Objectivo

O subprograma Ocupagao em Férias tem como objectivo canalizar a disponibilidade dos jovens para uma
ocupacédo util dos seus tempos livres, na execucédo de tarefas que possibilitem a satisfagdo de interesses
sociais.

Artigo 6.2
Destinatarios

O subprograma destina-se a jovens com idades compreendidas entre os quinze e os dezanove anos de
idade, a data de 30 de Junho de 1995, exigindo-se no minimo o0 9.°ano de escolaridade ou equivalente.

Artigo 7.°
Duracéo e horario

A duragdo do subprograma é de seis semanas, com cinco dias por semana e quatro horas por dia,
funcionando de 3 de Julho a 11 de Agosto de 1995.

Artigo 8.°
Inscrigcbes

1 - As inscrigbes dos jovens sao feitas na Direcgdo Regional da Juventude, nas delegagbes de ilha da
Secretaria Regional da Juventude, Emprego, Comércio, Industria e Energia, ou nas cadmaras municipais das
respectivas localidades.

2 - Ainscricéo é feita mediante a entrega dos seguintes documentos:
a) Boletim de inscrigao;
b) Fotocdpias do bilhete de identidade e do cartdo de contribuinte.

3 - As inscrigbes decorrem entre os dias 15 e 26 de Maio de 1995.



Artigo 92
Apresentacao de projectos
1 - Podem apresentar projectos as seguintes entidades enquadradoras:
- Associagbes Juvenis;
-Associagdes Culturais e de Recreio;

- Administragdo Publica Regional;

Autarquias Locais;

Instituicbes de Solidariedade Social;
- Empresas Publicas;
- Empresas Privadas.
2 - Sao seleccionados preferencialmente os projectos de apoio as actividades para jovens;

3 - Os projectos devem ser apresentados na Direcgdo Regional da Juventude ou nas Delegagdes de llha da
Secretaria Regional da Juventude, Emprego, Comércio, Industria e Energia até ao dia 15 de Maio de 1995.

Artigo 10.°
Selecgdo dos jovens

A seleccdo dos jovens inscritos é feita pela Direcgdo Regional da Juventude tendo em conta os interesses
manifestados e os projectos seleccionados.

Artigo 11.°
Compensagdo pecuniaria

A cada jovem colocado é atribuida uma compensagdo pecuniaria de 700$ por dia, com quatro horas diarias de
ocupagao efectiva.

SECCAOII
Subprograma protecg¢do do ambiente
Artigo 12.°
Objectivos

O subprograma Proteccdo do Ambiente tem por fim despertar nos jovens o gosto pela natureza e por todo o
ambiente que nos rodeia, levando-os a participar em actividade que simultaneamente contribuam para defesa e
protecc¢ado de todo o patrimoénio natural.

Artigo 13.°
Destinatarios

O subprograma destina-se a jovens dos quinze aos dezanove anos de idade, a data de 30 de Junho de 1995,
tendo como habilitagdes, no minimo o0 9.°ano de escolaridade ou equivalente.

Artigo 142
Duracéo e horario

O subprograma dura seis semanas, com cinco dias por semana e quatro horas por dia, e funciona de 3 de
Julho a 11 de Agosto de 1995.

Artigo 15.°
Inscricoes

1 - Salvo o disposto no n.° 2 do artigo 17.° as inscricbes dos jovens sdo feitas na Direccdo Regional da
Juventude, nas delegacdes de ilha da Secretaria Regional da Juventude, Emprego, Comércio, Industria e



Energia, ou nas camaras municipais das respectivas localidades.
2 - Aiinscrigao é feita mediante a entrega dos seguintes documentos:
a) Boletim de inscricao;
b) Fotocdpias do bilhete de identidade e do cartdo de contribuinte.

3 - As inscrigdes decorrem entre os dias 15 e 26 de Maio de 1995.

Artigo 16.°
Apresentacao de projectos

1 - Podem apresentar projectos as seguintes entidades enquadradoras:

- Juntas de Freguesia;

- Camaras Municipais;

Servigos Publicos de algum modo ligados ao ambiente;

- Associagdes Juvenis ligadas a natureza e ambiente;

Entidades Privadas ligadas ao ambiente.

2 - Os projectos devem ser muito bem detalhados no que dizrespeito a objectivos e tarefas a desenvolver e ao
papel do responsavel do mesmo na organizagao, orientagcdo e acompanhamento, que tem de ser estimulante e
pedagdgico.

3 - Os projectos devem ser apresentados na Direcgdo Regional da Juventude ou nas Delegagdes de llha da
Secretaria Regional da Juventude, Emprego, Comércio, Industria e Energia até ao dia 16 de Maio de 1995.

Artigo 17.°
Selecgéo dos jovens
1 - Aselecgéo dos jovens é feita pela Direcgdo Regional da Juventude, de entre os jovens inscritos.

2- No entanto, sdo aceites projectos com equipas de jovens previamente seleccionadas pela entidade
enquadradora.

3 - No caso previsto no numero anterior, os elementos a que se refere o n.° 2 do artigo 15.° devem acompanhar
0s projectos.

Artigo 18.°
Compensagéo pecuniaria

Acada jovem é atribuida uma compensacao de 700$ por dia, com quatro horas, diarias de ocupacgéo efectiva.

SECCAOIII
Subprograma animar um projecto
Artigo 19.°
Objectivo

O subprograma Animar um Projecto tem como objectivo a criagdo de oportunidades para que os jovens
expressem o seu espirito criador, desenvolvendo actividades para ocupagéo de criangas, pré-adolescentes e
idosos, através da criagao de projectos concebidos pelos proprios, que se integrem no espirito e nos objectivos
do Ano Internacional da Tolerancia.

Artigo 20.°
Destinatarios

1 - O subprograma destina-se a jovens animadores dos dezoito aos 23 anos.



2 - Sao beneficiarios dos projectos enquadrados no subprograma as criangas, pré-adolescentes
preferencialmente dos seis aos onze anos, e idosos.

3 - Os animadores devem ter formacéao especifica, ser alunos de escolas superiores de educagao, de escolas
de educadores de infancia, de escolas de enfermagem ou ter, no minimo, o 11.°ano de escolaridade.

Artigo 21.2
Duracéo e horario

O subprograma dura seis semanas, com cinco dias por semana e sete horas por dia, funciona entre 3 de
Julho e 8 de Setembro de 1995.

Artigo 22.°
Apresentacéo de projectos
1 - Os projectos sao apresentados por jovens animadores,
devendo ter as seguintes caracteristicas:
a) O numero de jovens animadores proponentes é de quatro, no minimo, e seis, no maximo;

b) Ameédia de beneficiarios a abranger é de oito por animador, sendo, no minimo, 35 e, no maximo, 50 por
projecto.

2 - Os projectos devem ser acompanhados dos seguintes documentos:
a) Boletins de inscricdo dos jovens animadores;
b) Fotocopias dos bilhetes de identidade e dos cartdes de contribuinte.

3- Com a apresentagdo do projecto, os jovens animadores devem comprovar que dispdem de instalagdes
adequadas ao desenvolvimento da actividade.

4 - A inscrigdo, organizagdo e disciplina do grupo de beneficiarios é da responsabilidade dos jovens
animadores proponentes.

5 - Os projectos devem ser apresentados na Direcgdo Regional da Juventude ou nas delegagbes de ilha da
Secretaria Regional da Juventude, Emprego, Comércio, Industria e Energia até ao dia 31 de Maio de 1995.

Artigo 23.°
Constituicdo do grupo de animadores

1 - O grupo de animadores constitui-se espontaneamente por conhecimento mutuo, por amizade ou qualquer
tipo de afinidade.

2 - Cada grupo indicara um responsavel.

3 - O animador responsavel do grupo tem de ser um jovem com experiéncia associativa ou no minimo tenha
participado em outros projectos desta natureza, devendo explicitamente referi-lo no curriculum que tera de juntar
ao projecto.

Artigo 24.°
Compensagao pecuniaria

1 - Acada jovem animador é atribuida uma compensagao pecuniaria de 1 600$ por dia, com sete horas diarias
de ocupagao efectiva.

2 - A cada projecto é atribuido um apoio de 300$ por semana, por beneficidrio, comprovado com a
apresentagdo da ficha de inscricdo do beneficiario devidamente assinada pelos pais ou encarregados de
educacgao.

SECCAO IV
Subprograma apoio a escola

Artigo 25.2



Objectivo

O subprograma Apoio a Escola tem por fim proporcionar aos jovens, por periodos mais ou menos longos, uma
ocupagdo em actividades de animagéo e apoio a criangas de escolas do 1 .° ciclo do ensino basico, jardins de
infancia, escolas de educacgéo especial e instituicbes de caracter social.

Artigo 26.2
Destinatarios
1 - S&o destinatarios do subprograma:

a) Animadores - Jovens dos dezoito aos 23 anos de idade, no periodo compreendido entre 1 de Janeiro e
30 de Junho de 1996;

b) Beneficiarios - Criangas e pré-adolescentes.

2 - Exige-se que os animadores tenham formacédo especifica ou sejam alunos de escolas superiores de
educacéo, de escolas de educadores de infancia, de escolas de enfermagem ou tenham no minimo o 11.2 ano
de escolaridade, e que actuem sob a orientacao e responsabilidade de um professor ou educador de infancia.

Artigo 27.2
Duragéo e horario

1 - Os projectos devem ter uma duragdo maxima de seis meses e minima de trés meses, num maximo de
cinco dias por semana com uma carga horaria semanal, minima de trés horas e maxima de quinze horas, sendo
o horario de ocupacéo estabelecido através de acordo entre a entidade promotora e o jovem.

2 - Durante os periodos de férias escolares e de interrupgdo de funcionamento dos jardins de infancia é
obrigatéria a interrupcao de actividades dos Animadores.

3 - O subprograma funcionara no periodo de Janeiro a Junho de 1996.
Artigo 28.°
Inscricbes

As inscricbes dos Animadores séo feitas na escola ou jardim de infancia promotor do projecto mediante a
entrega dos seguintes documentos:

a) Boletim de inscricao;
b) Fotocdpias do bilhete de identidade e cartdo de contribuinte.
Artigo 29.°
Selecgdo de animadores
1 - Os jovens animadores sao seleccionados pela entidade promotora do projecto através de um teste.

2 - Devem ser seleccionados preferencialmente os jovens estudantes da localidade onde esteja inserida a
entidade promotora do projecto considerando igualmente as respectivas habilitagdes literarias.

Artigo 30.°
Apresentacao de projectos
1 - Podem apresentar projectos no ambito do subprograma Apoio a Escola:

a) Escolas do 1 .°ciclo do ensino basico, de educagao especial e jardins de infancia, onde se insiram os
grupos de criangas a abranger;

b) Poderdo excepcionalmente ser considerados projectos de grande qualidade, devidamente justificados e
apresentados por instituicdes de caracter social.

2 - Os projectos das escolas do 1.° ciclo do ensino basico s6 serdo aceites com aprovagao do director escolar.

3 - Os projectos devem ser apresentados na Direcgdo Regional da Juventude, ou nas delegacdes de ilha da
Secretaria Regional da Juventude, Emprego, Comércio, IndUstria e Energia de 16 a 31 de Outubro de 1995.



4 - Toda a orientagdo pedagdgica dos jovens Animadores, colocados neste subprograma, é da inteira
responsabilidade dos professores ou dos educadores de infancia, responsaveis dos projectos.

5 -0 numero de jovens animadores a atribuir a cada projecto, sera um no minimo, dois no maximo.

6 - No caso das escolas de educacdo especial o numero de Jovens Animadores a atribuir sera dois no
minimo, quatro no maximo.

Artigo 31 2
Compensagdo pecuniaria
Acada jovem Animador é atribuida uma compensagéo pecuniaria de 500$ por hora.
CAPITULO Il
Disposigbes gerais
Artigo 32.2
Condicionalismos de participagao

1 - Aparticipacdo dos jovens inscritos no Programa OTLJ -95/96, ficard condicionada a existéncia de projectos
apresentados pelas entidades enquadradoras e devidamente aprovados.

2 - Os jovens que exercam uma actividade profissional ou recebam subsidios de desemprego, ndo poderéo
participar no OTLJ-95/96.

Artigo 332
Assiduidade

1 - Aassiduidade sera resultante da presenga efectiva do jovem no local de ocupacéo onde se desenvolve a
actividade.

2 - Anao comparéncia do jovem no local de ocupacgéo corresponde a uma falta o que significara a perda de
direito a compensacgao pecuniaria relativa ao dia em que faltou, mesmo que a falta seja justificada.

3 - Nos subprogramas, Ocupagcdo em Férias e Proteccdo do Ambiente, a assiduidade dos jovens sera
registada pelo responséavel do projecto na entidade enquadradora, num Mapa de Assiduidade a fornecer pela
Direccédo Regional da Juventude.

4 - No subprograma, Animar um Projecto a assiduidade sera registada pelo jovem responséavel do grupo, no
respectivo mapa a enviar a Direcgdo Regional da Juventude logo apds a conclusdo do projecto.

5 - No subprograma, Apoio a Escola, a assiduidade sera registada pelo professor responsavel pelo projecto,
nos Mapas de Assiduidade e enviados nos primeiros cinco dias de cada més para a Direccdo Regional da
Juventude.

6 - Todo o jovem que, sem aviso prévio, faltar nos dois primeiros dias de realizagdo do projecto, sera
imediatamente excluido e substituido.

7 - Sera excluido do programa, todo o jovem que der mais de trés faltas injustificadas, consecutivas, ou cinco
interpoladas, sendo apenas paga a compensacgao pecunidria correspondente aos dias de ocupacgao efectiva.

8 - Sao consideradas faltas justificadas:
a) As que forem dadas por motivo de doenca, desde que devidamente justificadas por atestado médico;

b) As motivadas pela prestagdo de provas em estabelecimentos de ensino, desde que devidamente com-
provadas;

c) As prévias ou posteriormente aceites pela Direcgao Regional da Juventude, quando para isso for
solicitado.

9 - Nos casos previstos nos n.°% 6 e 7 deste artigo € da competéncia da Direccdo Regional da Juventude
proceder a substituicdo do jovem.

10 - ADireccao Regional da Juventude procedera ainda a substituigdo do jovem que abandone o programa, ou
nos casos disciplinares em que pontualmente for julgado necessario e oportuno.



Artigo 34.°
Deveres dos participantes
1 - Os jovens integrados no Programa OTLJ-95/96 terdo
0s seguintes deveres:

a) Aceitar a ocupacéo pelo periodo completo do programa;

b) Cumpririntegralmente o horario estabelecido;

c) Cumprir todas as fungdes que Ihe forem cometidas no dmbito do projecto;
d) Assumirtodas as demais obrigagdes constantes deste regulamento.

2 - Constitui ainda dever dos jovens, o cumprimento das instrugbes que lhes forem dadas pela Direcgao
Regional da Juventude, pelas delegacbes de ilha da Secretaria Regional da Juventude, Emprego, Comércio,
Industria e Energia ou pelas cAmaras municipais no que dizrespeito ao processo de inscrigcéo.

Artigo 35.°
Deveres das entidades enquadradoras e promotoras de projectos

1 - As entidades enquadradoras dos jovens inscritos no Programa OTLJ-95/96, ndo deverdo entender este
programa como forma de suprir ou substituir os recursos humanos necessarios ao seu normal funcionamento.

2 - Sao deveres das entidades enquadradoras:

a) Manter ocupados os jovens nos projectos aprovados garantindo a orientagdo adequada ao respectivo
desempenho da actividade;

b) Manter o desenvolvimento do projecto respeitando
obrigatoriamente as actividades, tarefas, horarios e
periodos de funcionamento indicados no projecto e
devidamente aprovados;

c) Responsabilizar-se pelo controlo da assiduidade dos jovens ocupados bem como pela comunicagéo
dessa assiduidade a Direcgdo Regional da Juventude através do impresso proprio, Mapa de
Assiduidade, que Ihes sera fornecido;

d) Comunicar imediatamente & Direcgdo Regional da Juventude todas as situagdes que pela sua natureza
perturbem o desenwvolvimento da actividade.

3 - A entidade enquadradora s6 pode deslocar os jovens do local de ocupacao habitual, desde que tenham
obtido prévia autorizagdo da Direcgao Regional da Juventude e se verifiquem as seguintes condigdes:

a) Garantia de transporte entre o local habitual e o local extraordinario de ocupagéo;
b) Aactividade a desenvolver se integre nas tarefas definidas e aprovadas no projecto;

c) Garantia de alimentacdo quando a permanéncia fora do local habitual de ocupacéo o justifique. Se a
necessidade de deslocacdo ndo constar do projecto inicial, nenhuma jovem pode ser obrigado a
deslocar-se.

4 - As entidades privadas com fins lucrativos que concorram a este Programa comparticipam com 50% dos
custos da compensacgao pecuniaria a que o jovem tem direito, e a actividade n&do se podera integrar nos
objectivos de exploracado corrente da empresa.

5 - As entidades nas condi¢cdes anteriores, pagardo a parte correspondente a sua comparticipacao,
directamente aos jovens no ultimo dia de actividade a Direc¢cdo Regional da Juventude, juntamente com o mapa
de assiduidade, copia dos recibos assinados pelos jovens correspondente a comparticipagéo liquidada.

6 - As entidades que enquadrem projectos nos sub-programas Ocupagédo em Férias e Protec¢gdo do Ambiente,
envolvendo mais de cinco jovens deverao motivar um processo de escolha entre os proprios participantes, de um
seu representante denominado “Gestor do Projecto”, que funcionard como elemento de apoio e de contacto



preferencial com a Direcgdo Regional da Juventude.

7 - As entidades enquadradoras nos subprogramas Ocupagédo em Férias e Proteccdo do Ambiente, enviardo
até ao dia 31 de Agosto de 1995, os respectivos Mapas de Assiduidade para a Direcgdo Regional da Juventude.
Findo este prazo a responsabilidade do pagamento aos jovens passara a ser da inteira responsabilidade da
entidade enquadradora do projecto.

8- No subprograma Animar um Projecto, devera ser eleito entre os jovens proponentes um “Responsavel do
Projecto” que funcionara como representante e porta voz do grupo, perante a Direcgdo Regional da Juventude, o
qual devera satisfazer as condi¢des impostas no ponto 3 do artigo 33.°,

9 - No subprograma Animar um Projecto, o jovem responsavel do grupo enviard no prazo maximo de quinze
dias a contar do encerramento das actividades do mesmo, os Mapas de Assiduidade, Relatério da Actividade e
Contas, para a Direcgdo Regional da Juventude. Nao sera processada a compensagao pecuniaria enquanto ndao
for apresentado e aprovado o relatério referido.

10 - No subprograma Apoio a Escola, o professor responsavel pelo projecto devera enviar no prazo maximo de
quinze dias a contar do encerramento das actividades, um relatério sucinto sobre o funcionamento do mesmo e
do trabalho realizado pelos jovens animadores.

Artigo 36.°
Sangdes

1 - A Direcgdo Regional da Juventude pode suspender o desenvolvimento de projectos de qualquer dos
subprogramas, desde que se verifique algum dos seguintes casos:

a) Quando forem utilizados os jovens para o desenvolvimento de tarefas e actividades que ndo constem do
projecto aprovado;

b) Quando se impuser aos jovens o cumprimento de um numero de horas de trabalho diario, superior ao
estabelecido no regulamento e ao que tenha sido aprovado no respectivo projecto;

¢) Quando nao forem garantidas as condicdes de seguranga e higiene no local de ocupagéo;
d) Quando deixar de se garantir um suficiente enquadramento técnico-pedagdégico da acgao;

e) Quando nao se proporcionar aos jovens uma ocupagdo completa do regime horario aprovado para o
projecto.

2 - Sera suspenso o projecto e impedida a participacdo em futuros programas OTLJ as entidades que de
alguma forma falseiem, ndo comuniquem ou ndo déem cumprimento ao controlo de assiduidade.

3 - A Direccdo Regional da Juventude podera recusar os projectos das entidades que em programas
anteriores ndo tenham cumprido os regulamentos deste programa OTLJ.

Artigo 372
Seguro

1 - Todos os jovens ocupados, animadores e beneficiarios abrangidos pelos diversos subprogramas do
OTLJ-95/96, estdo cobertos por um contrato de seguro, contra acidentes pessoais, cuja celebracdo é da
responsabilidade da Direcgdo Regional da Juventude.

2 - Todas as criangas das escolas beneficiarias do Programa Apoio a Escola, estdo cobertas pelos respectivos
seguros da responsabilidade da Acgédo Social Escolar.

Artigo 38.°
Forma de pagamento

O pagamento das compensacdes pecuniarias € efectuado por transferéncia bancaria para a conta do jovem
indicada no Boletim de Inscricdo do mesmo.

Quadro: Consultar documento em PDF relativo ao Jornal Oficial | Série N° 22 de 1-6-1995.



