CAMARA MUNICIPAL DE MADALENA

Regulamento n.° 12/2005 de 31 de Maio de 2005

Faz publico que, nos termos do artigo 118.° do Cddigo de Procedimento Administrativo, aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de Novembro, posteriormente alterado pelo do Decreto-Lei n.° 6/96, de 31 de
Janeiro, na sequéncia de deliberagbes da Camara Municipal e da Assembleia Municipal, ambas deste
municipio da Madalena, datadas de respectivamente de 10 de Margo e de 28 de Abril de 2005, foi aprovado
o0 Regulamento de Inventario e Cadastro do Patriménio, tendo o mesmo sido sujeito, pelo periodo de 30
dias, a partir da publicagdo no Jomal Oficial, Il Série, a recolha de sugestdes, ndo se verificando qualquer
reclamagao ou sugestao.

Deste modo, faz-se publico que se encontra aprovado por este municipio o Regulamento de Inventario e
Cadastro do Patriménio.

11 de Maio de 2005. - O Presidente da Camara, Jorge Manuel Pereira Rodrigues.
Regulamento de Inventario e Cadastro do Patriménio Municipal
PREAMBULO

Para cumprimento do disposto na alinea ¢) do n.° 1 e nas alineas f), h)e /) do n.° 2, todas do artigo 68.° da
Lei n.° 169/99 de 18 de Setembro, com as alteragdes introduzidas pela Lei 5-A/2002 de 11 de Janeiro, e
tendo em conta a entrada em \igor do Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL),
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fewereiro, e suas alteragdes, foi elaborado o seguinte
Projecto de Regulamento de Inventario e Cadastro, em complemento do Sistema de Controlo Interno desta
Camara.

A Camara Municipal aprova, conforme estabelece o artigo 64.°/ 7, a) da Lei 169/99, de 18 de Setembro, na
redaccao dada pela Lei 5-A/2002, de 11 de Janeiro e propde para futura aprovagéo por parte da Assembleia
Municipal, nos termos da aplicagao conjugada dos artigos 53.°/2, a) e 64.°/ 6, a) do citado diploma legal, o
presente Projecto de Regulamento, que deve ser submetido a apreciacdo publica, pelo prazo de 30 dias
uteis, em cumprimento do disposto no n.° 1 do artigo 118.° do Cédigo do Procedimento Administrativo.

CAPITULO |
Disposi¢oes gerais
Artigo 1.°
Objecto

O presente Regulamento estabelece o plano de organizag&o, métodos e procedimentos a adoptar pela
autarquia, com o objectivo de assegurar de uma forma metddica e capaz a gestdo e o controlo do
imobilizado permitindo o conhecimento integral e rigoroso da sua composi¢do, tanto a nivel do sistema
contabilistico como dos senigos de inventario e cadastro.

Artigo 2.°
Objectivos dos métodos e procedimentos
1. Os métodos e procedimentos deste Regulamento tém os seguintes objectivos:
a) Manter as fichas do imobilizado permanentemente actualizado;

b) Que as aquisi¢cdes se efectuam de acordo com o Plano Plurianual de Investimentos (PPI) e com
base em deliberagdes do Orgdo Executivo, através de requisicdes externas ou documento equivalente,
designadamente contrato, emitido pelos responsaweis designados para o efeito, apds werificagdo do
cumprimento das normas legais aplicaweis, nomeadamente em matéria de empreitadas e
fornecimentos;



c) Realizar reconciliagbes entre os registos das fichas e os registos contabilisticos quanto aos
montantes de aquisi¢ées e das amortizagbes acumuladas;

d) Efectuar a erificagao fisica periddica dos bens do activo imobilizado, conferindo com os registos,
procedendo-se prontamente a regularizacdo a que houver lugar e ao apuramento de responsabilidade,
quando for o caso.

Artigo 3.°

Ambito da aplicagdo

1. O presente Regulamento visa normalizar e organizar a gestado do imobilizado, definir a interac¢do entre
os diferentes senigos internos e/ou externos, caracterizando a responsabilidade de cada senico interno
directa ou indirectamente enwolvido nos procedimentos da referida gestao.

2. Este Regulamento é complementar e indissociavel do Sistema de Controlo Interno desta cémara

municipal.

Artigo 4.°

Pressupostos legais da sua aplicagao

1. Dever-se-a ter em conta, na aplicagao do presente Regulamento a verificagdo do cumprimento:

a)

b)

c)

d)

Do Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo Decreto-Lei n.°
54-A/99, de 22 de Fewereiro e respectivas alteragdes;

Da Lei 42/98, de 6 de Agosto — Lei das Finangas Locais com as respectivas rectificagdes;

Do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Julho, relativo ao regime juridico da realizagdo das despesas
publicas e da contratagao publica relativa a locagao e aquisicdo de bens moweis e senico;

Do Decreto-Lei n.° 59/99, de 2 Margo, com as alteragbes produzidas pela Lei n.° 163/99, de 14
de Setembro, relativa ao regime juridico das empreitadas de obras publicas, quanto aos
procedimentos inerentes aos concursos de empreitadas de obras publicas;

Da Portaria 671/2000 (2.2 série), de 17 de Abril, (Cadastro e Inventario dos Bens do Estado —
CIBE)

Dos restantes regulamentos municipais em vigor;
Dos restantes diplomas legais aplicaweis as autarquias locais.
Artigo 5.°

Administracdo e implementacao

1. Cabe ao 6rgéo executivo aprovar e manter em funcionamento o presente Regulamento, assegurando o
seu acompanhamento e avaliagdo permanente.

2. Compete a Camara Municipal implementar o cumprimento das normas definidas neste Regulamento e
das disposigbes legais em vigor, a todas as unidades organicas da autarquia.

CAPIiTULO Il
Plano de organizagao
Artigo 6.°

Normas de organizagao e funcionamento

A organizagao e funcionamento de todas as unidades organicas, baseiam-se nas normas previstas neste
Regulamento e as competéncias definidas nos documentos de reestruturagdo e organizagao dos senigos
municipais, aprovados pela Camara Municipal e Assembleia Municipal de Madalena.



Artigo 7.°
Competéncias e fungdes

As competéncias da administracdo municipal sdo as definidas para a Camara Municipal e Presidente da
Camara, nos termos da lei, nomeadamente as previstas nos artigos 64.° e 68.° da Lei n.° 169/99, de 18 de
Setembro, na redacc¢ao dada pela Lei 5-A/2002 de 11 de Janeiro, contando com o apoio instrumental da
organizacgao das Divisdes e Senigos e de Outras Unidades Organicas Municipais.

Artigo 8.°
Atribuigcdes gerais a todos os servigos
1. Consideragoes:

a) E considerada Zona Fisica (ZF.) todo o compartimento ou area pertencente ao municipio ou no,
que contenha bens do mesmo a sua carga, com limites bem definidos, podendo ser identificados em
mapa de localizagao contendo o correspondente cédigo de localizagéo;

b) S&o considerados responsaweis pelos bens a carga de uma ZF., todos os funcionarios ou eleitos
indicados pelo érgao executivo;

¢) Uma folha de carga é o documento indicado pelo POCAL para descriminar a relagdo de bens a
carga de uma ZF. Deve também conter a identificagdo e assinatura do responsawel pelos bens. Este
documento dewvera, se possivel, ser fixado na ZF. a que diz respeito, anexando uma cépia da planta
de localizagdo e copia dos Autos de venda, cessao, transferéncia e ocorréncia.

2. Procedimentos gerais:

a) O responsavel por cada ZF. dewera werificar, em conjunto com o elemento da Sec¢ao de Pessoal
Patrimoénio e Aprovisionamento na area do Patrimoénio, a relagao constante na folha de carga quando
esta lhe for entregue. Em seguida, devera assinar as duas vias, ficando com o original e afixando-o, se
possivel;

b) O responsavel por cada ZF. deve zelar e fazer zelar, pela boa manutengéo e conservagéo dos bens
a carga desta;

c) O responsawel por cada Z.F. devera participar a ocorréncia, através do respectivo Auto, aquando da
danificagdo, da deficiente manutengao, da transferéncia, da alienagdo ndo autorizada, bem como de
qualquer outro acto nao autorizado praticado em relagdo aos bens do municipio, que estejam ou nao
sob sua algada;

d) Aguando da necessidade de transferéncia, alienagcdo ou abate de bens do municipio, dewera o
senico interessado solicita-lo a hierarquia através de um Auto. Apds obter autorizagao, devera informar
a Seccao de Pessoal Patrimoénio e Aprovisionamento na area do Patrimonio, para que esta possa
efectivar a operagdo, comunicando esta, de seguida, aos Senigos de Contabilidade;

e) Cabe ao Presidente da Cémara ou ao Vereador com competéncias delegadas dar a autorizagao
para as transferéncias, alienagdes ou abates de bens do municipio, com a excepgao das situagdes
em que legalmente esteja prevista como necessaria a deliberagdo dos o6rgdos executivo e/ou
deliberativo.

Artigo 9.°
Atribuicoes especificas dos varios servigos
1. Compete ao érgao executivo:
a) Nomear o (s) funcionario (s) previsto (s) na alinea b) do n.° 1 do Art.° 8°.

2. Compete a Seccdo de Pessoal Patriménio e Aprovisionamento na area do Patriménio:



b) A responsabilidade de actualizac&o da ficha individual dos bens moweis e iméweis do municipio;

c) Criar e manter um arquivo actualizado de toda a documentagdo que originou as alteragdes
efectuadas as fichas dos bens;

d) Fiscalizar e verificar periodicamente:
I. A correspondéncia entre as existéncias de bens na ZF. e a relagdo constante na folha de carga;
Il O estado de conservagdo dos bens;
[ll. A existéncia de indicios de negligéncia em relagdo a manutengao e conservagéo dos bens;

IV. A ocorréncia de alguma falta ou anomalia em relagdo aos procedimentos e condutas a ter com
0 patriménio do municipio.

e) Proceder a inventariagdo de todos os bens adquiridos ou produzidos, em coordenag&o com a area
do Aprovisionamento.

f) Actualizar as folhas de carga apés a conclusao dos procedimentos de alteragdo da carga existente
em cada ZF., conferindo em conjunto com o responsawel pela carga da ZF. a relagdo constante da
folha de carga.

f) A participacdo, atraves de Auto de Ocorréncia de qualquer falta ou anomalia no ambito deste
regulamento.

g) Enviar ao armazém um funcionario, sempre que seja necessario inventariar uma nova aquisi¢ao ou
produgao, antes de esta ser entregue ao senigo a que se destina.

h) Exceptuam-se a regra indicada na alinea anterior, as aquisicdes ou produgdes respeitantes a bens
que dadas as suas caracteristicas fisicas ou técnicas, tenham de ser entregues directamente no seu
senico de destino. Esta situagdo implica a deslocagao do referido funcionario ao respectivo local de
entrega ou montagem para os procedimentos de inventariagao.

i) Criar os codigos referidos na alinea a) do n.° 1 do artigo 8.°, emitindo, sempre que necessario, uma
circular com os nowos cédigos.

Esta circular dewera ser submetida a visto do Presidente da Camara Municipal ou Vereador com
competéncias delegadas.

j) Promover a inscrigdo nas matrizes prediais € na Conservatéria do Registo Predial de todos os bens
proprios imobiliarios do Municipio.

3. Compete a Seccao de Pessoal, Patriménio e Aprovisionamento, na area do Aprovisionamento:

g) Garantir que a area do Patriménio seja alertada para proceder a inventariacdo de todas as novas
aquisicdes e produgdes.

h) Confirmar se foram efectuados os procedimentos necessarios ao nivel do armazém, aquando das
entregas efectuadas sob as circunstancias descritas na alinea h) do n.° 2 deste Artigo.

i) Fornecer a area do Patrimoénio toda a informagao relativa a contratos de assisténcia, aluguer e
outros.

j) Informar a area do Patriménio da data prevista para a presenga em armazém de bens para serem
inventariados.

k) Alertar a area do Patriménio sempre que se iniciar um procedimento publico para a aquisicdo de
bens em grandes quantidades, para que esta se possa prevenir de meios materiais para o inventario,
em quantidade suficiente.

Artigo 10.°



Comissao de avaliagiao

1. Compete a Comisséo de Avaliagao Pluridisciplinar de Inventario e Cadastro, entre outras, as seguintes
atribuigdes:

a) Valorizar, de acordo com os critérios de valorimetria fixados no POCAL, os bens do imobilizado de
dominio publico e privado, bem como as existéncias, as dividas de e a terceiros e as disponibilidades.

b) Supenisionar, de forma permanente e sistematica o inventario geral anual, bem como os
inventarios e verificagdes periddicos e parciais.

2. A Comissao de Awvaliagdo Pluridisciplinar deve integrar, se possivel, varios especialistas, englobando,
pelos menos, as areas de direito, da economia, de engenharia e gestao.

3. Caso o Quadro de Pessoal da Autarquia ndo comporte as areas de especializagdo previstas no numero
anterior, poder-se-a recorrer a especialistas externos que demonstrem possuir experiéncia na matéria.

CAPITULO IlI
Do Inventario e Cadastro
Artigo 11.°
Inventariagao
1. A inventariagdo compreende as seguintes operagoes:
a) Arrolamento — elaboragédo de uma listagem de bens a inventariar;

b) Classificagcdo — agrupamento dos elementos patrimoniais nas diversas classes, tendo por base,
para os bens, o seu cédigo de classificagao;

c) Descrigcéo — que se cifra na evidenciagao das caracteristicas que identificam cada bem; e

d) Avaliagdo — atribuicdo de um valor a cada elemento patrimonial de acordo com os critérios de
valorimetria aplicaweis

2. Os elementos a utilizar na gestéo e controlo dos bens patrimoniais sao:
a) Fichas de inventario;
b) Cadigo de classificagao;
c) Mapas de inventario;
d) Conta patrimonial.

3. Os documentos referidos no numero anterior poderao ser elaborados e mantidos actualizados mediante
suporte informatico.

Artigo 12.°
Fichas de inventario

1. Para todos os bens dewverdo existir fichas, numeradas sequencialmente, de modo a que seja possivel
identificar, com facilidade, os bens e os locais em que se encontram, a seguir identificadas:

a) Bens moweis (Anexo l)

b) Bens iméweis (Anexo Il A)

¢) Bens imoweis do dominio publico (Anexo Il B)
d) Viaturas (Anexo Ill)

e) Liros e Obras de Arte (Anexo IV)



Artigo 13.°
Mapas de inventario

1. Os mapas de inventario sdo mapas de apoio elaborados por cédigos de contas do POCAL e de acordo
com o classificador geral.

2.Todos os bens pertencentes ao Municipio serdo agrupados em mapas de inventério, que constituirdo um
instrumento de apoio com a informagao agregada por tipo de bem e por cadigo de actividade.

Artigo 14.°
Cédigo de classificagcido dos bens

1. Na elaboragéo das fichas a que se refere o artigo 12, o cédigo de classificagdo do bem representa a
respectiva identificacdo e é constituido por dois campos, correspondendo o primeiro ao numero de
inventario e o segundo a classificagdo do POCAL.

2. A estrutura do numero de inventario compde-se do cddigo da classe do bem, do cddigo do tipo de bem,
do cddigo do bem e do numero sequencial, conforme o classificador geral (CIBE), aprovado pela portaria n°
671/2000 de 17 de Abril, relativo ao Cadastro e Inventario dos Bens do Estado.

3. O numero sequencial deve ser ordenado por tipo de bem.

4. A classificagdo do POCAL compreende, os codigos da classificagdo funcional, da classificagdo
organica e econdmica e patrimonial.

5. Quando o cdédigo da classificagcdo funcional ndo for identificavel, o sub-campo correspondente
preenche-se com zeros.

Artigo 15.°
Conta patrimonial

1. A Conta patrimonial, constitui o elemento sintese da variagdo dos elementos constitutivos do
Patriménio Municipal, a elaborar no final de cada exercicio econémico, e de acordo com o modelo
estabelecido no CIBE.

2. Na conta patrimonial, serdo evidenciadas as aquisicdes, reavaliagdes, alteragdes e abates verificados
no patrimonio durante o exercicio econémico findo.

3. A conta patrimonial sera subdividida segundo a classificagao funcional e de acordo com o classificador
geral.

Artigo 16.°
Regras gerais de inventariagao
1. As regras gerais de inventariacao a prosseguir sdo as seguintes:
a) Os bens devem manter-se em inventario desde o momento da sua aquisigao, até ao seu abate.
b) A identificagdo de cada bem faz-se nos termos do disposto no artigo 14 do presente Regulamento.

c) A aquisicdo dos bens dewe ser registada na ficha de inventario de acordo com os coédigos
estabelecidos no n.° 2 do artigo 18 do presente Regulamento.

d) As alteragbes e abates verificados no patriménio serdo objecto de registo na respectiva ficha de
inventario, nos termos dos cadigos previstos no n.° 2 do artigo 22 do presente Regulamento.

e) Todo o processo de inventario e respectivo controlo, devera ser efectuado através de meios
informaticos adequados.

2. No ambito da gestao dinamica do patrimoénio, deverao ser adoptados os seguintes procedimentos:



a) As fichas do inventario sdo mantidas permanentemente actualizadas.

b) A realizacdo de reconciliagbes entre os registos das fichas do imobilizado e os registos
contabilisticos quanto aos montantes de aquisi¢cdes e das amortizagdes acumuladas.

c) Se efectue a werificagao fisica peridédica dos bens do activo imobilizado e de existéncias, podendo
utilizar-se, para estas ultimas, testes de amostragem, e se confira com os registos, procedendo-se
prontamente a regularizagdo a que houver lugar e ao apuramento de responsabilidades, quando for o
caso.

Artigo 17.°
Identificagdo dos bens
No bem sera impresso ou colado o nimero de Inventario.
CAPITULO IV
Da aquisi¢do e registo de propriedade

Artigo 18.°

Aquisi¢do
1. O processo de aquisicdo dos bens do municipio obedecera ao regime juridico e aos principios gerais de

realizagdo de despesas em \vigor, bem como aos métodos e procedimentos de controlo interno
estabelecidos no POCAL e ao sistema de controlo interno aprovado pelo municipio.

2. O tipo de aquisicdo dos bens sera registado na ficha de inventario, pelo senico do Patrimoénio, de
acordo com os seguintes coédigos:

a) 01 - Aquisicao a titulo oneroso em estado de nowo;
b) 02 - Aquisicao a titulo oneroso em estado de uso;
c) 03 - Cessao;

d) 04 - Produgéo em oficinas proprias;

e) 05 - Transferéncia;

f) 06 - Troca;

g) 07 - Locagéo;

h) 08 - Doag&o;

i) 09 - Outros.

3. Caso a aquisig¢ao tenha sido celebrada por escritura de compra e venda, sera este o documento que da
origem a elaboragdo da correspondente ficha de inventario, com as condicionantes em matéria de
contabilizagdo expressas no n.° 2 do artigo 19.° do presente regulamento.

Artigo 19.°
Registo de propriedade

1. Ap6s a aquisicao de qualquer prédio a fawor da Autarquia, far-se-a a inscricdo matricial e o
averbamento, na competente Reparticdo de Finangas e na Consenatéria do Registo Predial,
respectivamente.

2. O registo define a propriedade do bem, implicando a inexisténcia do mesmo, a impossibilidade da sua
alienagdo ou da sua efectiva consideragdo como integrante do patriménio municipal, s6 se procedendo a
respectiva contabilizagdo apdés o cumprimento dos requisitos necessarios a regularizagdo da sua
titularidade, sendo, até |4, devidamente explicitada a situagdo em anexo as demonstragdes financeiras.



3. Os bens sujeitos sdo, além de todos os bens imoweis, os weiculos automdweis e reboques, sendo os
respectivos registos da responsabilidade do seni¢co de Patrimonio.

4. Estao ainda sujeitos a registo todos os factos, acc¢des e decisbGes previstas nos artigos 11.° e 12.° do
Decreto-Lei n.° 277/95, de 25 de Outubro.

5. Cada prédio, rustico ou urbano, deve dar origem a um processo, o qual deve incluir escritura, auto de
expropria¢do, certiddo do registo predial, caderneta matricial, planta, etc.

6. Os terrenos subjacentes a edificios e outras construgées, mesmo que tenham sido adquiridos em
conjunto e sem indicagédo separada de valores, deverdo ser objecto da devida autonomizagéo em termos de
fichas do inventario, tendo em vista a subsequente contabilizagdo nas adequadas contas patrimoniais.

7. Os prédios adquiridos, a qualquer titulo, ha longos anos, mas ainda nao inscritos a favor do Municipio,
deveréo ser objecto da devida inscricdo na matriz predial e do devido registo na respectiva Conservatéria.

8. Apds o registo do bem, devera ser aposto no mesmo, sempre que possivel e aconselhavel, uma chapa
ou etiqueta autocolante evidenciando o numero de inventario do bem, preferencialmente atraves de um
codigo de barras.

9. Nos prédios rusticos e urbanos devem ser afixadas, se possivel, placas de identificagdo com a
indicagao "Patriménio Municipal".

CAPITULO V
Da alienagao, abate, cessdo e transferéncia
Artigo 20.°
Formas de alienagao

1. A alienagdo dos bens pertencentes ao imobilizado sera efectuada em Hasta Publica ou por Concurso
Publico.

2. A alienacédo de bens moweis podera ser realizada por negociacao directa, quando a lei o permitir.

3. Sera elaborado um auto de venda onde serdo descritos os bens alienados e respectivos valores de
alienagao . (Anexo V)

Artigo 21.°
Autorizacao de alienagao

1. Compete ao Senigo de Patrimoénio coordenar o processo de alienacdo dos bens que sejam
classificados de dispensaweis.

2. SO poderdo ser alienados bens mediante deliberagdo do Orgdo Executivo ou Orgdo Deliberativo,
consoante o valor em causa, e tendo em conta as disposi¢des legais aplicaweis.

3. A alienacéao de prédios devera ser comunicada as respectivas Reparticao de Finangas e Conservatoria.

4. A demolicdo de prédios deve ser comunicada a respectiva Reparticdo de Finangas e Conservatéria
urbanos, bem como quaisquer outros factos e situagdes a tal sujeitas.

Artigo 22.°
Abate

1. As situagbes susceptiveis de originarem abates, de acordo com as deliberagbes dos érgaos executivo
ou deliberativo ou, despachos do Presidente da Camara ou seu substituto, sdo as seguintes:

a) Alienagéo;

b) Furtos, Extravios e Roubos;



c) Destruigéao;

d) Cesséao;

e) Declaragao de incapacidade do bem;
f) Troca;

g) Transferéncia;

h) Incéndios;

2. Os abates de bens ao inventario deverdo constar da ficha de inventario, de acordo com a seguinte
tabela:

a) 01. Alienacéo a titulo oneroso;
b) 02. Alienacgéo a titulo gratuito;
c) 03. Furto/Roubo;

d) 04. Destruicao;

e) 05. Transferéncia;

f) 06. Troca;

g) 07. Outros.

3. Quando se tratar de alienagdo, o abate sé sera registado com a respectiva escritura de compra e
venda.

4. Nos casos de Furtos, Extravios e Roubos ou de Incéndios, bastara a certificagao por parte do Senigco
do Patrimonio para se poder proceder ao seu abate, sem prejuizo de comunicagdo da ocorréncia a
autoridade policial competente.

5. No caso de abatimentos por incapacidade do bem, deverao ser 0s senigos responsaweis a apresentar a
correspondente proposta ao Senico do Patriménio.

6. No caso de abate de bens originado pelas situagbes previstas nas alineas b), c¢), e), f) e h) do n.° 1 do
presente artigo, devera ser lawado um auto de Abate, devendo este ser da responsabilidade do senigo do
Patriménio. (Anexo VI)

Artigo 23.°
Cessao

1. No caso de cedéncia de bens a outras entidades, devera ser lawado um Auto de Cessao, devendo este
ser da responsabilidade do Senigo do Patrimonio. (Anexo VII)

2. S6 poderdo ser cedidos bens mediante deliberagdo do Orgdo Executivo ou do Orgdo Deliberativo,
consoante os valores em causa, atentas as normas e legislagao aplicaweis.

Artigo 24.°
Afectacao e transferéncia

1. Os bens moweis sdo afectos aos senigos municipais utilizadores, de acordo com o Despacho do
Presidente da Camara Municipal ou seu substituto, acrescendo a folha de carga respectiva.

2. A transferéncia de bens moweis entre Gabinetes, Salas, Secg¢bes, Divisdes, etc., sd podera ser
efectuada mediante autorizagdo do Presidente da Camara ou seu substituto.

3. No caso de transferéncia de bens sera lawado o respectivo Auto de Transferéncia, da responsabilidade
do cedente, o qual deve encaminha-lo para o “Senico de Patrimoénio” (Anexos VIII)



4. S6 sao incluidos no activo imobilizado os bens de dominio publico pelos quais o Municipio seja
responsavel pela sua administragao ou controlo, estejam ou néo afectos a sua actividade operacional.

CAPITULO VI
Dos furtos, roubos, incéndios e extravios
Artigo 25.°
Regra geral
1. No caso de se erificarem furtos, roubos, extravios ou incéndios, dever-se-a proceder do seguinte modo:
a) Participar as autoridades;

b) Lawar Auto de Ocorréncia, no qual se descreverdo os objectos desaparecidos ou destruidos
indicando os respectivos numeros de Inventario e valores (Anexo IX);

Artigo 26.°
Furtos, roubos e incéndios

1. Nestas situagbes, o Senigo de Patriménio, devera elaborar um relatério de onde constem os bens,
numeros de inventario e respectivos valores.

2. O relatério e o Auto de Ocorréncia serdo anexados no final do exercicio a Conta Patrimonial.
Artigo 27.°
Extravios

1. Compete ao responsawel da secgao onde se verificar o extravio, informar o Senigo de Patriménio da
ocorréncia, sem prejuizo do apuramento de posteriores responsabilidades.

2. A situagcdo prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 25.° s6 dewera ser efectuada apds se terem
esgotadas todas as possibilidades de resolugéo interna do caso.

3. Caso se apure o funcionario responsawel pelo extravio do bem, o Municipio devera ser indemnizado, de
forma a que se possa adquirir outro, que o substitua.

CAPITULO VI
Dos seguros
Artigo28.°
Seguros

Todos os bens méweis e imdéweis do Municipio deverdo estar segurados, competindo tal tarefa ao Senico
de Patrimonio.

CAPITULO VIII
Da valorizagédo do imobilizado
Artigo 29.°
Valorizagao do imobilizado

1. O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou complementares, deve ser valorizado ao
custo de aquisigao ou ao custo de produgao.

2. Considera-se como custo de aquisicdo a soma do respectivo prego de compra com 0s gastos
suportados directa e indirectamente para colocar o bem no seu estado actual.



3. Considera-se como custo de produgdo de um bem a soma dos custos das matérias-primas e outros
materiais directos consumidos, da mao-de-obra directa e de outros gastos gerais de fabrico
necessariamente suportados para o produzir.

4. Os custos de distribuicdo, de administragdo geral e financeiro nao s&o incorporaveis no custo de
producao.

5. Sem prejuizo do principio geral de atribuigdo dos juros suportados aos resultados do exercicio, quando
os financiamentos se destinarem a imobilizagdes, os respectivos custos poderdo ser imputados a compra e
producdo das mesmas durante o periodo em que elas estiverem em curso, desde que isso se considere
mais adequado e se mostre consistente. Se a construgdo for por partes isolaweis, logo que cada parte
estiver completa e em condi¢Ges de ser utilizada cessara a imputagao dos juros a ela inerentes.

6. Quando se trata de activos do imobilizado obtidos a titulo gratuito dewvera considerar-se o valor
resultante da avaliagdo segundo critérios técnicos que se adequem a natureza desses bens ou, o valor
patrimonial definido nos termos legais, devendo ser explicitados nos anexos as demonstragdes financeiras.

7. Caso o critério definido no ponto anterior ndo possa ser aplicado, o imobilizado assume valor zero até
ser objecto de uma grande reparagdo assumindo entdo, o0 montante desta.

8. Na impossibilidade de valorizagdo dos bens ou quando estes assumam o valor zero devem ser
identificados no anexo as demonstragdes financeiras, justificando-se essa impossibilidade.

9. No caso de inventariagdo inicial de activos cujo valor de aquisigao ou de producéo se desconhega,
aplica-se o disposto nos numeros 6 a 8 do presente artigo.

10. No caso de transferéncia de activos entre entidades abrangidas pelo POCAL ou por este e pelo
POCP, o valor a atribuir sera o valor constante nos registos contabilisticos da entidade de origem, desde
que em conformidade com os critérios de valorimetria estabelecidos no POCAL, salvo se existir valor
diferente do fixado no diploma que autorizou a transferéncia ou, em alternativa, valor acordado entre as
partes e sancionado pelos érgaos e entidades competentes.

11. Na impossibilidade de aplicagdo de qualquer uma das alternativas referidas no numero que se
precede, sera aplicado o critério definido nos n.°s 6.° a 8.° do presente artigo.

12. Como regra geral, os bens de imobilizado ndo sdo susceptiveis de reavaliagdo, salvo se existirem
normas que a autorizem e que definam os respectivos critérios de valorizagao.

Artigo 30.°
Reintegracdes e amortizagoes

1. Quando os elementos do activo imobilizado tiverem uma vida util limitada ficam sujeitos a uma
amortizagao sistematica durante esse periodo.

2. O método para o calculo das amortizagbes € o das quotas constantes, em harmonia com o
estabelecido no ponto 2.7.2 do POCAL, devendo as alteragcbes a esta regra serem explicitadas nas notas
ao balango e a demonstragéo de resultados do anexo as demonstragdes financeiras.

3. Para efeitos de aplicagdo do método das quotas constantes, a quota anual de amortizagao
determina-se, aplicando aos montantes dos elementos do activo imobilizado em funcionamento, as taxas
de amortizagdo definidas na lei.

4. O valor unitario e as condigbes em que os elementos do activo imobilizado, sujeitos a depreciagdo ou a
deperecimento, possam ser amortizados num sé exercicio, sdo os definidos na Lei.

5. A fixagcdo de quotas diferentes das estabelecidas na Lei, para os elementos do activo imobilizado
corporeo, adquirido em segunda mao, é determinada pelo Orgao Deliberativo da Autarquia, sob proposta do
Orgéo Executivo, acompanhada de justificagdo adequada.



6. As despesas de instalagdo, bem como as de inwestigacdo e de desenwlvimento, devem ser
amortizadas no prazo maximo de cinco anos.

Artigo 31.°
Grandes reparagoes e conservagoes

Sempre que se erifiquem grandes reparagbes ou conservagdes de bens que aumentem o valor e o
periodo de vida Util ou econdmico dos mesmos, devera tal facto ser comunicado ao Senigo do Patriménio,
para efeitos de registo, na respectiva ficha.

CAPITULO IX
Da valorizagédo das existéncias, das dividas de e a terceiros e das disponibilidades
Artigo 32.°
Da valorizagao das existéncias

1. As existéncias s&o valorizadas ao custo de aquisicdo ou ao custo de produgdo, sem prejuizo das
excepgdes adiante consideradas.

2. O custo de aquisigao e o custo de produgéo das existéncias devem ser determinados de acordo com
as definicbes adoptadas para o imobilizado.

3. Se o custo de aquisigao ou custo de produgéo for superior ao prego de mercado, sera este o utilizado.

4. Entende-se como prego de mercado o custo de reposigao ou o valor realizavel liquido, conforme se trate
de bens adquiridos para a produgao ou de bens para venda.

5. Considera-se como custo de reposigcdo de um bem o que a entidade teria de suportar para o substituir
nas mesmas condi¢des, qualidade, quantidade e locais de aquisigao e utilizagao.

6. Considera-se com valor realizavel liquido de um bem o seu esperado pre¢co de venda deduzido dos
necessarios custos previsiveis de acabamento e venda.

7. Os métodos de custeio das saidas de armazém a adoptar sdo o custo especifico ou o custo médio
ponderado.

8. Nas actividades de caracter plurianual, designadamente construcdo de estradas e outras
infra-estruturas, os produtos e trabalhos em curso podem ser valorizados, no fim do exercicio, pelo método
da percentagem de acabamento ou, mediante a manutencé&o dos respectivos custos até ao acabamento.

9. A percentagem de acabamento de uma obra corresponde ao seu nivel de execugéo global e é dada
pela relagédo entre o total dos custos incorridos e a soma deste com os estimados para completar a sua
execugao.

Artigo 33.°
Da valorizagao das dividas de e a terceiros

1. As dividas de e a terceiros s&o expressas pelas importancias constantes dos documentos que as
titulam.

2. As dividas de e a terceiros em moeda estrangeira sao registadas:

a) Ao cambio da data considerada para a operagéo, salvo se o cambio estiver fixado pelas partes ou
garantido por uma terceira entidade.

A data do balanco, as dividas de ou a terceiros resultantes dessas operacdes, em relagdo as quais
nao exista fixagdo ou garantia de cAmbio sdo actualizadas com base no cambio dessa data;



b) As diferengas de cadmbio resultantes da referida actualizagdo sdo reconhecidas como resultados do
exercicio e registadas na conta 685 «Custos e perdas financeiros — Diferencas de cambio
desfavorawveis» ou 785 «Proweitos e ganhos financeiros — Diferengas de cambio favoraveis».

Tratando-se de diferengas favoraweis resultantes de dividas de médio e longo prazos, deverdo ser
diferidas, caso existam expectativas razoaweis de que o ganho é reversivel. Estas serdo transferidas
para a conta 785 no exercicio em que se efectuarem os pagamentos ou recebimentos, totais ou
parciais, das dividas com que estdo relacionadas e pela parte correspondente a cada pagamento ou
recebimento;

c¢) Relativamente as diferengas de cadmbio provenientes de financiamentos destinados a imobiliza¢des,
admite-se que sejam imputadas a estas somente durante o periodo em que tais imobilizagbes
estiverem em curso.

10. A semelhanca do que acontece com as outras provisdes, as que respeitem a riscos e encargos
resultantes de dividas de terceiros ndo devem ultrapassar as necessidades.

Artigo 34.°
Da valorizagao das disponibilidades

1. As disponibilidades de Caixa e Depdsitos em instituicbes financeiras sdo expressas pelos montantes
dos meios de pagamento e dos saldos de todas as contas de depdsito, respectivamente.

2. Os titulos negociaweis e as outras aplicagdes de tesouraria sdo expressos no balango pelo seu custo
de aquisicao (prego de compra acrescido dos gastos de compras).

3. Se o custo de aquisigao for superior ao preco de mercado sera este o utilizado.
CAPITULO X
Responsabilidade funcional
Artigo 35.°
Infracgao disciplinar

A violagdo de regras estabelecidas no presente Regulamento, sempre que indicie o cometimento de
infraccdo disciplinar, dara lugar a instauracdo do procedimento competente, nos termos do Estatuto
Disciplinar da Fungao Publica.

CAPITULO XI
Disposicoes finais e transitérias
Artigo 36.°
Omissdes
1. A tudo o que for omisso neste regulamento, aplicar-se-&o as disposi¢cOes previstas no POCAL e na
restante legislagdo em vigor aplicavel as autarquias locais.

2. Compete ao Orgdo Executivo a resolugdo de situagBes ndo previstas no presente regulamento ou
omissas na lei, em que se verifiquem dividas na sua aplicacao.

Artigo 37.°
Eventual revogacao de normas internas

Quaisquer normas internas e ordens de senigo, actualmente em vigor, que contradigam os
procedimentos, regras e principios do presente Regulamento sdo revogadas.

Artigo 38.°



Entrada em vigor

O presente diploma entra em vigor quinze dias ap6s a data da sua publicagcdo no Diario da Republica.



