S.R. DA EDUCAGAO E CULTURA

Despacho Normativo N° 16/1982 de 30 de Margo

Por forga do disposto no n.° 1 do artigo 3.° do Decreto Regulamentar Regional n.° 17/81-A, de 25 de
Fevereiro e ao abrigo do n.° 2 do artigo 8.° do Decreto-Lei n.° 273/79, de 3 de Agosto, na redacgdo que lhe
foi dada pelo artigo 1.° do Decreto-Lei n.° 250/80, de 24 de Julho, determino:

1. Para os funcionarios providos em lugares do quadro previsto no n.° 1 do artigo 1° do Decreto
Regulamentar Regional n.° 17/81/A, de 25 de Fewereiro, e os que se encontrem na situacdo de
supranumerarios, que possuam as categorias 3.° e 2° oficial, os concursos de habilitagdo previstos no
artigo 4.° do referido Decreto Regulamentar, sdo substituidos por um curso de formagao profissional, a cuja
frequéncia os mesmos serado admitidos.

2. O curso de formag&o previsto no numero anterior estara concluido até 30 de Junho de 1983, sendo
abrangido por este mesmo despacho os médulos ja realizados nos anos de 1979, 1980 e 1981.

3. O curso sera composto pelos seguintes médulos:

|. Contabilidade Publica

Il. Regime Juridico da Fung&o Publica
lIl. Abonos

IV. Alunos

Contabilidade Publica - Orcamento Geral do Estado e Orgcamento da Regido Autdénoma; decretos
orcamentais (execugdo do orcamento); orcamento da Secretaria Regional da Educagdo e Cultura;
orcamento da escola; requisicdo de fundos; bloco de requisi¢des; escrituragdo do livo de contas correntes;
folha de cofre; escrituragéo do livro «Caixa»; conta de geréncia.

Regime Juridico da Fungéo Publica - Provimento e posse (pessoal docente); faltas e licengas (pessoal
docente e ndo docente); contagem de tempo de senigo (antiguidade, diuturnidades, fases, aposentagao,
concursos); aposentagdes; previdéncia social (abonos de familia, prestagdes complementares, subsidio de
morte); acidente em senigo.

Abonos - Processamento de vencimento, diuturnidade, subsidio de refeicdo, abono de familia e prestagdes
complementares; recuperagcdo e rewversao de vencimento de exercicio; acidente em senigo; pensao
provisdria de aposentacdo; subsidios de terias e de Natal; subsidio de morte; multas; suspenséo de
vencimentos; penhoras e pensao de alimentos; servico normal nocturno e horas extraordinarias; gratificagao
e abonos para falhas; ajudas de custo e subsidio de viagem; horarios incompletos e mudanga de horario.

Alunos - Planos curriculares; matriculas e renovagcdo de matriculas; anulagcédo e recursos de matriculas;
transferéncias, faltas, dispensa de frequéncia; avaliagdo; exames; equivaléncias; diplomas e certiddes.

4. Se as disponibilidades de servigo o permitirem, aos médulos a que se refere 0 numero anterior, poda-a
ser acrescido um modulo sobre Organizagao Administrativa cuja frequéncia sem obrigatéria para os
funcionarios conwocados para o eleito, dependendo o aprowitamento do mesmo no correspondente
aprowveitamento do curso.

5. Para os funcionarios em senigo nas direcgdes escolares, escolas do magistério primario e
conservatorios regionais € dispensada a frequéncia do moédulo Alunos.

6. O aproweitamento no curso implica o aproveitamento em todos os médulos que o compdem. Em caso
de falta de aproweitamento, pode o funcionario ser chamado a repetir algum modulo até ao limite maximo de
duas vezes.



7. Considera-se ndo haver frequéncia de um mddulo sempre que as faltas dadas pelo funcionario
ultrapassem um quinto da duragédo do mesmo.

8. A lista de funcionarios que frequentarem com aproveitamento o curso a que se refere o presente
despacho sera publicada no Jomnal Oficial.

9. O curso tera a validade de quatro anos, a contar da data da publicagdo da lista nos termos do nimero
anterior, podendo os senicos, durante esse periodo, convocar os funcionarios para a frequéncia de cursos
de reciclagem.

Secretaria Regional da Educagdo e Cultura, 8 de Margo de 1982. - O Secretario Regional da Educagéo e
Cultura, José Guilherme Reis Leite.



