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CURSO DE FORMAÇÃO 

 

Microsoft Project 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

LREC 
 

 

 

Inscrição e Condições 
A inscrição na ação de formação só será considerada definitiva 
mediante o envio da Ficha de Inscrição devidamente preenchida, e o 
respetivo pagamento: 
 

Participação presencial: 150€ 

 
O pagamento deverá ser efetuado por cheque emitido à ordem do 
Tesoureiro da Vice Presidência do Governo Regional dos Açores ou por 
depósito/transferência bancária para a conta do BANIF com o NIB: 0038 
0000 9240 162 8301 52, da Região Autónoma dos Açores - Direção 
Regional do Orçamento e Tesouro (DROT). No caso de 
depósito/transferência bancária, agradece-se o envio de comprovativo 
de pagamento para o e-mail lrec@azores.gov.pt ou por fax para o nº 
296 654 109, com indicação do nome completo do participante. 
Posteriormente receberá um e-mail confirmando a sua inscrição. 
A inscrição inclui documentação do respetivo módulo, certificado e 
respetivos cafés. O número de participantes para cada ação de 
formação é limitado. 
 

Duração 
O curso terá uma duração de 32 Horas. 

 
Data e local 
Ponta Delgada  
3 a 6 de Maio de 2016 

Sala de Formação 2  do LREC, Rua de S. Gonçalo, Ponta Delgada 

 
Contactos / Informações 
Dr.ª Helena Brasil / D. Sandra Botelho 

Laboratório Regional de Engenharia Civil 

Rua de S. Gonçalo, s/n, 9500-343 Ponta Delgada 

Tel.: 296301500 /75; Fax: 296654109; E-mail: lrec@azores.gov.pt 

 

Formadores 
Maria Manuela Timóteo Fernandes - Professora do IST 
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Enquadramento 
O Microsoft Project é o software de eleição para todos os que 
se dedicam à gestão de projetos, independentemente da sua 
natureza ou dimensão. As potencialidades do Project 
evoluíram significativamente, melhorando não só as 
funcionalidades da fase do planeamento, mas também as 
inerentes a todo o ciclo de vida de um projeto. A completa 
integração do trabalho de equipa é agora uma realidade, 
graças às mais recentes tecnologias web para a criação de 
intranets e ao acesso via Internet. 

 

Objetivos Gerais  
Este curso tem como objetivo dotar os participantes com 
todos conhecimentos essenciais para efetuar o planeamento e 
controlo de projetos, com o auxílio do Microsoft Project. 
 

 
Objetivos Específicos 
Com este curso pretende-se abordar temas relacionados com 
a execução de um planeamento, a otimização, o controlo de 
atividades bem como os custos no desenrolar de um projeto. 
Através da monitorização é possível avaliá-lo em termos de 
tempo, custo e resultados obtidos.  
 

 
Destinatários 
O curso destina-se a projetistas, construtores, entidades de 
fiscalização, donos de obra, agentes da administração central 
e local, e de modo particular a técnicos das áreas de 
Engenharia Civil e Arquitetura, que pretendem aprofundar ou 
atualizar conhecimentos na área de execução de um 
planeamento. 
 

 
Metodologia 
Serão utilizados no desenvolvimento desta ação de formação 
os seguintes métodos pedagógicos: 

 Método expositivo;  
 Método ativo.  

 

Para participar neste curso de formação cada participante terá 

de trazer um computador portátil. 

Com o confirmação da inscrição será enviado um link para 

instalação da versão experimental a ser usada no âmbito do 

curso. 
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PROGRAMA 
 

Terça-feira - 3 de Maio 

08h45 – Receção dos participantes 

 

09h00 – 11h00 

Apresentação dos objetivos do curso. 
Criar projeto, Importar dados 
 
11h00 – 11h30: Pausa 

 

11h30 – 13h00 

Formatar projeto 
 

 

13h00 – 14h30: Pausa p/ almoço 

 

14h30 – 16h00 

Exercício em sala 

 

16h00 – 16h30: Pausa 

 

16h30 – 18h 

 

Correção Exercício 
 

 

Quarta-feira - 4 de Maio 

09h00 – 11h00 

Introdução de Recursos 
 
11h00 – 11h30: Pausa  

 

11h30 – 13h00 

Introdução de Custos 
 

13h00 – 14h30: Pausa p/ almoço 

 

PROGRAMA 
 

14h30 – 16h00 

Exercício em sala 

 

16h00 – 16h30: Pausa  

 

16h30 – 18h 

 

Correção Exercício 
 

 

Quinta-feira – 5 de Maio 

09h00 – 11h00 

Cronogramas Mão - de - obra e Financeiro 
 

11h00 – 11h30: Pausa  

 
11h30 – 13h00 

Elaborar Relatórios. 
Elaborar Plano Base. 
 
 

 

13h00 – 14h30: Pausa p/ almoço 

 

 

14h30 – 16h00 

Exercício em sala 

 

16h00 – 16h30: Pausa  

 

16h30 – 18h 

 

Correção Exercício 
 

 
PROGRAMA 

Sexta-feira – 6 de Maio 

09h00 – 11h00 

Controle de projeto 
 

11h00 – 11h30: Pausa  

 
11h30 – 13h00 

Controle Económico. Controle Custos. Análise 
Financeira da obra 

 
 
13h00 – 14h30: Pausa p/ almoço 

 

 

14h30 – 16h00 

Exercício em sala 

 

16h00 – 16h30: Pausa  

 

16h30 – 18h 

 

Correção Exercício 

 


