S.R. DA EDUCAGAO E CULTURA

Despacho Normativo N° 212/1990 de 23 de Outubro

Considerando que, nos termos da lei de Bases do Sistema Educativo, a educagéo especial organiza-se
preferencialmente segundo modelos diversificados de integragdo em estabelecimentos regulares de ensino;

Considerando que cabe a Secretaria Regional da Educagdo e Cultura definir as normas gerais de
educagao especial, nomeadamente nos seus aspectos pedagdgicos e técnicos, e apoiar e fiscalizar o seu
cumprimento e aplicagéo, na nossa Regiéo;

Considerando, por ultimo, a necessidade e oportunidade de consagrar as atribuicbes e os critérios
genéricos de organizagao e funcionamento das equipas de educagao especial, tendo em \ista ndo s6 a sua
relacdo orgénica com os diferentes senigos da Secretaria Regional mas também a qualidade e eficacia do
seu desempenho.

Assim, ao abrigo da alinea g), n.° 1 do artigo 229.° da Constituicdo, determino o seguinte:

1 - As equipas de educacdo especial da Secretaria Regional da Educagao e Cultura, adiante designadas
por EEE, séo senigos de educacgéo especial a nivel local, abrangem todo o sistema de educagéo e ensino
nao superior e orientam, a sua acgao pelos objectivos e principios consignados na Lei de Bases do
Sistema Educativo, Lei 46/86, de 14 de Outubro, em particular nos seus artigos 17.° e 18.°.

2 - Composigéao e area de intervengao

2.1 - As EEE sao constituidas por educadores de infancia e professores dos diferentes graus de ensino
nao superior, preferencialmente com curso de especializagdo e ou experiéncia em educacgéo especial.

2.2 - Quando necessario e possivel, integraréo psicélogos e terapeutas.

2.3 - O nimero de elementos docentes de cada EFE ndo deve ser inferior a 5 nem superior a 25,
dependendo, no entanto, de decis&o do director regional de Orientagao Pedagdgica.

2.4 - A sede de cada EEE é o local designado para o efeito pela direcgao regional da Orientagdo
Pedagdqgica e sera, sempre que possivel, num estabelecimento de ensino.

2.5 - A area de actuagado de cada EEE sera definida em fungdo das escolas e apoiar, sendo tidos em
conta, entre outros, os seguintes factores:

2.5.1 - Em principio, a base de definicdo da zona de intervengcéo de cada EEE sera o concelho, podendo
haver, quando aconselhavel, mais de uma EEE por concelho ou mais de um concelho apoiado pela mesma
EEE.

2.5.2 - Sobre o critério da demarcagao administrativa do territério devem prevalecer sempre:

A qualidade da resposta;
A rentabilidade dos meios disponiveis;
A redugéo de custos, nomeadamente de deslocagéo.
3 - Atribuicdes - como senigos locais de educagédo especial, as EEE tém, como objectivo genérico
contribuir para o despiste, a observacéo e o encaminhamento, desenwlvendo o atendimento directo, em

moldes adequados, de criangas e jovens com necessidades educativas decorrentes de problemas fisicos
ou psiquicos.

Sao fungdes das EEE, entre outras:



3.1 - Proceder a avaliagbes psicopedagogicas das criangas e jovens com necessidades especificas de
educacéo, tendo em \ista o desenwlvimento de planos educativos individuais.

3.2 - Planear programas de intervengdo com base nos planos educativos individuais, executa-los e
proceder a sua avaliagao.

3.3 - Promovwer a participa¢ao activa dos docentes do ensino regular e dos pais na elaboragéo, execugao e
avaliagcdo dos programas individuais.

3.4 - Manter organizados e actualizados os processos dos alunos, bem como o registo de dados
estatisticos relativos as criangas e jovens apoiados ou a apoiar, e dos recursos humanos e materiais.

3.5 - Fazer o levantamento das necessidades e valéncias locais.

3.6 - Cooperar com os outros senicos locais, designadamente da saude e seguranga social, do emprego,
autarquias e instituicbes privadas e participar nos senigos de natureza interdepartamental.

3.7 - Prestar senicos de aconselhamento a pais, educadores e comunidade em geral sobre a
problematica da educagao especial.

3.8 - Implementar as orientagdes recebidas, dar pareceres, quando solicitados, sobre matérias relativas ao
ambito da sua actividade e apresentar propostas, designadamente sobre as acgdes de resposta as
necessidades de atendimento local e sobre acgdes de formagao continua.

3.9 - Participar nos conselhos escolares, conselhos de turma ou conselhos pedagdgicos e outras
reunides escolares no sentido de contribuir para o esclarecimento e solugdo de problemas relativos a
alunos com necessidades educativas especiais.

4 - Modalidades de atendimento:

4.1 - Cada EEE constitui um seni¢co vocacionado para o atendimento ou apoio de todas as criangas e
jovens até ao final do ensino secundario ou até aos 18 anos de idade que revelem necessidades educativas
especificas decorrentes de problemas sensoriais, motores, cognitivos e ou emocionais, desenwolvendo
respostas educativas com modelos diversificados, designadamente:

4.1.1 - Sala de apoio permanente, com subordinagdo ou ndo aos programas do sistema regular de ensino.
4.1.2 - Sala de apoio temporario, individual ou em pequenos grupos.

4.1.3 - Apoio educativo a criangas em jardim-de-infancia ou classe regular, traduzindo-se no trabalho
directo com o grupo em que as criangas estao inseridas, no recurso a materiais especiais e ou na ajuda
especializada a pais, professores e outros agentes educativos.

4.2 - Os tipos de atendimento dos n.°s 4.1.2 e 4.1.3 podem ser desenwlvidos em regime fixo ou
itinerante.

4.3 - Os tipos de resposta por cada EEE, cuja competéncia de autorizagdo € da direc¢do regional da
Orientacdo Pedagdgica, dependerdo da distribuicdo das criangas e jovens por grupos etarios, por tipos e
graus dos problemas que apresentem, da articulagdo da EEE com as outras estruturas locais de resposta
no campo de educagdo especial e visardo a melhoria da qualidade do atendimento, o maior aumento
possivel da taxa de cobertura, a racionalidade de custos e a rentabilizagdo dos meios.

5 - Coordenagao:

5.1 - Cada EEE tera um coordenador, que dependera directamente da direccédo regional da Orientagdo
Pedagdgica sector da educagao especial.

5.2 - O coordenador sera proposto pela EEE, através do seguinte processo:



5.2.1 - Por wto secreto, durante o0 més de Julho e com a participagdo minima obrigatdria de dois tergos
da totalidade dos seus elementos, a EEE procedera a wtacédo dos educadores, professores, ou outros
técnicos que aceitem ser propostos.

5.2.2 - Da acta, que dewvera ser assinada por todos os candidatos, dewverao constar o numero total de
elementos da EEE, nimero de wtos entrados, numero de absten¢des, nimero de wotos nulos e niumeros
de wotos recolhidos por cada candidatura devidamente identificada.

5.2.3 - A acta sera enviada a direcgdo regional da Orientagdo Pedagogica, constituindo a proposta da
EEE.

5.3 - O director regional designara o coordenador.
5.4 - A duracao de cada mandato do coordenador sera de um ano lectivo.

5.5 - Tanto no caso de interrupcdo do mandato como na auséncia de qualquer proposta, o coordenador
sera nomeado pelo director regional da Orientagdo Pedagdgica, sem qualquer formalidade prévia.

5.6 - S&o as seguintes as fungbes do coordenador das EEE:
5.6.1 - Indicar o seu substituto nas auséncias e impedimentos.

5.6.2 - Tomar as medidas necessarias e adequadas para que a EEE cumpra, com a qualidade exigivel, as
atribuigdes que Ihe estdo cometidas.

5.6.3 - Dinamizar e coordenar a elaboragdo de um plano anual de actividades que indique para cada
acgado, nomeadamente, a calendarizagdo e o responsawel, submeté-lo a aprovagédo do director regional da
Orientagdo Pedagdgica e controlar a sua execugao.

5.6.4 - Submeter a aprovagdo os mapas horarios de actividades dos elementos da EEE.

5.6.5 - Fomentar um clima de cooperagéo e interdisciplinaridade, promovendo a criagdo de um espirito de
equipa e de empenhamento nas fungdes.

5.6.6 - Apreciar e orientar a organizagédo do trabalho dos membros da EEE, nomeadamente no que
respeita a gestdo do tempo lectivo e ao desenwlvimento dos programas educativos individuais, podendo
designar um elemento de cada especialidade para o apoiar nessa fungao.

5.6.7 - Enviar os documentos atempadamente e estabelecer os contactos necessarios com o senigo que
for designado pelo director regional da Orientagcao Pedagdgica, para dar apoio administrativo a EEE.

5.6.8 - Orientar as reunides da EEE.

5.6.9 - Exercer as fungdes docentes, incluindo o respectivo trabalho com professores do ensino regular e
com os pais, durante o numero de horas semanais, de acordo com o nimero de elementos da EEE, nos
seguintes termos:

5.6.9.1 - De cinco a dez elementos - quatro quintos do horario semanal lectivo.
5.6.9.2 - De onze a quinze elementos - trés quintos do horario semanal lectivo.
5.6.9.3 - De dezasseis a \inte elementos - dois quintos do horario semanal lectivo.

5.6.10 - Enviar aos 6rgaos directivos das escolas, no inicio do ano lectivo, o horario de trabalho do(s)
elemento(s) da EEE que la inteném regularmente.

6 - Reunibes - para além da participagdo nas reunides referidas no n.° 3.9, as EEE fardo uma reunido
quinzenal, a incluir no plano anual de actividades, com 0s seguintes objectivos gerais:

6.1 - Coordenagéo e avaliagao das acgdes desenwvolvidas.

6.2 - Organizagédo dos dados informativos para uso da EEE e para fornecimento a direccao regional da
Orientagdo Pedagogica, quando solicitados.



6.3 - Apreciacdo de documentos técnicos e administrativos emitidos pela direccéo regional da Orientagédo
Pedagadgica.

6.4 - Troca de informagao/formagao sobre aspectos técnicos.

6.5 - De cada reunido dewera ser lawada acta, a aprovar na reunido seguinte, que sera assinada pelo
relator e pelo coordenador da EEE.

7 - Horarios:

7.1 - O pessoal docente, em exercicio de fungbes, & obrigado a prestagdo de 35 horas semanais de
Senico.

7.2 - O horario semanal dos docentes integra uma componente lectiva e uma componente ndo lectiva e
desenwlve-se em cinco dias de trabalho.

7.3 - A componente lectiva dos educadores de infancia e professores do 1.° ciclo do ensino basico, das
EEE é de 23 horas semanais.

7.4 - O horario dos educadores de infancia e professores das EEE, contempla, ainda, 8 horas mensais
para trabalho com professores e com pais e mais 4 horas mensais para reunifes.

7.5 - Além dos tempos acima referidos, devera ser expresso no horario o tempo de participagdo nas
reunides da(s) escola(s) onde preste apoio que tenha caracter regular e participagéo obrigatéria, conforme o
n.° 3.9.

7.6 - A distribuicdo da carga horaria entre tempo lectivo e nado lectivo podera, quando proposta e
superiormente autorizada, acolher situagbes especificas impostas, entre outras, pela configuracdo dos
planos educativos individuais, pela participagdo em equipas multiprofissionais e pela preparagao de
auxiliares didacticos em grandes quantidades.

7.7 - Os outros técnicos que vierem a integrar a EEE terdo, igualmente, um horario total de 35 horas
semanais.

20 de Setembro de 1990. - O Secretario Regional da Educagéo e Cultura, Aurélio Henrique Silva Franco
da Fonseca.



