S.R. DO TRABALHO

Despacho Normativo N° 119/1987 de 14 de Julho

O Decreto—Lei n°. 65/87, de 6 de Fevereiro, veio tornar desnecessaria a aprovagado dos mapas do horario
de trabalho, considerando suficiente a remessa de uma copia a Inspecgéo Regional do Trabalho.

Em consequéncia, torna-se necessario rever o Despacho de 20 de Dezembro de 1971, publicado no
Suplemento ao Diario do Gowverno, 1.2 Série, n°. 298, de 22 de Dezembro de 1971, pelo que:

Ao abrigo do artigo 1.° do Decreto-Lei n°. 243/78, de 19 de Agosto e do n°. 2 do artigo 46°. do Decreto-Lei
n°. 409/71, de 27 de Setembro, determino:

1 — Dos mapas de horario de trabalho a que se refere o capitulo IX do Decreto-Lei n°. 409/71, de 27 de
Setembro, deverao constar:

a) Firma ou denominagé&o da entidade patronal, actividade exercida e local de trabalho;

b) Inicio e termo do periodo de funcionamento a que a entidade patronal estiver sujeita;

¢) Horas de inicio e termo dos periodos normais de trabalho, com indicagéo dos Intervalos de descanso;
d) Dia de descanso semanal e dia ou meio dia de descanso semanal complementar, se os houver;

e) Dia de encerramento ou de suspensao de laboragdo, salvo tratando—se de actividades isentas de
obrigatoriedade de encerrar ou suspender a laboragdo um dia completo por semana;

f— Data da entrada em vigor.

2 — Quando as indicagbes referidas no ndmero anterior ndo forem comuns a todo o pessoal, deveréo
também constar dos mapas de horario de trabalho os nomes dos trabalhadores cujo regime e duragéo de
trabalho se afastar do estabelecido para os restantes.

3 — Sempre que os horarios de trabalho incluam turnos de pessoal diferente, deverao constar ainda dos
respectivos mapas:

a)— Numero de turnos e escala de rotagao, se a houver
b)}— Horario e dias de descanso do pessoal de cada tumno;
¢)— Indicagao dos turnos em que haja menores.

4 — A composic¢do dos turnos, de harmonia com a respectiva escala, se a houver, sera registada em livro
préprio e fara parte integrante dos mapas de horario de trabalho.

5 — Quando se tratar de trabalhadores afectos a exploragdo de weiculos automoéweis, devera igualmente
constar dos mapas de horario de trabalho o numero de trabalhadores normalmente ao senigo do
estabelecimento ou unidade equiparada.

6 — A afixagcao dos mapas de horario de trabalho precedera obrigatoriamente a sua entrada em vigor.

7 — As copias dos mapas de horario de trabalho a que se refere o artigo 46°. do Decreto—Lei n°. 409/71,
de 27 de Setembro, com a redacc¢ao que lhe foi dada pelo Decreto—Lei n°. 65/87, de 6 de Fewereiro, serdo
remetidas sob registo postal ou apresentadas na Inspecgdo Regional do Trabalho (IRT) ou nas suas
Delegacdes da area do estabelecimento ou unidade equiparada a que o mapa disser respeito.

8 — O original dos mapas de horario de trabalho sera elaborado em papel azul de 25 linhas.
9 — Quando julgarem conveniente, os senvicos da

1 RT solicitarao as justificagbes conducentes a conformidade dos mapas com as disposicbes legais e
regulamentares em vigor e com os instrumentos de regulamentagao colectiva de trabalho aplicaweis.



10 -. As alteragbes dos mapas de horario de trabalho sé terdo validade se obedecerem as mesmas
formalidades, salvo se respeitarem apenas a substituicdo ou aumento de pessoal e ndo houver modificagao
das horas do inicio e do termo do periodo normal de trabalho diario e dos intervalos de descanso.

11 — As alteragdes s6 poderdo entrar em vigor depois de registadas em livo proprio, fazendo o registo
parte integrante dos mapas de horario de trabalho.

1 2 — Os livros previstos no presente despacho levardo termos de abertura e encerramento, terdo as
folhas numeradas e rubricadas e poderao ser de qualquer modelo, desde que permitam registar claramente
as indicagbes exigidas.

1 3 — A rubrica das folhas e a assinatura dos termos serdo feitas nos Senigcos competentes da IRT,
podendo na rubrica das folhas ser utilizada chancela.

14 — Os registos dewverao ser escriturados a tinta ou esferografica, ndo sendo admitidas emendas ou
rasuras.

15 — Os nowos livos a legalizar deverdo ser acompanhados dos anteriores, quando se destinarem a
substitui-los.

16 — E rewogado, na Regido, o despacho ministerial

de 20 de Dezembro de 1971, publicado no Suplemento ao Diario do Governo, [2.Série, n°. 298, de 22 de
Dezembro de 1971.

— 19 de Junho de 1986 - O Secretario Regional do Trabalho — Manuel Ribeiro Arruda.



